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1 Wstep

1.1 Podstawa formalna

Podstawg formalng do opracowania ponizszej dokumentacji jest umowa nr 16/2018/A
zawarta w dniu 5 marca 2018 roku we Wroctawiu, pomiedzy Skarbem Panstwa — Sgdem
Apelacyjnym we Wroctawiu a Konsorcjum Firm: Enigma Systemy Ochrony Informacji, S&T.
Umowa dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na: Modyfikacje
i utrzymanie Portalu Informacyjnego Sgdéw Powszechnych realizowanego w ramach projektu
»Wdrozenie protokotu elektronicznego w sadach powszechnych (sprawy cywilne
i wykroczeniowe)”.

Dnia 16 listopada 2015 r. Minister Sprawiedliwosci zawart umowe z Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa o dofinansowanie projektu ,Wdrozenie protokotu elektronicznego w sgdach
powszechnych (sprawy cywilne i wykroczeniowe)” w ramach dziatania 2.1 Wysoka dostepnos¢
i jakosc¢ e-ustug publicznych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa. Niniejsza dokumentacja
w ramach ww. zamdwienia jest integralng czescia tego projektu.

1.2 Stownik skrotow i pojec

Skrét/akronim Definicja

Portal Informacyjny | Portal Informacyjny Sadéw Powszechnych stanowigcy system

Sgdow umozliwiajgcy dostep uprawnionym lub upowaznionym podmiotom
Powszechnych; do informacji o sprawach toczacych sie przed sagdami powszechnymi
System, Portal, Pl za posrednictwem Internetu oraz stuzacy do dokonywania doreczen

elektronicznych wobec niektdrych grup zawodowych w sprawach
cywilnych i karnych, do ktérego posiadaczem autorskich praw
majatkowych oraz praw zaleznych jest Skarb Panistwa.

Konto zbior danych identyfikujgcych tozsamosé¢ uzytkownika wraz z
przyporzgdkowanymi zasobami portalu informacyjnego

Identyfikator konta niepowtarzalny identyfikator przypisany do konta podczas jego
zakfadania w portalu informacyjnym

Identyfikator osoby | a) osobisty krajowy numer identyfikacyjny (numer PESEL),
fizycznej
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b) niepowtarzalny w systemie cigg znakdéw ustalany podczas
zaktadania konta, zbudowany z oznaczenia kraju, serii i/lub numeru
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é i obywatelstwo, ktérym
postuguje sie obcokrajowiec nieposiadajgcy osobistego krajowego
numeru identyfikacyjnego

Alternatywny login

identyfikator ustalony przez uzytkownika konta, za pomocg ktérego
uzytkownik bedzie mdgt sie logowaé do Portalu informacyjnego.

Subkonto konto zalezne konto powigzane z kontem uzytkownika, posiadajgce
dostep z ograniczonymi uprawnieniami

Identyfikator niepowtarzalny cigg znakéw ustalany w oparciu o identyfikator

subkonta osoby fizycznej albo identyfikator podmiotu publicznego,
pozwalajacy jednoznacznie zidentyfikowac uzytkownika subkonta
(konta zaleznego)

Konto konto zatozone dla podmiotu publicznego, ktérym administruje

instytucjonalne

administrator konta instytucjonalnego

Administrator konta
instytucjonalnego

osoba wyznaczona przez uzytkownika konta instytucjonalnego jako
odpowiedzialna za jego zaktadanie, zarzgdzenie kontami zaleznymi
konta instytucjonalnego oraz uprawnieniami uzytkownikéw kont
zaleznych

Identyfikator konta
instytucjonalnego

niepowtarzalny identyfikator przypisany do konta instytucjonalnego
podczas jego zaktadania w portalu informacyjnym

Podmiot publiczny

podmiot publiczny w rozumieniu art. 2 pkt 6 lit. a-d ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 285, 1860 i 2699) oraz instytucje uprawniong do prowadzenia
mediacji

Identyfikator
podmiotu
publicznego

niepowtarzalny cigg znakdéw pozwalajacy zidentyfikowa¢ podmiot
publiczny

Uzytkownik konta

osoba fizyczna lub podmiot publiczny, dla ktérych zatozono konto w
portalu informacyjnym, upowazniona lub uprawniona na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa do dostepu do akt sprawy
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Profil uzytkownika

zbiér ustawien konta uzytkownika, za posrednictwem ktdrego
uzytkownik korzysta z portalu informacyjnego w zakresie
posiadanych uprawnien i dostepnych funkcjonalnosci

Petnomocnik
zawodowy

radca prawny, adwokat, rzecznik patentowy lub prawnik zagraniczny

ROBUS

system Rejestr Oséb Biorgcych Udziat w Postepowaniach Sgdowych,
za posrednictwem ktérego wtasciwe samorzady zawodowe lub inne
podmioty zobowigzane udostepniajg sgdom wiasciwe listy, rejestry
i wykazy profesjonalnych uczestnikéw postepowan sgdowych na
podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa

Uwierzytelnienie

proces elektroniczny, ktory umozliwia identyfikacje elektroniczng
uzytkownika konta w portalu informacyjnym

e-protokot; protokét
elektroniczny

utrwalony dzwiek albo obraz i diwiek z przebiegu posiedzenia
w postaci pliku multimedialnego albo pliku dZwiekowego
wielokanatowego wraz z plikami metadanych, plikiem z adnotacjami
protokolanta, plikiem z adnotacjami sedziego, plikiem protokofu
skréconego, plikami zawierajgcymi podpis elektroniczny.

e-uzasadnienie

Uzasadnienie wyroku utrwalone za pomocag urzgdzenia (CIR)
rejestrujgcego dzwiek lub obraz i dZzwiek. E-uzasadnienie jest czescig
e-protokotu oraz dodatkowo rejestrowane jest, jako odrebny plik
przeznaczony do automatycznej transkrypcji w formacie asr.

Dokument
elektroniczny

Stanowigcy odrebng catos¢ znaczeniowg zbior danych
uporzadkowanych w okreslonej strukturze wewnetrznej i zapisany
na informatycznym nosniku danych.

Pismo

dane z portalu informacyjnego obejmujgce tres¢ pisma
podlegajgcego doreczeniu adwokatowi, radcy prawnemu,
rzecznikowi patentowemu, prokuratorowi, organowi emerytalnemu
okreslonemu przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych
oraz Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej albo
udostepnionych innym podmiotom niz wymienione wyzej w celu
zapoznania sie z trescig pisma.

Elektroniczne
potwierdzenie

dokument potwierdzajgcy doreczenie albo dokument zawierajacy
informacje, ze doreczenie uznaje sie za skuteczne w trybie art. 1312




2 Ministerstwo Unia Europejska

. . 7 . Europejski Fundusz
SpraWIed“WOSCI Rozwoju Regionalnego

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

odbioru § 2 zdanie trzecie Kodeksu postepowania cywilnego albo w trybie
korespondenciji art. 133a § 3 zdanie drugie Kodeksu postepowania karnego

Formularz Graficzny interfejs uzytkownika wystawiany przez oprogramowanie
elektroniczny stuzgcy do przygotowania i wygenerowania dokumentu

elektronicznego zgodnego z odpowiadajgcym mu  wzorem
dokumentu elektronicznego.

Profil zaufany srodek identyfikacji elektronicznej zawierajgcy zestaw danych
identyfikujgcych i opisujgcych osobe fizyczng, ktéra posiada petng
albo ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktéry zostat
wydany w sposob, o ktdrym mowa w art. 20c albo art. 20cb ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 307).

Strona Podmiot uprawniony lub upowazniony do wglagdu do akt sprawy na
podstawie przepisdw szczegdlnych.

2. Warunki techniczne korzystania z Portalu Informacyjnego

Warunki techniczne korzystania z Portalu Informacyjnego i jego funkcjonowania, zgodnie z §
3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 marca 2024 r. w sprawie portalu
informacyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 366) sg nastepujgce:

1) komputer lub urzgdzenie mobilne z dostepem do Internetu;

2) przeglagdarka internetowa w aktualnej wersji lub aplikacja dostawcéw trzecich
korzystajaca z interfejsu programistycznego aplikacji (API) portalu informacyjnego;

3) posiadanie adresu poczty elektronicznej;

4) posiadanie telefonu z mozliwoscig odbierania wiadomosci tekstowych (SMS) lub z
uruchomiong aplikacjg generujgcg kody TOTP (Time-based one-time password).




Eundus;;:(_ Ministerstwo Unia Europejska
uropejskie . B s s Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa SpraWI edl IWOSCI Rozwoju Regionalnego

2 Rejestracja

2.1 Wniosek o rejestracje konta
Aby zarejestrowac konto w Portalu Informacyjnym nalezy:

1. Wyswietli¢ gtdwnga strone Portalu Informacyjnego.

1 Zaloguj

* | Standardowy ~ [07] Apelacawroctawska ~

")

Raportyz SLPS
Nazwa ubytkownika
rwologir
Haslo

Twoje haslo

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig

Fundusze i " Minsterstwo Unia Europajska

) Rzeczpospolita

ropejexie cowledihwodel o
iw ***** - . e iy Sorawediheole L1

2. Klikng¢ w link Zarejestruj sie.

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

3. Proces rejestracji sktada sie z 5 krokow.

10
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4. W kroku pierwszym nalezy poda¢ podstawowe dane osobowe, czyli zgodnie z § 4

rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 marca 2024 r. w sprawie portalu
informacyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 366):

Konto dla osoby fizycznej zaktada sie po ztozeniu przez nig na formularzu w portalu
informacyjnym wniosku zawierajgcego:

1) imiona i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku obcokrajowca
nieposiadajgcego numeru PESEL - date urodzenia, nazwe kraju oraz serie i/lub numer

dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé i obywatelstwo;

2) adres poczty elektronicznej (e-mail);

3) wybranie profilu uzytkownika;

4) adres zamieszkania;

5) numer telefonu komérkowego;

6) w przypadku petnomocnika zawodowego - numer wpisu na wifasciwg liste

prowadzong przez samorzgd zawodowy.

Wymienione pola sg obowigzkowe do wypetnienia.

W polu Alternatywny login uzytkownik moze wprowadzié identyfikator, ktérym bedzie mogt
sie logowac do Pl zamiast nr PESEL. Po wprowadzeniu alternatywnego loginu, logowanie za

pomoca nr PESEL nadal bedzie mozliwe.

Alternatywny login moze zawierac:

- max. dtugos¢ 75 znakdw,

- dopuszczalne znaki specjalne to . [kropka], @ [at], - [mysInik], _ [podkresInik].
Alternatywny login nie moze zawiera¢ spacji i polskich liter oraz innych znakdéw

specjalnych.

11
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.| RaportyzSLPS
/ Dane Osobowe |

Dane osobowe

Nie posiadam numeru PESEL
PESEL*

Typ profilu uzytkownika
Uzytkownik zwykty -
Email*

Powtérz email*

Alternatywy login

a. Jesli osoba rejestrujaca sie jest obcokrajowcem nieposiadajgcym numeru PESEL,
nalezy zaznaczy¢ checkbox Nie posiadam numeru PESEL. Pole PESEL zostanie
wtedy zastgpione polem Kraj z rozwijang listg krajéw do wyboru oraz polem do
wpisania daty urodzenia i serii i/lub numeru dokumentu stwierdzajgcego

tozsamosé i obywatelstwo.

2

Dane Osobowe |l

Dane osgbewe
posiadam numeru PESEL

Kraj
Afganistan -

Seria i nr dokumentu tozsamosci*
Typ uzytkownika

Uzytkownik zwykly -
Email*

Powtérz email®

Alternatywy login

b. W zaleznosci od wybranego typu uzytkownika w formularzu moga pojawié sie

dodatkowe pola do wypetnienia:

12
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i. Wyglad formularza dla konta Uzytkownik zwykty (np. strong
postepowania):
Dane osobowe
Nie posiadam numeru PESEL
PESEL*
Typ uzytkownika
Uzytkownik zwykty v

Email*

Powtérz email*

Alternatywy login

i. Wyglad formularza dla konta Petnomocnik zawodowy:

Dane osobowe

Nie posiadam numeru PESEL
PESEL"

Typ profilu uzytkownika
Petnomocnik zawodowy
Email*

Powtérz email”™

Alternatywy login

Numer legitymacji

Nie jestem robotem

ii. Wyglad formularza dla konta Komornik sadowy:
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Dane osobowe

Nie posiadam numeru PESEL
PESEL

Typ profilu uzytkownika MNurmer legitymacji
Komornik

Rewir komarniczy:
Email”

Powtdrz email”

Alternatywy login Nie jestem robotem

5. Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w Dalej.

a. W sytuacji, gdy uzytkownik nieprawidtowo wypetnit pole PESEL, system wyswietli

na gorze strony odpowiedni komunikat:

Dane Osobowe |

Dane osobowe

adaC sig 2 11 oyfr.

Nie posiadam numeru PESEL
PESEL*

I 1111

Typ profilu uzytiownika

Uiytkownik zwykty -
Email®

aaa@mall.com

Powtorz email®

aaa@mail.com

Alternatywy login

Anuluj JsEISE

b. W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL jest nieprawidtowa, system wyswietli

odpowiedni komunikat na gérze strony:
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Dane osobowe

Wystapit problem:

+ Suma kontrolna podanego numeru PESEL wskazuje na to, e numer jest bledny:

Nie posiadam numeru PESEL
PESEL*

I 55032115492

Typprofilu uzytkownika

Usytkownik zwykly -
Emall*

aaa@mail com

Powtdrz emall*

aaa@mail com

Alternatywy login

c. UWAGA! Aby zatozy¢ konto na Portalu Informacyjnym, Petnomocnik zawodowy
musi posiada¢ aktywne konto w systemie ROBUS. W przeciwnej sytuacji system

wyswietli nastepujgcy komunikat:

Dane Osobowe |

Dane osobowe

Wystapit problem:
« Rejestracja zakoriczyta sig niepowodzeniem. W danych przekazanych przez Krajowa Izbg Radctw Prawnych/Naczelng Radg Adwokacka nie odnaleziono aktywnego petnomocnika o podanym numerze PESEL.

Prosimy o weryfikacjg danych we wiasciwej Izbie/Radzie.

Nie posiadam numeru PESEL

PESEL"
60011010496

Typ profilu uzytkownlka Numer legitymadji
Petnomocnik zawodowy - 1234

Email*

aaagmall.com
Powtérz email®
aaagmall.com

Alternatywy login

Anuluj JETE]

6. W kroku drugim nalezy podac szczegétowe dane osobowe. Pola obowigzkowe do
wypetnienia sg zaznaczone gwiazdka.
Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w Portalu

Informacyjnym znajduje sie w stopce (na samym dole kazdej strony).

Mapa stromdll RODO |[§Polityka cookies | Deklaracja dostepnosci | Wykaz saddw | FAQ
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Dane Osobowe Il

Dane osobowe

Imie* Telefon
Drugie imie Fax
Nazwisko™

Data urodzenia

DD.MM.RRRR H

Migjsce urodzenia

Imig ojca® Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

7. Po poprawnym wprowadzeniu danych do pél, uzytkownik powinien klikngé w przycisk
Dalej.

8. W kroku czwartym nalezy uzupetni¢ dane osobowe o adres. Aby to zrobi¢ nalezy

klikng¢ w Dodaj nowy adres.

K}
Adres

Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu.

Rejestracja dodatkowych adresow jest niezbedna w przypadku uzytkownik6w, do ktorych korespondencja dostarczana jest na adres inny niz zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W dodatkowych adresach nalezy podac
wszelkie adresy wskazane sadowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, ktory figuruje w aktach ych, dostep do 6lnych sps ych bedzie utrudniony.

+ Dodaj nowy Adres

Dalej
9. Uzytkownik podaje adres, jakim bedzie sie postugiwat przy kontakcie z sgdem. Zgodnie
z trescig § 4 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 marca 2024

r. w sprawie portalu informacyjnego do zatozenia konta wymagane jest podanie adresu

zamieszkania.
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Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu.

Rejestracja dodatkowych adreséw jest niezbedna w przypadku uzytkownikéw, do ktérych korespondencja dostarczana jest na adres inny niz zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W dodatkewych adresach nalezy podac
wszelkie adresy wskazane sadowi, jako adresy korespandencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, kt6ry figuruje w aktach sadowych, dostep do poszczeg6inych spraw sadowych bedzie utrudniony.

Ulica* Kod pocztowy®

Nr domu* Miejscowos$c®

Nr mieszkania Typ
Adres zamieszkania -
Kraj*®
Polska e

Nie wprowadzono jeszcze zadnych adreséw.

a. Petnomocnik zawodowy oraz Komornik sgdowy sg zobligowani — na potrzeby
prowadzonego postepowania sgdowego - do podania adresu kancelarii
(prowadzenia praktyki). Podanie tej informacji ma takze na celu usprawnienie

procedury nadawania dostepu do spraw oraz skrocenie czasu oczekiwania na

rozpatrzenie wniosku o dostep do sprawy. W formularzu adresowym dla
powyzszych typdéw uzytkownikdw wystepuje dodatkowe pole ,Nazwa

kancelarii”.

Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu

Rejestracja dodatkowych adreséw jest niezbedna w przypadhu uzytkownikdw, do ktérych korespendendja dostarczana jest na adres inny niz zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W dodatkowych adresach nalefy podaé
wszelkie adresy wskazane sadowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, ktéry fizuruje w aktach sadowych, dostep do poszezegéinych spraw sadowych bedzie utrudniony.

Ulica™ Kod pocztowy™
Nr domu* Miejscowose*
Mr mieszkania Typ
Adres kancelarii A\
Marwa kancelarii Kraj*
Polska d

10. Wprowadzony adres nalezy zaakceptowadé przyciskiem Zapisz.
11. Opcjonalnie, uzytkownik moze wprowadzi¢ kolejny adres np. korespondencyjny,

klikajac ponownie w przycisk Dodaj nowy adres.
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a. UWAGA! Rejestracja dodatkowych adreséw jest niezbedna w przypadku
Petnomocnikéw zawodowych stron, Komornikéw sgdowych oraz oséb, do
ktérych korespondencja powinna by¢ dostarczana na adres inny niz adres
zamieszkania zgtoszony przy rejestracji konta w Portalu Informacyjnym. W
dodatkowych adresach nalezy podac¢ wszystkie adresy wskazane sadowi jako
adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego
adresu, ktory figuruje w aktach sgdowych, dostep do poszczegdlnych spraw moze
by¢ utrudniony. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych
osobowych w Portalu Informacyjnym znajduje sie w stopce (na samym dole
kazdej strony).

12. Aby kontynuowac rejestracje nalezy klikng¢ w Dale;j.
13. W czwartym kroku rejestracji uzytkownik moze ztozy¢ wniosek o udzielenie dostepu

do sprawy.

Whioski o dostep do spraw

W celu przyspieszenia procedury udzielenia dostepu, proszg ponizej wybrac sprawy. do ktérych powinien zostac on udzielony.

Whiosek o dostep do sprawy

Sad:

Ztozone wnioski (0)

\UEE=8 Wysiijwniosek  Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym

14. Aby ztozy¢ wniosek nalezy najpierw wybraé Sad z listy rozwijanej. Po wskazaniu sadu

w formularzu bedg sie pojawiaty kolejne pola do wypetnienia lub wybrania z listy.
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Whiosek o dostep do sprawy

W celu przyspieszenia procedury udzielenia dostepu, prosze ponizej wybrac sprawy, do ktdrych powinien zostat on udzielony.

Sad: Numer sprawy
I Sad Apelacyjny we Wroctawiu v
Wydziat: Uwagi
I Wydziat | Cywilny v
Repertorium: Rola w sprawie
I ACa v
Rok:
v

Ztozone wnioski (0)

AWETSI  \ystijwniosek  Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym

15. Po prawidtowym wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w Dodaj wniosek.
Wprowadzony wniosek wyswietli sie w sekcji Ztozone wnioski. Uzytkownik opcjonalnie

moze wprowadzi¢ kolejny wniosek.

Ztozone wnioski (1)

Sygnatura: | ACa 12/19

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu, Wydziat | Cywilny
Uwagi:

Rola w sprawie: petnomocnik

AES  Wystijwniosek  Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym

16. W celu dokoriczenia rejestracji konta nalezy klikngé w przycisk Wyslij wniosek lub
Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym. Jesli wraz z wnioskiem o rejestracje
konta zostat ztozony réwniez wniosek o udzielenie dostepu do sprawy to system wysyta
ten wniosek do wskazanego Sadu i wydziatu w celu jego rozpatrzenia. O wyniku
rozpatrzenia wniosku przez pracownika sgdu uzytkownik zostanie poinformowany
pocztg elektroniczng, a w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dostep do
sprawy, dane sprawy po uptywie 24 godzin zostang udostepnione w Portalu
Informacyjnym uzytkownikowi o ile zdgzyt w tym czasie aktywowac swoje konto.

a. W przypadku Komornika sgdowego, aby dokonczy¢ rejestracje nalezy klikng¢ w
przycisk Wyslij wniosek. Komornik nie ma mozliwosci podpisania wniosku za

pomocg profilu zaufanego ani innych zdalnych metod weryfikacji danych.
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Wymagane jest osobiste stawiennictwo komornika sgdowego w Biurze Obstugi

Interesanta dowolnego sadu.

Whiosek o dostep do sprawy

W celu przyspieszenia procedury udzielenia dostepu, prosze ponizej wybrac sprawy, do ktdrych powinien zosta¢ on udzielony.

Sad:

Ztozone wnioski (0)

Wiyslij wniosek

17. W ostatnim kroku rejestracji system wyswietla informacje o sposobach aktywacji

zatozonego konta. Metody weryfikacji konta réznig sie w zaleznosci od wybranego
profilu konta (uzytkownik zwykty, petnomocnik zawodowy, komornik sadowy).
Informacje podobnej tresci sg wysytane réwniez mailowo na adres podany przy

rejestracji konta.

2.2 Weryfikacja tozsamosci

W celu potwierdzenia danych ztozonych we wniosku o zatozenie konta uzytkownik moze
wybrac jedng z mozliwosci weryfikacji.

2.2.1 Weryfikacja konta profilem zaufanym

W przypadku, gdy uzytkownik wybrat opcje: Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym,
System przekierowuje go na strone https://int.pz.gov.pl, gdzie moze dokona¢ weryfikacji konta

za pomocga Profilu Zaufanego. Jesli proces weryfikacji konta na tym etapie nie zostanie
zakonczony pomysinie, to mozna w terminie pdzniejszym skorzysta¢ z linku wystanego w
wiadomosci o rejestracji konta. Uzytkownik ma na to 14 dni. W takim wypadku osobiste
stawiennictwo w Biurze Obstugi Interesanta sadu nie jest wymagane. Pozytywna weryfikacja
konczy sie aktywacjg konta polegajgca na przestaniu uzytkownikowi informacji o loginie i linku
do ustawienia pierwszego hasta na adres e-mail podany we ,Wniosku o rejestracje konta”.

2.2.2  Weryfikacja w Biura Obstugi Interesanta

W przypadku, gdy uzytkownik wybrat opcje: Wyslij wniosek, celem weryfikacji konta,
uzytkownik powinien udac sie z dokumentem potwierdzajagcym tozsamosé, danymi z systemu
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ROBUS w przypadku petnomocnika zawodowego albo dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do dziatania w imieniu podmiotu publicznego, w szczegdlnosci poswiadczonym
za zgodnos¢ z oryginatem odpisem aktu powotania na stanowisko upowazniajace do
wystepowania w jego imieniu (w przypadku podmiotu publicznego), ktérym postugiwat sie
podczas wypetniania wniosku, do Biura Obstugi Interesanta dowolnego sadu. Pozytywny
proces weryfikacji konczy sie na przekazaniu uzytkownikowi informacji o jego loginie i
mozliwosci wygenerowania pierwszego hasta za pomocg dostepnej na stronie logowania opcji
»Nie pamietam hasta”.
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3 Logowanie

Po otwarciu strony logowania kursor domyslnie zostaje ustawiony w polu Twd@j login, co
umozliwia wprowadzenie loginu bez koniecznosci klikania w pole.

3.1 Pierwsze logowanie

Po weryfikacji tozsamosci uzytkownika, uzytkownik otrzymuje login (PESEL) i hasto pierwszego
logowania do swojego konta w Portalu Informacyjnym.

Ponizej zaprezentowano szablon wiadomosci mailowej Aktywacja konta, ktéra wystana jest do
zwyktego uzytkownika lub petnomocnika zawodowego obywateli polskich:

Pani/Pana konto w serwisie Portal Informacyjny zostato aktywowane.

Loginem do systemu jest nr PESEL.

W odrebnej wiadomosci nadejdzie unikalny link do ustalenia pierwszego hasta.

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig
nie odpowiadac.

W przypadku konta obcokrajowca lub uzytkownikdw kont instytucjonalnych mail o aktywacji
konta jest analogiczny, z tg rdznicg, iz w miejscu PESEL pojawia sie wtasciwy login uzytkownika.

Podczas pierwszego logowania system wymusi zmiane hasta wygenerowanego przez system
podczas tworzenia konta na wtasne hasto uzytkownika. Nowe hasto musi zawiera¢ co najmniej
8 znakéw i sktadac sie z przynajmniej jednej duzej litery, jednej matej litery i cyfry.

Nowe hasto

Mowe hasto

Sita hasla:

Potwierdz nowe hasto

Potwierdz nowe hasto

Ustaw nowe hasto
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Po zmianie hasta, system wyswietla ponownie ekran logowania, gdzie nalezy wpisaé login oraz
nowo utworzone hasfo.

3.2 Logowanie (kolejne)

Uzytkownik wprowadza Nazwe uzytkownika oraz Hasto i zatwierdza wpisane dane
przyciskiem Zaloguj.

Jezeli uzytkownik nie wprowadzit alternatywnego loginu przy rejestracji, wyswietli sie okienko
Alternatywny login z zapytaniem, czy chce go dodac.

Alternatywny login

Czy chcesz dodac alternatywny login?

Jesli uzytkownik wybierze odpowiedz Tak, to zostanie przeniesiony do modutu Méj profil na
zaktadke Moje dane i tam uzytkownik bedzie mégt dodac Alternatywny login i go zapisac
wybierajac przycisk Zapisz.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

LLogin: OS2U1977965

Pesek Q5211977965
Status konta: Aldtypwme:
Typudythownila: Peinomocnik

Miefsce urodzenia:
i ojea: Adam
Rumer legitymacji: KROP

Alternatywny login zostanie zapisany i wyswietli sie komunikat.
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Alternabywny login sostat zapisany.

Login: Q3211977965
Alternatywmny login: Kwiatek_123
Zapisz

Jesli uzytkownik wybierze odpowiedz Nie przy pytaniu ,Czy chcesz doda¢ alternatywny

login?”, to pop up zostanie zamkniety i wyswietli sie zaktadka Start Portalu Informacyjnego.

v | 100% - | Standardowy (7] Apeladawroclawska () Méjprofil
o .
00 start
[y = Najnowsze sprawy - Najblizsze posiedzenia A
Sad Sygnatura Przedmiot spravey Sad Sygnatura Data Sala
Sprawy
SAwe Wractawiu oustalenie | zsplate
% Biuro Podawcze SA we Wroctawiu ozaplate
SA v Wroctawiu ozaplate
nia
M
Dokumenty
Whiosk
Ostatnie czynnosci - Ostatnie dokumenty -
Powi
Sad Sygnatura Data Opis Sad Sygnatura Data Nazwa dokumentu
[7] watend SAwe Wroctawlu 01032019 Zwrot akt sprawy SAwe Wroctswiu 19032019 Zwrotcs EPO
. Si K SA we Wroctawiu 01.03.2019 Zwrot akt sprawy SA we Wroctawiu 08.03.2019 wezwanie
ownik
SAwe Wrociawl 01032019 Zwrot skt sprawy SAwe Wrociawiu 06032015 Zurotis EPO
Raporty z 5LPS
SA we Wroctawiu 01.03.201% Zwrot akt sprawy SA we Wrociawiu 06.03.2019 Zwrotks EPO
Pomoc SA v Wroctawly 28022019 Przekazanie skt sedzie... SAwe Wrociawiu 01032015 Zurot akt do 5O (Cywil.

Dla konta Petnomocnika zawodowego z nieaktywnym statusem w ROBUS, po zalogowaniu
system wyswietla komunikat o zablokowaniu mozliwosci przegladania spraw w roli
petnomocnika zawodowego. Analogiczny komunikat bedzie pojawiat sie dla subkont
nieaktywnego Petnomocnika zawodowego.

Uprawnienie do przegladania spraw w roli petnomaocnika
zawodowego zostato zablokowane.

W danych przekazanych przez Krajowa lzbe Radcaw
Prawnych/MNaczelna Rade Adwokacka nie odnaleziono
aktywnego petnomaocnika o podanym numerze PESEL.
Prosimy o weryfikacje danych we wiasciwe] 1zbie/Radzie.
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UWAGA!

W przypadku uzytkownikéw, ktérzy korzystali ze starych wersji Portalu Informacyjnego nalezy
wzig€ pod uwage, iz ich login i hasto zostaty zmigrowane. W nowej wersji - scentralizowanego
na caty kraj Portalu Informacyjnego - obowigzuje jeden mechanizm logowania, co
w konsekwencji sprawia, iz obowigzuje jeden login oraz jedno i to samo hasto, jak réwniez
jeden mechanizm przypominania hasta.

a. W zaktadce Pomoc zamieszczony zostat dodatkowy link do instrukcji uzytkownika:

Nazwa utytkownika
Jfwéllog
Haslo

Twoje hasio

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig

Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

Funusze i i Minterstvo Unia Buropejska
i et - R S sorswiediwosci e

b. Wprowadzono mozliwos¢ publikacji niezaleznych komunikatéw dla kazdej apelacji
z osobna.
c. Po zalogowaniu, informacje na temat wsparcia uzytkownikdw sg réwniez dostepne

w zaktadce Pomoc:

2anowni Paristwo,

Partal Informacyiny ze2 Cent

. dostepnego w stopee [na samym dole katde] strony)

W celu zghoszeni zwigzanyc! i {np. brak

ony w sodzinach 7:30 do 15:30 nr tebefonu.

W przypadhu braki a2 form iowveso inp. woscl zalogowania sic do portalu) prosimy o korzystanle 2 alternaty

Tel. 71 748 96 00 (grupa systeméw nr 3)
E-mail: portal.informacyjny@ms.gov.pl

Instrukcje
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3.3 Przypominanie hasta

W przypadku, gdy uzytkownik nie pamieta hasta do swojego konta, nalezy klikngé¢ w przycisk
Nie pamietam hasta.

Nazwa uzytkownika

Qj login

Hasto

Twoje hasto

Zaloguj

Zaloguj przez Login.gov.pl

Zaloguj przez mObywatel

Nie pamigtam hasla

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig
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Aby zresetowac hasto, nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, ktéry zostat podany do kontaktu

podczas logowania w Portalu Informacyjnym, oznaczy¢ mechanizm CAPTCHA i klikngé w
Zmien hasto.

Zresetuj swoje hasto

Nalezy wpisac adres e-mail zwigzany z kontem uzytkownika w portalu. Jezeli istnieje potwierdzone i aktywne konto uzytkownika, to w zaleznosci od
ustawien w konfiguracji konta, otrzyma Pan(i) wiadomos¢ email z odnosnikiem do zmiany hasta lub SMS z hastem jednorazowym.

Email

I Twéj email

™

reCAPTCHA
Prywatnodé - Warunki

Jesli w profilu konta wybrano wysytke hasta przez wiadomos¢ e-mail, system wysyta link
umozliwiajgcy ustawienie nowego hasta na adres email uzytkownika. Jesli w profilu konta
wybrano wysytke hasta przez SMS i do konta przypisano numer telefonu komérkowego,
system wysyta automatycznie wygenerowane hasto na numer telefonu komédrkowego
uzytkownika.

Nie jestem robotem

Link z hastem w wiadomosci e-mail i hasto w SMS-ie sg wazne przez okreslony czas podany w
tresci wiadomosci.

W sytuacji, gdy czasowe hasto wygasnie, uzytkownikowi wyswietla sie komunikat: Dane do
logowania stracity waznos¢. Prosze skorzystac jeszcze raz z opcji ,,Nie pamietam hasta”.

UWAGA!

Funkcja przypominania hasta jest dostepna tylko dla kont zweryfikowanych. Niezaleznie od
statusu konta, préba przypomnienia hasta przez uzytkownika, spowoduje wyswietlenie
ponizszego komunikatu:

Zresetuj swoje hasto

Jezeli istnieje potwierdzone i aktywne konto uzytkownika, to w zaleznosci od ustawien w konfiguracji konta, otrzyma Pan(i) wiadomosc email z

odnosnikiem do zmiany hasta lub SMS z hastem jednorazowym.
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Dodatkowo, jesli proby resetu hasta dokonat uzytkownik o statusie ‘Zarejestrowany’, ale nie
zweryfikowany, na skrzynke pocztowgq zostanie wystana wiadomos¢ z trescia:

,0pcja "Nie pamietam hasta" dostepna jest wytqcznie dla uzytkownikdw zweryfikowanych.
W pierwszej kolejnosci zweryfikuj swoje konto.”
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3.4 Logowanie przez Login.gov.pl

Do Portalu Informacyjnego mozna zalogowa¢ sie z wykorzystaniem login.gov.pl. W tym celu
nalezy wybrac¢ Zaloguj przez Login.gov.pl.

Nazwa uzytkownika
Twéj login
Hasto

Twoje hasto

Zaloguj

Zaloguj przez Login.gov.pl

Zaloguj przez mObywatel

Nie pamigtam hasla

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig

Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

Nastgpi przekierowanie na strone: https://login.gov.pl/login, na ktérej nalezy wybraé jeden z

dostepnych sposobdéw logowania. Dostepne sposoby logowania to: Profil zaufany, Aplikacja
mObywatel, Bankowos¢ elektroniczna, e-Dowdd oraz USE elD.

gov.pl & polski

Zaloguj sie do ustugi
Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufany
L4 >

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

Pozostale sposoby logowania

U Aplikacja mObywatel N
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel

u‘n- Bankowos¢ elektroniczna
=== 7aloguyj sie za pomocg bankowosci elektronicznej >
@ e-Dowéd

Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >
% USEelD
H >

Use your National elD to access online services

cookies Warunki korzystania Klauzula RODO

Deklaracja dostepnosc
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3.5 Logowanie przez mObywatel

Osoby posiadajace aplikacje mObywatel mogg za jej pomoca zalogowaé sie do Portalu
Informacyjnego. Aby to zrobi¢ nalezy na stronie logowania wybra¢ opcje Zaloguj przez
mObywatel.

Nazwa uzytkownika
Twéj login
Hasto

Twoje hasto

Zaloguj

Zaloguj przez Login_gov.pl
Zaloguj przez mObywatel
Nie pamigtam hasia

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig

Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

Zostanie wyswietlony kod QR, ktéry nalezy zeskanowac¢ w aplikacji mObywatel.

Aplikacja mObywatel

Aby potwierdzic swoja tozsamosc, zeskanuj kod QR aplikacja mObywatel.

Aby zeskanowac kod:

1. Zaloguj sie do aplikacji mObywatel.
2. W dolnej czesci ekranu wybierz ikone z kodem QR.
3. Zeskanuj kod ze strony.
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Kod QR jest wazny przez 2 minuty. Po tym czasie nalezy go odswiezy¢ poprzez klikniecie Od$wiez
kod QR.

Odswiez
kod QR

Aby zeskanowac kod nalezy zalogowac sie do aplikacji mObywatel, po czym wybrac ikonke kodu
QR na dole ekranu, a nastepnie Zeskanuj kod QR. Po umieszczeniu kodu w ramce nalezy
potwierdzi¢ dane poprzez przycisk Udostepnij dane. Po prawidfowym potwierdzeniu danych
nastepuje logowanie do Portalu Informacyjnego.

4 Modut Start

Po zalogowaniu domyslinie jest wyswietlony jest modut Start, zawierajgcy podstawowe dane
o sprawach uzytkownika: Aktualne sprawy (do 10 najnowszych spraw), Najblizsze
posiedzenia (do 10 najblizszych posiedzen), Ostatnie czynnosci (do 10 ostatnich czynnosci),
Ostatnie dokumenty (do 10 ostatnich dokumentdéw) oraz Graficzny terminarz. Pozycje panelu
startowego Portalu Informacyjnego zostaty oznaczone nazwg sadu, co pozwoli szczegdlnie
petnomocnikom majgcym sprawy w wielu sgdach na tatwe zorientowanie sie, skad pochodzi
dana sprawa.

acyiy | 100% v | Standardowy ';"il Apelaciawroclawska ¥

(10 wmoiprot  [[> wytogui

E} Mo doreczenta Najnowsze sprawy Najblizsze posiedzenia

Sad Sygnatura Praedmiot sprawy sxd Sygnatura Data Sala
EX»  sprawy
SA we Wiroctawiu o ustalenie | 2apiate
[% BiuroPodawcze SAwe Wrockawlu ozsplate
A SAwe Wrockawiu ozplate
] caymno

B Dokumenty

[ whioskd

Ostatnie czynnosci Ostatnie dokumenty

/7, Powiadomienia

Sad Sygnatura Data Opis Sad Sygnatura Data Nazwa dokumentu
IS e SA we Wrockawiu 01032019 Zwrot skt spravey ShweWrochawlu 15032019 Zwrotks EPO
T SA we Wroclawiu 01.03.2019 Zwrot akt sprawy SA we Wroctawlu 08032019
[ stownik
SAwe Wroclawi 01032019 Zuot akt sprawy SAwe Wroclawlu 06032015 Zwrotks EPO
r Raporty zSLPS . R B
L SA we Wirocawiu 01.03.2019 Zwrot akt sprawy SAwe’ = u 06.03.2019 Zwrotka EPO
28022019 Praskazanie akt sedzie. SAweWroclawlu 01032015 Zwrot akt do SO (Cywil,

) Pomoc
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4.1 Okno Najnowsze sprawy

Program wyswietla do dziesieciu najnowszych spraw, wraz z informacjami o przedmiocie
sprawy. Klikniecie w sygnature powoduje przekierowanie do szczegétowych danych wybranej
sprawy. Szczegdty sprawy zostaty opisane w rozdziale 6.3 Dane w sprawie.

Najnowsze sprawy .
Sad Sygnatura Przedmiot sprawy

S0we Wroctawiu Crzmiane kontzkidw z matoletnim

SR Wrroctaw Krzyki we Wrockawiu wyrok taczmy

S0we Wroctawiu o zaplate

S0we Wrroctawiu Crroszozenia z umowy najmu lub dzierzawy, z wytaczeniem spraw ...
SRWroctaw Srédmiescie we Wrockawiu Sprawy karme - Odroczenie | odwotanie odroczenia wykonania kary
S0we Wrroctawiu Roszczenia z umowy o ustugi (o dzieto, zlecenia, umowy nienazwa...
S0we Wroctawiu Wznowienie postepowania

4.2 0Okno Najblizsze posiedzenia

Program wyswietla widok do dziesieciu najblizszych posiedzen z uwzglednieniem daty i sali.
Klikniecie w sygnature powoduje przekierowanie do szczegdétowych danych wybranej sprawy.
Szczegoty sprawy zostaty opisane w rozdziale 6.3 Dane w sprawie.

Najblizsze posiedzenia .
Sad Sygnatura Data Sala

S0 we Wroctawiu 19.02.2019, 14:30 17 odwotana

SAwe Wroctawiu 2203.2019, 14:30 205

SChwe Wroctawiu 26052019, 11:00 115

SO0 we Wroctawiu 26052019, 11:00 115

SO0 we Wroctawiu 26062019, 11:00 115

S0 we Wroctawiu 26062019, 11:00 3

SAwe Wroctawiu 31082019, 14:30 205
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4.3 Okno Ostatnie czynnosci

Program wyswietla widok ostatnich dziesieciu spraw, w ktérych sad podjat czynnos$é wraz
z wyswietleniem nazwy i daty dokonanej czynnosci. Klikniecie w sygnature powoduje
przekierowanie do szczegétowych danych wybranej sprawy. Szczegdty sprawy zostaty opisane
w rozdziale 6.3 Dane w sprawie.

Ostatnie czynnosci

Sad Sygnatura Data Opis

SR Wroctaw Srédmiescie we Wroctawiu 13.09.2013 Przekazanie akt do archivum
SCwe Wroctawiu 27072018 Dioreczenie

S0 we Wroctawiu 270720138 Dioreczenie

S0 we Wroctawiu 270720138 Dioreczenie

S0 we Wroctawiu 27072018 Zarzadzenie w sprawie

SR Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu 5 27.07.2018 Zwrot akt sprawy
SRWroctzw Sradmiescie we Wroctawiu 2607.2013 Zwrot akt 2 1l instangji

4.4 0Okno Ostatnie dokumenty

Program wyswietla do dziesieciu najnowszych dokumentéw przekazanych uzytkownikowi.
Klikniecie w sygnature powoduje przekierowanie do szczegdétowych danych wybranej sprawy.
Szczegoty sprawy zostaty opisane w rozdziale 6.3 Dane w sprawie.

Ostatnie dokumenty -
Sad Sygnatura Data MNazwa dokumentu

SA we Wroctawiu 19.03.2019 Zwrotka EPO

SA we Wroctawiu 08.03.2019 wezwanis

SA we Wroctawiu 06.03.2019 Zwrotka EPO

SA we Wroctawiu 06.03.2019 Zwrotka EPO

SA we Wroctawiu 01.03.2019 Zwrot akt do SO (Cywil...
SA we Wroctawiu 01.03.2019 Zwrot akt do SO (Cywil...
SA we Wroctawiu 28.02.2019 Postanowienie Il instan...
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Na kalendarzu zaznaczony jest biezgcy dzien oraz wyrdznione kolorystycznie sg te dni, ktore

zawierajg wydarzenia zarowno dodane wtasnorecznie, jak i odnotowane automatycznie,

dotyczace posiedzen. llos¢ wydarzer w danym dniu jest prezentowana na ikonie danego dnia

w prawym gornym. Wybierajgc dany dzien uzytkownikowi wyswietla sie harmonogram
wydarzen w tym dniu w postaci tabeli o atrybutach ‘Godzina’ , ‘Nazwa’, ‘Opis’, * Sad’, “Typ’. Na
koncu kazdego wiersza w tabeli, ktéry odpowiada jednemu wydarzeniu znajdujg sie ikony

akcji: ‘Edytuj’ ¢ ‘Usur’ m, ‘Eksportuj’<=, ‘Wyswietl Historie’ 2,

< LISTOPAD 2023

Pon Wit Sr Czw Pi
1 2 3

6 e 7 e 8 e 9 10

13 14e 159ﬁ 17

20 21 22 23 24

Wybierz dzief, by wy$wietli¢ jego harmonogram.

Inne Posiedzenie

Godzina Nazwa Opis

15.11.202300:00- 16.11.2023 23:59 test test

07:30 | ACa85/23

11

18

25

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

() Pokaz usunigte wydarzenia

Tye

Inne

Posiedzenie

[CAN

le =

I

Uzytkownik moze dodawac¢ wiasne wydarzenia. W tym celu wybiera przycisk 'Dodaj

wydarzenie'. Zostanie otwarte nowe okno, w ktédrym nalezy wypetni¢ pola: ‘Nazwa', 'Opis’,

'Sad’, 'Typ' oraz czas trwania wydarzenia. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

'Zapisz'.
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Dodaj wydarzenie x

MNazwa

Opis

Typ

w

Trwa caty dzief
Data rozpoczecia

| 01.12.2023 00:00 n

Data zakoriczenia

Petny opis Modutu Kalendarz zawarty jest z rozdziale 13Modut Kalendarz.

5 Modut Moje Doreczenia

Modut ten dostepny jest tylko dla uzytkownikdéw, ktorzy zgodnie z przepisami prawa
procesowego (Kodeksu postepowania cywilnego praz Kodeksu postepowania karnego) maja
obowigzek korzystac z doreczen pism sgdowych wytgcznie poprzez umieszczenie ich tresci w
portalu informacyjnym w sposéb umozliwiajgcy uzyskanie przez odbiorce dokumentu
potwierdzajgcego doreczenie. Uzytkownikami tymi sg: adwokaci, radcowie prawni, rzecznicy
patentowi, prokuratorzy, organ emerytalny okreslony przez ministra wfasciwego do spraw
wewnetrznych oraz Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej.

Pozostali uzytkownicy Portalu Informacyjnego (czyli uzytkownicy niebedgcy adwokatami,
radcami prawnymi, rzecznikami patentowymi, prokuratorami, organem emerytalnym
okreslonym przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych czy Prokuratorig Generalng
Rzeczypospolitej Polskiej) majg dostep do pism w Module ,,Dokumenty”. Odczytanie pism nie
powoduje skutku prawnego doreczenia w okreslonej dacie, a ich nieodczytanie w ciggu 14 dni
nie powoduje skutku tzw. fikcji doreczenia.

W Module ,Moje Doreczenia” w Portalu Informacyjnym pojecie ,doreczenie” jest
odpowiednikiem tradycyjnej koperty, w ktérej moze znajdowac sie jedno albo kilka pism
sagdowych (jeden albo kilka dokumentéw elektronicznych).

System prezentuje liste doreczen, do ktérych ma uprawnienie uzytkownik na podstawie
dostepu do spraw oraz adresata (tylko doreczenia zaadresowane do uzytkownika
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zalogowanego oraz jego konta nadrzednego). Widocznos$¢ doreczen zalezy od typu konta

zalogowanego uzytkownika:

a)

b)

c)

Uzytkownik typu subkonto — posiada dostep do wszystkich doreczen wystanych przez
sgd do konta gtéwnego zwigzanych ze sprawami, do ktérych uzytkownik zalogowany
ma dostep. UWAGA! W przypadku, gdy subkonto nie widzi pism ze statusem
»,Niedoreczone” oznacza to, ze z poziomu konta gtéwnego zostata wtgczona opcja
Doreczenia przez kancelarie, czyli pisma doreczane bedg odbierane wytacznie przez
subkonta (konta zalezne) kancelaryjne.

Uzytkownik typu subkonto kancelaryjne (konto zalezne kancelaryjne) — widzi zawsze
wszystkie doreczenia danej instytucji.

Petnomocnik zawodowy — posiada dostep do doreczen tylko, jesli nie jest zablokowany
w ROBUS.

Pozostate typy kont — widzg doreczenia zaadresowane do zalogowanego uzytkownika

lub jego konta nadrzednego.

§i8 Porolinformacyiny | 100% v | Standardowy ~ (L | Apelajawroctawska - . 0 B 2
. —— | i ey T s sivediod M} profil 17 Wylogy)
Start
Aoje
% Identyfikator s
» Sprawy &
=’ Biuro Podawcze
o 5 - Identyfikator: s . Data umieszczenia w Pl: 04,11.2021 11:44:02 Adresat: ¢ m
g~ Posiedzenia Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data doreczenia: Odebrane przez:
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data zwrotu: 19.11.2021 00:00:00 llo$¢ zatacznikéw: 2
[ Coymnosa Sygnatura: Status: Zwrot
s Identyfikator: Data umieszczeniaw Pl: 04.11.2021 09:23:58 Adresat: &
> Dokumenty Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data dorgczenia: 04.11.202109:31:37 Odebrane przez
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data zwrotu: lloé¢ zatacznikéw: 1
BN wisosd Sygnatura: Status: Doreczone
Identyfikator: &% Data umieszczeniaw Pl: 03.11.2021 22:54:11 Adresat: 1
)\, Powiadomienia Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data doreczenia: 03.11.2021 22:55:41 Odebrane przez: §
Wydziat: | Wydzial Cywilny Data zwrotu: llos¢ zatacznikéw: 4
ol Sygnatura: i = Status: Doreczone
1¥| Kalendarz
_ Identyfikator: “s Dataumieszczeniaw Pl: 02.11.2021 22:34:59 Adresat: »
[1] stownik Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawlu Data dorgczenia: 03.11.2021 22:36:32 Odebrane przez
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data zwrotu: llos¢ zatacznikéw: 5
P Sygnatura: Status: Doreczone
L Raporty z SLPS
Identyfikator: . Dataumieszczeniaw Pl: 03.11.2021 21:53:57 Adresat: §
Pomoc Sad: Sad Apelacyjn, awi Data dorgczenia: 03.11.2021 22:01:04 Odebrane przez: «
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data zwrotu: lloé¢ zatacznikéw: 4
Sygnatura: . Status: Doreczone
UWAGA!
T . . / . . . s . . .
Jezeli uzytkownik, ktéry jest zobligowany na mocy przepisdéw prawnych do odbierania pism

sgdowych przez Portal Informacyjny ze skutkiem prawnym doreczenia nie posiada dostepu do

funkcjo

nalnosci Moich doreczen (pozycja nie jest widoczna w menu), nalezy skontaktowad sie

z Centrum Pomocy Systemdw Informatycznych (dane kontaktowe dostepne w menu Pomoc)

w celu nadania indywidualnego dostepu.

Domysl

nie na liscie wyswietlane sg wszystkie doreczenia ze spraw, do ktérych ma dostep

zalogowany uzytkownik. Wyszukiwanie doreczen mozina sprecyzowa poprzez zmiane

kryteriow wyszukiwania klikajgc w przycisk Zmien kryteria. Dokumenty mozna wyszukiwac
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po: sadzie, wydziale, sygnaturze, identyfikatorze, dacie umieszczenia w PI, dacie doreczenia,

dacie zwrotu, odbiorcy, ilosci zatgcznikdw, adresacie oraz statusie doreczenia.

sad
Sygnatura
Dataumieszczeniaw Pl od

DD.MM.RRRR

Dataumieszczeniaw Pl do
DD.MM.RRRR
Odebrane przez

Adresat (Uzytkownik/Nazwa)

Status

® Wszystkie O Niedoreczone O Doreczone

Data doreczenia od

DD.MM.RRRR

Data doreczenia do

DD.MM.RRRR

llo$¢ zatacznikéw od

Wydziat
Identyfikator

Data zwrotu od

DD.MM.RRRR n

Data zwrotudo

DD.MM.RRRR n

lloé¢ zatacznikéw do

5.1 Odbiodr doreczenia

W celu odebrania pisma sgdowego ze skutkiem doreczenia uzytkownik powinien klikng¢ w

przycisk Odbierz przy pismie,. Nieodebrane doreczenia (,koperty”) sg wyrdznione graficznie

za pomocg czerwonej pionowej kreski z lewej strony doreczenia (analogicznie jak w przypadku

nieodczytanych dokumentéw w Module Dokumenty).

Identyfikator:

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawlu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura:

Identyfikator: \

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura:

Identyfikator:
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziak: Wydziat | Cywilny
Sygnatura:

Identyfikator:

Sad: Sad Apelacyjny we Wractawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura:

Data umieszczenia w Pl: 11.10.2021 12:00:00
Data dorgczenia:

Data zwrotu: 26.10.2021 02:00:00

Status: Zwrot

Data umieszczeniaw PI: 22.08.2021 00:00:00
Data doreczenia:

Data zwrotu: 05.09.2021 02:00:00

Status: Niedoreczone

Data umieszczenia w Pl: 27.06.2021 00:00:00
Data dorgczenia: 25.09.2021 17:28:26

Data zwrotu: 11.07.2021 02:00:00

Status: Doreczone

Data umieszczenia w Pl: 01.06.2021 00:00:00
Data dorgezenia: 29.09.2021 10:49:09

Data zwrotu: 16.06.2021 00:00:00

Status: Doreczone

-

Odebrane przez:
llogé zatacznikéw: 3

Adresat: . Odbierz

Odebrane przez:
llogé zatacznikéw: O /

Odebrane przez:

llo$é zatacznikdw: 4

Adresat: s Szcregbty
Odebrane przez:

llosé zatqcznikdw: 1

Po odebraniu pisma, status doreczenia zostaje zmieniony na ,,Doreczone”, a na liscie doreczen

pojawia sie przycisk Szczegoty.

W przypadku nieodebranych doreczen, dla ktdrych uptynat termin przewidziany na jego

odebranie (14 dni), system ustawia:

e status doreczenia na ,,Zwrot”,

e warto$¢ w polu ,Data zwrotu / Data doreczenia (f)”,

e w polu Adnotacje komunikat ,Pismo uznano za doreczone. Nie zostato podjete w

terminie.”, co oznacza po prostu brak dziatania uzytkownika w postaci odbioru
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doreczenia; doreczenie zostato skutecznie dokonane z uptywem czasu okreslonego w

Szczegoty doreczenia

PobierzEPOK

Pomimo nieodebrania doreczenia na skutek dziatania uzytkownika (doreczenie poprzez uptyw
czasu, tzw. fikcja doreczenia), uzytkownik ma mozliwos$¢ podgladu szczegétéw doreczenia oraz

pobrania zatgcznikdw (pism).

5.2 Szczegoty doreczenia

Dla odebranych pism istnieje mozliwos¢ wyswietlenia szczegétdw doreczenia. W tym celu

nalezy klikng¢ w przycisk Szczegéty przy wybranym pismie.

Status: Wszystkie X

4 Identyfikator

Identyfikator:

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura:

Identyfikator: 8.

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura:

+ sxd - Data umieszczeniaw Pl
+ Wydziat 4 Datadorgczenia
2+ Sygnatura 4 Datazwrotu

Data umieszczeniaw Pl: 05.12.2021 00:00:00
Datadoreczenia: 10.12.2021 10:44:56

Data zwrotu:

Status: Doreczone

Dataumieszczeniaw Pl: 03.11.2021 02:00:00
Datadoreczenia:

Data zwrotu: 18.11.2021 00:00:00

Status: Zwrot

4 Adresat

4 Odebrane przez

Adresat:
Odebrane przez:
llo&¢ zatacznikéw: 2

Adresat:
Odebrane przez:
llo&¢ zatacznikéw: O

.

$ llo$¢ zatacznikéw
4 Status

/

Szczegdty doreczenia sg podzielone na dwa bloki: szczegdty doreczenia oraz zatgczniki.
W pierwszym bloku system prezentuje szczegdty doreczenia widoczne na liscie doreczen
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w sprawie. W drugim bloku wyswietlana jest lista zatgcznikéw (dokumentéw) zatgczonych do
doreczenia w danej sprawie.

Szczegoty doreczenia 8
Identyfikator: Dataumieszczeniaw Pl: 11.10.2021 12:00:00 Adresat:
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Datadoreczenia: Odebrane przez:
Wydziat: Wydziat | Cywilny Data zwrotu: 26.10.2021 02:00:00 llo$¢ zatacznikéw: 3
s

Sygnatura:| B Status: Zwrot
Adnotadja: Nie podjctow terminie.

Pobierz EPOK

Zataczniki »

UsuAnte

4 Nazwa dokumentu

Nazwa: Postanowienie |1 instancii (Cywilny)_ Pobierz(DOC) fl Pobierzjako PDF
Nazwa:

Pobierz (MSG)
Nazwa: Zwrotka EPO Pobierz (PDF)

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru Korespondencji
(EPOK). W tym celu nalezy klikng¢ w Pobierz EPOK. Zostanie wtedy wygenerowany plik PDF
bedacy Elektronicznym Potwierdzeniem Odbioru Korespondencji, w ktérym zawarte sg
podstawowe informacje o doreczeniu oraz lista zatgcznikdw do doreczenia wraz z sumg
kontrolng.

Szczegdty doreczenia ~
Identyfikator: Dataumieszczeniaw Pl: 11.10.2021 12:00:00 Adresat:
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Datadorgczenia: Odebrane przez:
Wydziat: Wydziat | Cywilny Data zwrotu: 26.10.2021 02:00:00 llo$¢ zatacznikéw: 3
Sygnatura: BN EEr Status: Zwrot

Adnotacja: Nie podjgto w terminie.

Pobierz EPOK
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Zatgczniki do pisma mozna pobrac klikajgc w przycisk Pobierz przy wybranym zatgczniku. W
zaleznosci od wybranej opcji dokument moze zosta¢ pobrany w formacie zrodtowym lub pdf.

Zataczniki »
4 Nazwa dokumentu
Nazwa: Postanawirie I nstanci (Cywiny).
Nazwa: Zwrotka EPO

UWAGA!

Przycisk Szczegdty jest dostepny dla wszystkich doreczern zaadresowanych do innych
podmiotéw. Wybranie opcji Szczegéty nie skutkuje odnotowaniem doreczenia — przyciski
pozwalajgce na pobranie dokumentu sg dostepne.

5.3 Automatyczne powiadomienia o doreczeniach nieodebranych w
terminie okreslonym przepisami prawnymi

Serwis Portal Informacyjny wzbogacony jest o funkcjonalnos¢ automatycznej dystrybucji

powiadomien mailowych na adres wskazany przez uzytkownika podczas rejestracji konta. Dla

doreczen w statusie ,Nieodebrane” co 7 dni od daty umieszczenia w PI, system wysyta
powiadomienie mailowe o tresci:

W systemie znajduje sie doreczenie {identyfikator} w sprawie {sygnatura}{sqd} oczekujqgce na
odebranie.

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.
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6 Modutf Sprawy

Program wyswietla liste wszystkich spraw niezakonczonych wraz z ich stanem oraz tytutem.
Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie.

Q) Awelacawrocawska ~ . T B0 mejproal [ wylopuj

88 start
Sprawy: Niezakoficzane X Usudi filtr
£ d i
& Sygnatura » Datawphwu ¢ Datarozstrzygniccia & Przedmiot spravy $ Referent s sad
1AC3 92/2] . Referent: - brak sedziego
Sad Apelacyjny we Wrockawiu Strony postgpowania:
Data wptywas: 29.12.2021 Przedmiot sprawy: Pomoc sadowa
Data zakoniczenia:
SPRAWA W TOKU
LAC3 68/21 i Referent: - brak sedziego
Sad Apelacyjmy we Wrociawiu Strony postgpowania:
Dokumenty Data wpiywu: 27.10.2021 Przedmiot sprawy: o zapfate
Data zakoficzenia:
P SPRAWA W TOKU
©% Wnloski
1ACa 65/21 = Referent: - brak sedzlega
/1, Powiadomienia Sad Apelacyjny we Wrodawiu Strony postepowania: Prokuratoria Generalna Skarbu Paristwa,»
Datawpiywu: 26.10.2021 Przedmiot sprawy: 11,90
Data zakaficzenia:
Kalendarz SPRAWA W TOKU
T Stownik 1AC3 58/21 i Referent: - brak sedziego
Sad Apelacyjny we Wradiawiu Strony postgpowania: |
Data wptywu: 01.10.2021 -
Raporty z SLPS Data zakoficzenia: Przedmiot sprawy: O rozwéd
SPRAWA W TOKU
1ACa 26/21 Referent: - brak sedziego
Sadt Apelacyjny we Wrrockawiu Strony postgpowania: 1
Data wptywu: 08.07.2021 Przedmiot sprawy: Gospedarcze - Skarga o wanowienie postgpowania

Data zakoficzenia:

Podmioty, w kontekscie ktérych dziata zalogowany uzytkownik portalu, na liscie Spraw (Strony
postepowania), jak i w zaktadce Podmioty w sprawie wyodrebnione s3 kolorem
pomaranczowym.

Dotyczy to kont: petnomocnikéw zawodowych, subkont petnomocnikéw zawodowych, kont
instytucjonalnych, subkont (kont zaleznych) konta instytucjonalnego oraz kont uzytkownikéw
zwyktych bedgcych stronami postepowan (nie dot. konta sedzia).

Podmioty £ Protoet
Powéd
» Petnomocnik (Dostep PI: 6.10.2021 11:34:43)
Powod
» Adwokat — rmmaEmaw - - - & ke (Dostep PI: 4.10.2021 09:04:12)
Pozwany
» Petnomocnik = R - L] = - - SISk (Dostep PI: 4.10.2021 09:14:13)
Uczestnik
Uczestnik (Dostep Pl: 6.10.2021 08:54:29)
Powod
» Petnomocnik (Dostep PI: 6.10.2021 08:54:37)
Uczestnik
¥ Adwokat = bw e o mamwE 8o e = = (Dostep Pl: 4.10.2021 14:14:23)
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UWAGA!

Konta instytucjonalne gtdwne oraz subkonta administracyjne nie majg mozliwosci wgladu do
spraw (brak zaktadki Sprawy), ale majg mozliwo$¢ nadawania dostepu do sprawy kontom
zaleznym kont instytucjonalnych (subkontom swojej instytucji).

6.1 Filtrowanie oraz sortowanie spraw

Domyslnie na liscie wySwietlane sg niezakoriczone sprawy, do ktdrych ma dostep zalogowany
uzytkownik. Wyszukiwanie spraw mozna sprecyzowaé poprzez zmiane kryteridw
wyszukiwania, klikajac w przycisk Zmien kryteria. Sprawy mozna wyszukiwac po: sadzie,
wydziale, referencie, sygnaturze, podmiocie, wartosci przedmiotu sporu, przedmiocie sprawy,
dacie wptywu, dacie rozstrzygniecia oraz statusie sprawy.

Sygnatura Sad
Sad Okregowy we Wroctawiu M
Referent Wydziat
~
Podmiot Wartos¢ przedmiotu sporu
Przedmiot sprawy Datawptywu od Data wptywudo
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n
Datarozstrzygniecia od Data rozstrzygnieciado
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n
Sprawy
® Niezakoficzone O Zakoriczone O Wszystkie

Klikniecie przycisku Usun filtr, ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

Usungc filtr mozna réwniez przez klikniecie ,,x” przy ustawionym filtrze.

e /m

4 Sygnatura + Datawptywu ¢ Datarozstrzygnigcia ¢ Przedmiot sprawy ¢ Referent ¢ sad
Referent:
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Strony postepowania:
Data wptywu: 10.02.2020 Przedmiot sprawy: Zazalenie na postanowienie w przedmiocie kosztow
Data zakoriczenia: 12.02.2020
ZAKONCZONA
Opis sprawy ~

Sad Apelacyiny we Wroctawiu
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Wyswietlong liste spraw mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na gérze listy. Strzatka
w dot oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco. Sprawy sg
posortowane malejgco po Dacie wptywu.

4 Sygnatura + Datawplywu ¢ Datarozstrzygniccia ¢ Przedmiot sprawy 4 Referent 4 s3d

Referent: - brak sedziego

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Strony postepowania:

Data wptywu: 29.12.2021 Przedmiot sprawy: Pomoc sadowa
Data zakoriczenia:

SPRAWA W TOKU

Jezeli na liscie spraw znajduje sie sprawa, ktéra w polu Strony postepowania zawiera dtuga
liste podmiotdéw, to zostanie wyswietlony fragment ograniczajacy tres¢ do 1000 znakdéw, a na
koncu listy widoczny bedzie przycisk Wiecej, po jego naci$nieciu rozwinie sie tresc
wyswietlajac kolejne podmioty.

VIIIGUp 62/12 Referent: SSR Jarostaw Horobiowski
Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej — Strony postepowania: S " e S s ~ )~

we Wroctawiu o
Data wptywu: 07.11.2012 e
Data zakonczenia:

SPRAWAW TOKU e

Przedmiot sprawy: po ogtoszeniu upadtosci (oprécz ,of ")

Jesli nadal nie bedzie wyswietlona petna lista podmiotéw, to wyswietlg sie przyciski:
- Wiecej — po jego wybraniu zostang wyswietlone kolejne podmioty,

- Mniej — po jego wybraniu lista podmiotéw zostanie zwinieta o tres¢ okreslong 1000 znakdw.

VI GUp 62/12 Referent: SSR Jarostaw Horobiowski
Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej St

Strony postepowania: /...
we Wroctawiu '
Datawptywu: 07.11.2012
Data zakoniczenia:
SPRAWA W TOKU

Przedmiot sprawy: po ogtoszeniu upadtosci (oprécz ,of”)

6.2 Dostep do spraw
Dostep do spraw zalezy od typu konta zalogowanego uzytkownika. Konto:

e Uzytkownik zwykty — widzi jedynie swoje prywatne sprawy.
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Byly petnomocnik zawodowy — uzytkownik zwykty, ktéry posiadat kiedykolwiek status
konta petnomocnika zawodowego, widzi swoje prywatne sprawy oraz sprawy, gdzie
uzytkownik jest wskazany jako petnomocnik do sprawy. UWAGA! Byty petnomocnik nie
ma dostepu do spraw, gdzie reprezentowat inng strone jako petnomocnik
profesjonalny.

Petnomocnik zawodowy — widzi sprawy prywatne i stuzbowe, do ktérych ma dostep i
gdzie nie wystepuje w roli Komornika sgdowego.

Subkonto (konto zaleine) petnomocnika zawodowego — widzi sprawy, do ktérych
dostepu udzielito konto nadrzedne lub do ktérych subkonto zawnioskowato o dostep
do sprawy i wniosek otrzymat status ,Zaakceptowany”.

Sedzia — widzi sprawy prywatne oraz sprawy stuzbowe w ramach wydziatu sadu, do
ktérych ma dostep.

Komornik sagdowy — widzi sprawy stuzbowe, w ktérych podmiot w sprawie jest
powigzany z zalogowanym uzytkownikiem.

Subkonto (konto zalezne) komornika sgdowego- widzi sprawy, do ktérych dostepu
udzielito konto nadrzedne lub do ktérych subkonto zawnioskowato o dostep do sprawy
i wniosek otrzymat status ,Zaakceptowany”.

Konto giowne uzytkownika bedacego podmiotem publicznym (konto
instytucjonalne) — nie posiada wgladu do spraw (brak modutu Sprawy).

Subkonto kancelaryjne konta instytucjonalnego — widzi sprawy, do ktérych ma dostep
konto nadrzedne.

Subkonto administracyjne konta instytucjonalnego) — nie posiada wgladu do spraw
(brak modutu Sprawy).

Subkonto zwykte konta instytucjonalnego - widzi sprawy, do ktorych dostepu udzielito
konto nadrzedne (lub subkonto administracyjne) lub do ktéorych subkonto
zawnioskowato o dostep do sprawy i wniosek otrzymat status ,,Zaakceptowany”.

UWAGA!

W roli petnomocnika w sprawie mogg wystepowac réwniez osoby nie bedgce petnomocnikami

zawodowymi (np. rodzic wystepujgcy w roli petnomocnika swojego dziecka). Takich

petnomocnikdw nazywamy petnomocnikami do sprawy. W Portalu majg oni zaktadane konta

Uzytkownika Zwyktego — konta dla osoby fizycznej, zgodnie z terminologia z rozporzadzenia

Ministra Sprawiedliwosci .

Dla uzytkownika zwyktego, ktéry wystepuje w sadzie w roli petnomocnika do sprawy,

wyswietlone sg sprawy spetniajgce nastepujgce warunki:

Sad uzupetnit petnomocnikowi numer PESEL w sprawie,
Strona, ktérg petnomocnik prezentuje, ma role podlegajaca publikacji,
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e Uzytkownik zwykty (osoba fizyczna) ztozyt wniosek o dostep do sprawy,
e Sad zaakceptowat wniosek uzytkownika zwyktego o dostep do sprawy.

6.2.1 Wyswietlanie listy spraw dla konta typu Sedzia

Dla konta typu Sedzia, po wejsciu do modutu Sprawy system zwraca pustg liste spraw
z komunikatem informacyjnym:

By wyswietlic sprawe nalezy zdefiniowac kryteria wyboru i nacisna¢ przycisk Szukaj

Blok z kryteriami wyszukiwania jest automatycznie rozwiniety i domysinie jest zaznaczona
opcja wyswietlania wszystkich spraw. System nie prezentuje informacji ,,Brak wynikéw”, jesli
uzytkownik nie wybrat w filtrze opcji Szukaj.

By wyswietli€ sprawe nalezy zdefiniowac kryteria wyboru i nacisnac przycisk Szukaj
Sygnatura Sad
Referent Wartos przedmiotu sporu
Podmiot Datawptywu od Datawplywu do
DD.MM.RRRR H DD.MM.RRRR H
Przedmiot sprawy Datarozstrzygnigcia od Datarozstrzygnigcia do
DD.MM.RRRR H DD.MM.RRRR H
Sprawy
O Niezakoriczone O Zakonczone ® Wszystkie
4 Sygnatura + Datawphywu ¢ Datarozstrzygniecia ¢ Przedmiot sprawy ¢ Referent 4 Sad

Po wejsciu w szczegdty wyszukanej sprawy i powrocie do listy wynikdw, system pamieta wyniki
wyszukiwania oraz wprowadzone kryteria wyszukiwania. System czysci kryteria wyszukiwania
dopiero po przejsciu do innego modutu lub po wylogowaniu.

6.2.2 Usuwanie sprawy z listy spraw

Subkonto (konto zalezne) zwykte uzytkownika bedacego podmiotem publicznym (konta
instytucjonalnego) ma mozliwos¢ usuwania spraw z listy spraw. W tym celu nalezy klikng¢ w
przycisk Usun dostep pod wybrang sprawa.
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IACal Referent: - brak sedziego
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Strony ia: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych
Data wptywu: 27.01.2021 Przedmiot sprawy: Ustanowienie przez sad rozdzielnosci majatkowej
Data zakoriczenia:
SPRAWA W TOKU Pad
1ACa Referent: ¢
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Strony postepowania: #
Data wptywu: 09.09.2020 Przedmiot sprawy: Ustanowienie przez sad rozdzielnosci majatkowej
Data zakoriczenia:
SPRAWAW TOKU e
| ACa iy Referent: - brak sedziego
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Strony postepowania:
Data wphywu: 26.08.2020
Data zakoriczenia: Przedmiot sprawy: Ustalenie ojcostwa i roszczenia z tym zwigzane
SPRAWAW TOKU
.

System nastepnie wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie checi usuniecia dostepu do

sprawy, ktéry nalezy zatwierdzié.

Potwierdzenie

: Czy na pewno chcesz usunac dostep do tej sprawy?

Po zatwierdzeniu, uzytkownik traci dostep do sprawy i zostaje ona usunieta z listy spraw, do
ktérych dany uzytkownik ma dostep. Powtérne nadanie dostepu do sprawy moze nastgpic z
poziomu Konta gtéwnego podmiotu publicznego (konta instytucjonalnego) lub subkonta
administracyjnego podmiotu publicznego (konta instytucjonalnego), jak réwniez w wyniku
ztozenia przez subkonto zwykte podmiotu publicznego kolejnego wniosku o dostep do sprawy.

6.3 Dane w sprawie

Klikniecie w sygnature automatycznie przekierowuje uzytkownika do szczegétowych danych

wybranej sprawy. Jezeli uzytkownik posiada nieodebrane doreczenia w sprawie, to system po

wejsciu do szczegbtdw sprawy wyswietli okno z odpowiednim komunikatem.
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Doreczenia w sprawie

W wybranej sprawie sa nieodebrane doreczenia.

Pokaz szczegdty sprawy Pokaz nieodebrane doreczenia w sprawie

Po wybraniu opcji Pokaz nieodebrane doreczenia w sprawie system przenosi uzytkownika do
zaktadki Doreczenia i wyswietla liste doreczen przefiltrowang w statusie ,,Niedoreczone”.

W przypadku wybrania opcji ,,Pokaz szczegdty sprawy”, system wyswietla zaktadke Szczegoty
sprawy.

Szczegdty danej sprawy sg prezentowane w podziale na zaktadki. Kazda zaktadka zostata
szczegotowo opisana w kolejnych rozdziatach.

6.3.1 Zaktadka SZCZEGOLY SPRAWY

Po wejsciu do szczegotdw sprawy, aplikacja domysinie wyswetli zaktadke Szczegéty sprawy:

| ACz 209/19
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Datawptywu: 31 stycznia 2019
Wydziat: Wydziat | Cywilny Data zakoriczenia: 27 lutego 2019
Sygnatura: 1 AC2209/19 Rozstrzygniecie: oddalenie
Przedmiot sprawy: ozaptate
Tytut teczki: Okrggowa Rada Adwokacka, il i S S S, S S—
Referent: SSA Andrze]
Wartose przedmiotu sporu: 100000.00
Opis sprawy:
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Program wyswietla szczegétowe dane sprawy: Sad, Wydziat, sygnature, date wptywu, date
zakonczenia lub stan sprawy (wyswietlany dla spraw zakoriczonych), przedmiot sprawy, tytut
teczki, dane o wartosci przedmiotu sporu oraz o sposobie rozstrzygniecia sprawy (w przypadku
jej zakonczenia).

Jezeli w polu Tytut teczki lista podmiotéw jest dtuga, to zostanie wyswietlony fragment
ograniczajacy tres$¢ do 1000 znakdw, a na koncu listy widoczny bedzie przycisk Wiecej, po jego
nacisnieciu rozwinie sie tres¢ wyswietlajgc kolejne podmioty.

Przedmiot sprawy: po ogtoszeniu upadtosci (oprocz ,of ")

Tytut teczki:

Jesli nadal nie bedzie wyswietlona petna lista podmiotéw, to wyswietlg sie przyciski:
- Wiecej — po jego wybraniu zostang wyswietlone kolejne podmioty,

- Mniej — po jego wybraniu lista podmiotéw zostanie zwinieta o tres¢ okreslong 1000 znakdw.

Przedmiot sprawy: po ogtoszeniu upadtosci (oprécz ,of ")

Tytut teczki:
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Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania do sprawy wtasnego opisu (komentarza). Opis do sprawy
jest indywidualny dla kazdego uzytkownika i tylko dla niego widoczny. W celu dodania opisu
nalezy klikngé w opcje Edytuj opis sprawy.

| ACz209/19

Sad:
Wydziat:

Sygnatura:

Przedmiot sprawy:
Tytut teczki:

Referent:

Wartose przedmiotu sporu:

Opis sprawy:

$ad Apelacyjny we Wroctawiu

Wydziat| Cywilny

| ACz 209/19

ozaptate

Okregowa Rada Adwokacka, ¢

SSA Andrze]

100000.00

Edytuj opis sprawy S0 MR

Szcacadlysprauy EProwKst

Data wptywu: 31stycznia 2019
Data zakoriczenia: 27 lutego 2019
Rozstrzygniecie: oddalenie

W szczegdtach pojawi sie edytowane pole Opis sprawy, do ktérego mozina wprowadzic¢
dowolny tekst zawierajgcy maksymalnie 800 znakdéw. Po wprowadzeniu tekstu nalezy wybrac

opcje Zapisz.

Opis sprawy (33/800):

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Proin nibh augue. suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem.

Etiam

nulla ac diam. Quise P at risus. DX turpis dulligula ultricies purus, sed posuere libero dulid orel. Nam

Oprdcz szczegdtdw sprawy, opis wiasny uzytkownika widoczny jest réwniez na liscie spraw:

1AC2209/19

Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Datawptywu: 31.01.2019
Data zakoficzenia: 27.02.2019
ZAKONCZONA

Referent: SSA Andrzej
Strony postepowania: Adw.
Adwaokacka

Przedmiot sprawy: o zaptate

Opis sprawy

Loremi; dolor sit amet enim. Eti

i, non felis, Maec

purus.

da elit lectus felis, malesuada ultricies. Curabitur et ligula. Ut molestie 2, ultricies porta urna. Vestibulum commodo volutpat a, convallis ac,

lzoreet enim. Phasellus fermentum in, dolor. Pellentesque facilisis. NuHa imperdiet sit amet magna. Vestibulum dapibus, mauris nec malesuada fames ac turpis velit, rhoncus eu, luctus et interdum adipiscing wisi. Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam
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6.3.2 Zaktadka PODMIOTY

W zaktadce Podmioty dostepne sg informacje na temat oséb uczestniczgcych w sprawie, np.
Powdd, Adwokat, Pozwany oraz dostepne sg doktadne informacje, kiedy zostat nadany dostep
zalogowanemu podmiotowi, np.: Jan Nowak (Dostep PI: 3.09.2020 12:50:23).

Podmioty, w kontekscie ktérych dziata zalogowany uzytkownik portalu, na liscie Spraw (Strony
postepowania), jak i w zaktadce Podmioty w sprawie wyodrebnione s3g kolorem
pomaranczowym.

Dotyczy to kont: petnomocnikéw zawodowych, subkont (kont zaleznych) petnomocnikéw
zawodowych, kont instytucjonalnych, subkont (kont zaleznych) kont instytucjonalnych oraz
kont uzytkownikéw zwyktych bedgcych stronami postepowan (nie dot. konta sedzia).

I ACz209/19

Seczescyspray Fodmioy el

Inna Okregowa Rada Adwokacka

Inna Sad Rejon dla Wroctawia - Srédmiescia, ul. Podwale 30, 50-040, Wroctaw

Pozwany Tomasz

» Adwokat Adw. Marcin

Powéd Wiodzimierz (Dostep PI:27.07.2021 08:53:01)

¥ Adwokat Adw. Natalia

Ze wzgledu na ustawe o pomocy i ochronie pokrzywdzonego oraz $wiadka, Portal Informacyjny
nie moze ujawnia¢ danych adresowych podmiotéw o rolach zdefiniowanych ponizszymi
regutami.

1. Dla wydziatéw Rodzinnych i Nieletnich (w nazwie wydziatu fragment ,ieletnic”)
w repertoriach Nsm, Nkd, Nw, MED, MED-n, Nsch, Zr, Nmo, RCps nie sg widoczne
adresy wszystkich rol.

2. Dla wydziatéw Karnych, Penitencjarnych i Wykroczeniowych (w nazwie wydziatu
»arny” lub ,ykrocze”) we wszystkich repertoriach nie s3 widoczne adresy dla kazdej
z rol.

M Kp

Seczegdhyspravey Podmioty £ Protoft

Whioskodawca Prokuratura Regionalna we Wroctawiu

Podejrzany - -

» Adwokat Adw.
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6.3.3 Zaktadka POSIEDZENIA
6.3.3.1 Odtworzenie przebiegu audio z rozprawy (E-Protokdt)

W zakfadce Posiedzenia znajdujg sie informacje o terminach rozpraw przysztych
i historycznych. Uzytkownik ma réwniez dostep do zapisu audio lub audio-video rozprawy (e-
protokét).

Jezeli dla danej rozprawy pole Strony postepowania zawiera dtuggy liste podmiotéw, to
zostanie wyswietlony fragment ograniczajgcy tre$é do 1000 znakdw, a na koncu listy widoczny
bedzie przycisk Wiecej, po jego nacisnieciu rozwinie sie tres¢ wyswietlajac kolejne podmioty.

eczcEOly spravay osiedzenta E Frotoldt

VIIGUp 62/12 Tryb: rozprawa
Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabryczne] we Wroctawiu Sedzia przewodniczacy: SSR Jarostaw Madry
Data: 22.03.2017 Strony postepowania:

Godzina: 13:30
Sala: 6

Przedmiot sprawy: po ogtoszeniu upadtosci (oprocz .of")

Jesli nadal nie bedzie wyswietlona petna lista podmiotdw, to wyswietlg sie przyciski:
- Wiecej — po jego wybraniu zostang wyswietlone kolejne podmioty,

- Mniej — po jego wybraniu lista podmiotéw zostanie zwinieta o tres¢ okreslong 1000 znakdw.
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Posiedzena = Protokot

VIIGUp 62/12 Tryb: rozprawa

Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu Sedzia przewodniczacy: SSR Jarostaw Mad)

Data: 22.03.2017 Strony postepowania: = z S i st
Godzina: 13:30

Sala: 6

Przedmiot sprawy: po ogloszeniu upadtosci (oprécz ,of”

UWAGA!

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty
jego sporzadzenia.

IRC 398/17

SEczesoly sprawy Postedzena EProwKsh

Sad Okregowy w Legnicy Sedzia przewodniczacy: Sedzia
Godzina: 13:15 Przedmiot sprawy: Orozwéd
Sala: 108 Wynik: Zakoficzona

Poprzez klikniecie w przycisk Odtwoérz audio wyswietla sie lista z adnotacjami wykonanymi
w trakcie posiedzenia wraz z czasem na nagraniu. Po kliknieciu w przycisk odtwarzania
uruchamia sie odtwarzacz zapisu audio rozprawy. Przy prawidtowo podtgczonych gtosnikach
w komputerze osobistym uzytkownika moze on odstuchaé nagrania zarejestrowanego podczas
rozprawy.
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Nagranie mozna przewijac.

Pobierz audio (zip) Pobierz RC Player ¥

Q  Srukaj
Lp. Czas Adnotacja Prot.
1 00:00:00 Uruchomicno rejestracje dnia 2017-04-11 0 godz 13:18:39
2 00:00:12 Powdd osobiécie . Pozwana osobigcie, legitymuje sie dowodem osobistym nr
3 00:00:47 Przewodniczacy uprzedzit strony, iz rozprawa bedzie nagrywana w systemie audio-wideo oraz o koniecznosci kierowania wypowiedzi do mikrofonéw. Zreferowano sprawe na podstawie akt.
4 00:01:20 Powdod wnosijak w pozwie i oswiadcza, ze s
5 00:02:10
6 00:02:33
7 00:04:56

8 00:06:13 Przewodniczacy zamknat przewod sadowy i zarzadzit przerwe celem narady.
9 00:06:24 Zatrzymano rejestracje (pauza) dnia 2017-04-11 0 godz 13:25:04
10 00:06:24 Uruchomiono rejestracje dnia 2017-04-11 0 godz 13:28:24

11 00:06:37 Po przerwie stawili sie wszyscy jak dotychczas. Po naradzie Przewodniczacy ogtosit wyrok przez odczytanie sentenciii podanie zasadniczych powodéw rozstrzygniecia pouczajac o sposobach i

terminach wniesienia srodka zaskarzenia.
12 00:10:06 Zatrzymano rejestracje (pauza) dnia 2017-04-11 o godz 13:32:06

13 00:10:06 Zatrzymano rejestracje dnia 2017-04-11 0 godz 12:32:08

Portal umozliwia uzytkownikowi pobranie plikéw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-
protokotu) pobranych na dysk komputera osobistego wraz adnotacjami publicznymi
zawartymi w skréconym protokole. W takim przypadku uzytkownik winien klikngé przycisk
Pobierz audio (Zip). Jezeli uzytkownik ma zainstalowany odtwarzacz ReCourt Player (instalacja
odtwarzacza zostata opisana w rozdziale 6.3.8 Zaktadka E-PROTOKOL) w systemie operacyjnym
swojego komputera, bedzie mdégt bezposrednio odtwarzaé nagranie rozprawy na swoim
komputerze.
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6.3.4 Zaktadka CZYNNOSCI

W zaktadce Czynnosci wyswietlane sg wszystkie czynnosci, jakie wykonat sgd w danej sprawie.
Jezeli dana czynno$¢ powigzana jest z dokumentem, np. ”“Doreczeniem odpisu
postanowienia”, to uzytkownik ma mozliwos¢ otwarcia badz pobrania dokumentu
bezposrednio na dysk komputera. W zaleznosci od wybranej opcji dokument moze zostaé
pobrany w formacie RTF, PDF lub DOC.

o i Caynnosel EProwiet
Nazwa: Przekazanie akt do archiwum Nadawca: Sekretariat
Data: 01.10.2019 Uwagi:
Nazwa dokumentu:
Nazwa: Zwrot akt rentowych Nadawca: Sekretariat .
3 i 3 L X Pobierz (DOC)
Data: 08.06.2017 Uwagi: Oryginat posiada: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Legnicy
Nazwa dokumentu: V zwrot akt organowi rentowemu R R
Nazwa: Zwrot akt sprawy Nadawca: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Legnicy
Data: 08.06.2017 Uwagi: Przejecie akt sprawy z innego organu
Nazwa dokumentu:
Nazwa: Wykonywanie zarzadzer w sprawach Nadawca: Sekretariat
ie zakoriczonych i przepi i Uwagi: 1) zwrécic akta ieczeniowe organowi r i
uzasadnien doreczy¢ mu odpis orzeczeri SO w Legnicy i SA. we
Data: 08.06.2017 ‘Wroctawiu, 2) akta odtozyé do Archiwum Wydziatowego
Nazwa dokumentu:
Nazwa: Zarzadzenie wsprawie Nadawca: Sekretariat )
. ) Pobierz (DOC)
Data: 07.06.2017 Nazwa dokumentu: V zarzadzenie - ogélne
Pobierz jako PDF
Nazwa: Zwrot akt z Il instancji Nadawca: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 05.06.2017 Uwagi: Przekazanie akt do sadu Il Instancji na potrzeby
rozpatrzenia Apelacji
Nazwa dokumentu:

6.3.5 Zaktadka DORECZENIA

W zaktadce Doreczenia wyswietla sie lista wszystkich doreczern w danej sprawie wystanych
przez sad, do ktéregokolwiek z podmiotdw w ramach danej sprawy.

Sicecsoly spravy Doreczenia EProtoKdh
[E— e its
Doreczenia: Wszystkie doreczenia X

4 Identyfikator 4 Sad + Data umieszczeniaw Pl 4 Adresat 4 llosé zatacznikéw
4+ Wydziat 4 Datadoreczenia 4 Odebrane przez 4 Status
4 Sygnatura 4 Datazwrotu
Identyfikator: LR Dataumieszczeniaw Pl: 11.10,2021 12:00:00 Adresat:
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Datadorgczenia: Odebrane przez:
Wydziak Wydziat | Cywilny Data zwrotu: 26.10.2021 02:00:00 llosé zatacznikow: 3
Sygnatura: m - Status: Zwrot
Identyfikator: ™ Dataumieszczeniaw Pl: 22.08.2021 00:00:00 Adresat: -
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data doreczenia: Odebrane przez:
Wydziat: Wydziat | Cywilny Data zwrotu: 05.09.2021 02:00:00 llos zatacznikéw: 0
Sygnatura: | Status: Niedorgczone

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie doreczenia powigzane z dang sprawa.
Wyszukiwanie doreczerh mozna sprecyzowac poprzez zmiane kryteriéw wyszukiwania, klikajac
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w przycisk Zmien kryteria. Doreczenia mozna wyszukiwa¢ po: identyfikatorze, dacie
umieszczenia w Pl, dacie doreczenia, dacie zwrotu, odbiorcy doreczenia, ilosci zatgcznikow,
adresacie oraz statusie doreczenia.

Identyfikator
Data umieszczeniaw Pl od Data dorgczenia od Data zwrotu od

DD.MM.RRRR ﬂ DD.MM.RRRR ﬂ DD.MM.RRRR n
Dataumieszczeniaw Pl do Data doreczenia do Data zwrotu do

DD.MM.RRRR ﬂ DD.MM.RRRR ﬂ DD.MM.RRRR n

Odebrane przez |lo$¢ zatacznikéw od lloéé zatacznikéw do

Adresat (Uzytkownik/Nazwa)

Doreczenia Status
O Moje dorgczenia ® Wszystkie dorgczenia ® Wszystkie O Niedorgczone O Dorgczone O Zwrot

6.3.5.1 Odbidr doreczenia

W celu odebrania pisma, uzytkownik powinien klikngé w przycisk Odbierz przy pismie
z ktérego szczegdtami chce sie zapoznaé. Po odebraniu pisma, status doreczenia zostaje
zmieniony na ,,Doreczone”, a na liscie doreczen pojawia sie przycisk Szczegoty.

& Adresat # llogé zatacznikéw
& Odsbrane przez ¢ Status

& Identyfikator & sad

Identyfikator: WR/D/0000006794
Sad: 5ad. awiu
Wydziat:
Sygnatura: | AKa 1/23

UWAGA!

Wiaczenie opcji Doreczenia przez Kancelarie przez konto nadrzedne, odbiera subkontom
(kontom zaleznym) zwyktym uzytkownika instytucjonalnego uprawnienia do wyswietlania i
odbierania niedoreczonych doreczen. Tylko subkonta (konta zalezne) kancelaryjne
uzytkownika instytucjonalnego mogg wyswietlaé niedoreczone doreczenia i je odbierac.

6.3.5.2 Szczeqdty doreczenia

Dla odebranych pism istnieje mozliwo$é wyswietlenia szczegdétdw doreczenia. W tym celu
nalezy klikngé w przycisk Szczegéty przy wybranym pismie.
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Status:Doreczone X Dorgczeniz:Mojedoreczenia X

Usufifiltr | Zmiefikryteria

4 Identyfikator ¢ Sad
& Wydziat
¢ Sygnatura

¢ Adresat
& Odebrane przez

Identyfikator: WR/D/0000006754
Sad: Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Wydziat: | Wydziat Karny
Sygnatura: 1 AKa 1/23

Dataumieszczeniaw Pl: 18.03.202408:35:52
Data doreczenia: 26.032024 17:43:37
Status: Dorgczone

Adresat: Piotr Adam Orzet |
Odebrane przez: Piotr Adam Orzet
lloé zatacznikéw: 1

Szczegdty doreczenia sg podzielone na dwa bloki: szczegdty doreczenia oraz zataczniki.
W pierwszym bloku system prezentuje szczegdty doreczenia widoczne na liscie doreczen
w sprawie. W drugim bloku wyswietlana jest lista zatgcznikéw (dokumentéw) zatgczonych do
doreczenia w danej sprawie.

Szczegoty doreczenia .

Identyfikator: WR/D/0D0000&7594
Sadk: 530 Apel tawi

Pobierz EPOK.

Zataczniki -

Usunie

+ Nazws dokumenty

Nazwa: Postanowienie karne {kopis) (kopiz) (kopiz) (kapiz]

Pobierz(DOCX) | Pobierz jako PDF

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru Korespondencji
(EPOK). W tym celu nalezy klikng¢ w Pobierz EPOK. Zostanie wtedy wygenerowany plik PDF
bedacy Elektronicznym Potwierdzeniem Odbioru Korespondencji, w ktérym zawarte sg
podstawowe informacje o doreczeniu oraz lista zatgcznikdw do doreczenia wraz z sumg
kontrolng.

Szczegoty doreczenia -

75

/ Pobierz EPOK
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Zatgczniki do pisma mozna réwniez pobrac¢ osobno klikajgc w przycisk Pobierz przy wybranym

zatgczniku. W zaleznosci od wybranej opcji dokument moze zostaé pobrany w formacie
zrédtowym lub pdf.

Zataczniki »
4 Nazwa dokumentu
Nazwa: Postanowienie Il instandji (Cywilny)_ Pobierz jako PDF

Nazwa:

Nazwa: Zwrotka EPO

= Pobierz (MSG)

Pobierz (PDF)

UWAGA!

Przycisk Szczegoéty jest dostepny dla wszystkich doreczen zaadresowanych do innych
podmiotéw. Wybranie opcji Szczegéty nie skutkuje dokonaniem doreczenia — przyciski
pozwalajgce na pobranie dokumentu sg dostepne.
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W zaktadce Dokumenty program wyswietla liste dokumentdw, jakie wydat sgd w danej

sprawie.

Secegon spray pokumenty £ Protofat

Status: Wszystkie X

4 Typdokumentu

Nazwa: A4

Datasporzadzenia: 04.11.2021

Nazwa: A3

Datasporzadzenia: 04.11.2021

Nazwa: A1

Datasporzadzenia: 04.11.2021

Nazwa: PLIK9

Datasporzadzenia: 04.11.2021

Nazwa: PLIKS

Datasporzadzenia: 04.11.2021

Nazwa: PLIKé

Datasporzadzenia: 04.11.2021

4 Nazwadokumentu

4 Datasporzadzenia + Data publikacji w Pl

Data publikacji w Pl: 04.11.2021 11:43:47 Typ dokumentu: Nieznany

Data publikacji w PI:04.11.2021 11:43:47

Typ dokumentu: Nieznany

Data publikacji w PI: 04.11.2021 11:43:47

Typ dokumentu: Nieznany

Data publikacji w PI:04.11.2021 11:03:46

Typ dokumentu: Nieznany

Data publikacji w PI: 04.11.2021 11:03:46

Typ dokumentu: Nieznany

Data publikacji w Pl:04.11.2021 11:03:46 Typ dokumentu: Nieznany

—

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie dokumenty powigzane z dang sprawa.

Wyszukiwanie dokumentéw mozna sprecyzowaé poprzez zmiane kryteriow wyszukiwania

klikajgc w przycisk Zmien kryteria. Dokumenty mozna wyszukiwacé: po typie dokumentu,

nazwie dokumentu, dacie sporzgdzenia, dacie publikacji w Pl oraz statusie odczytania.

Typ dokumentu

wszystkie

Data sporzadzenia od

DD.MM.RRRR

Data publikacji w Pl od

DD.MM.RRRR gg:mm:ss

Sprawy

Nazwa dokumentu

Data sporzadzeniado

E DD.MM.RRRR

Data publikacjiw Pl do

E DD.MM.RRRR gg:mm:ss

® Wszystkie O Nieprzeczytane O Przeczytane
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Uwaga!

?
W przypadku braku daty publikacji w PI, wyswietla sie aktywna ikona . Po najechaniu
kursorem na ikone, pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

,Dokument zostat opublikowany przed dniem 10.12.2020, to jest przed wdrozeniem
funkcjonalnosci odnotowujqcej i zapamietujgcej date i czas publikacji dokumentu w Portal
Informacyjnym. Z tego powodu ,,Data publikacji w PI” nie moze by¢ wyswietlona.”

SeczcEony sprawy Dokumenty £Frotorot

4 Typdokumentu 4 Nazwadokumentu 4 Data sporzadzenia + Data publikacji w Pl

Dokument zostat opublikowany przed

Nazwa: Postanowienie |l instancji dniem 10.12.2020, to jest przed Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

‘wadrozeniem funkejonalnosci

‘odnotowuiacej i zapamictujacej date i - 5
Data sporzadzenia: 28.02.2019 T bt A : Typ dokumentu: Postanowienie Szezegbty
Informacyjnym. Z tego powodu ,Data
publikacjiw PI” nie moze byé

‘wyswietlona. " - .
Nazwa: Zwrot akt do SO (Cywilny, < ons Pobierz(DOCX) [l Pobierz jako PDF

Data sporzadzenia: 01.03.2019 Data publikacjiw Pl: Typ dokumentu: Nieznany
Data sporzadzenia: 08.03.2019 Data publikacjiw Pl: Typ dokumentu: Nieznany
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6.3.6.1 Pobieranie dokumentow

Klikniecie w przycisk Pobierz (DOCX) umozliwia otwarcie bgdz pobranie dokumentu (w postaci
pliku tekstowego) bezposrednio na dysk komputera. Na liScie dokumentéw w sprawie
udostepniono mozliwo$é pobrania dokumentu przekonwertowanego z formatu zrédtowego
do formatu pdf przyciskiem Pobierz jako PDF. W przypadku niektérych dokumentow istnieje
réwniez mozliwos¢ pobrania pliku w formacie TXT lub RTF.

ST Dokumenty £-Protokst
4 Typ dokumentu 4 Nazwa dokumentu 4 Datasporzadzenia “ Data publikacjiw Pl
Nazwa: Doreczenie Pobierz (DOCX) [l Pobierzjako PDF
Data sporzadzenia: 28.10.2021 Data publikacji w Pl: 28.10.2021 09:44:52 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Dorgczenie_2 Pobierz (DOCX) [l Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 28.10.2021 Data publikacji w Pl: 26.10.2021 09:44:52 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Doreczenie_beztresci Pobierz (TXT)
Data sporzadzenia: 29.12.2021 Data publikacjiw Pl: 29.12.2021 11:03:47 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Doreczenie_tettsts Pobierz(RTF) | Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 29.12.2021 Data publikacjiw Pl: 29.12.2021 11:23:46 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Dorgczenie_testbldne Pobierz (DOCX) [l Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 29.12.2021 Data publikacji w Pl: 29.12.2021 14:03:52 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Doreczenie_dla osoby bez konta w portalu Pobierz (DOCX) [l Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 29.12.2021 Data publikacjiw Pl: 29.12.2021 15:23:54 Typ dokumentu: Nieznany

Czerwone obramowanie przyciskdw Pobierz oznacza, ze dokument nie zostat jeszcze
pobrany/otwarty przez uzytkownika. Po kliknieciu w przycisk Pobierz obramowanie znika, czyli
dokument zostat poprawnie pobrany.

4 Typ dokumentu 4 Nazwa dokumentu 4 Datasporzadzenia - Datapublikacji w Pl
Nazwa: Doreczenie_mail_dla_sedziego Pobierz(DOCX) [l Pobierzjake PDF
Data sporzadzenia: 06.10.2021 Data publikacjiw PI: 06.10.2021 11:35:04 Typ dokumentu: Nieznany
Data sporzadzenia: 06.10.2021 Data publikacjiw PI: 06.10.2021 09:14:57 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Doreczenie Pobierz(DOCX) [ Pobierzjako PDF
Data sporzadzenia: 06.10.2021 Data publikacjiw PI: 06.10.2021 08:54:56 Typ dokumentu: Nieznany

Dokument wers;ji .PDF lub .DOC lub .RTF niezawierajgcy tresci (zatgcznika w postaci pliku) nie
jest uznany za odczytany/pobrany. W tym przypadku czerwone obramowanie przycisku bedzie
nadal widoczne.
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W sytuacji, gdy sad nie publikuje tresci dokumentu, zamiast przyciskéw umozliwiajgcych jego

?
pobranie, wyswietlony jest przycisk . oraz informacja, ze jest to dokument bez tresci. Po

najechaniu kursorem na ikonke wyswietlony zostaje komunikat informujacy:

Sqdy nie publikujg dokumentdow przychodzgcych, ale umieszczajq informacje o pojawieniu sie
takiego dokumentu w aktach sprawy. W niektorych przypadkach wystania przez sqd np.

odpisoéw, dokument na liscie rowniez moze byc¢ pozbawiony zatqcznika.

s Dokumenty EProtost

& Typdokumentu & Nazwa dokumentu 4 Datasporzadzenia + Data publikacjiw Pl
Nazwa: Akta
Data sporzadzenia: 16.03.2020 Data publikacji w PI: 03.09.2020 12:38:30 Typ dokumentu: Nieznany

Nazwa: Protokst rozprawy apelacyjnej SA (Karny)

Data sporzadzenia: 15.11.2017 Data publikacji w PI: Typ dokumentu: Protokét

Nazwa: Protokét rozprawy apelacyjnej SA (Karny)

Data sporzadzenia: 15.11.2017 Data publikacji w PI: Typ dokumentu: Protokét

Nazwa: wyrok przed sprostowaniem

Data sporzadzenia: 29.11.2017 Data publikacji w PI: n Typ dokumentu: Nieznany

S

Sady nie publikuja dokumentéw
praychodzacych, ale umieszczala
informacie o pojawieniu si¢ takiego
dokumentu waktach sprawy. W
niektérych przypadkach wystania
przez sad np. odpiséw, dokument na
ligcie réwniez moze byé pozbawiony 2861y
zatacznika.

Pobierz{DOCX) Pobierz jako PDF

Pabierz {DOCX) Pobierz jako PDF

Pobierz(DOCX) [l Pobierz jako PDF
Szczegoty

Natomiast w sytuacji, gdy podczas préby pobrania dokumentu (w formacie zrodtowym lub
pdf), zasdb dyskowy nie odpowiada w wyznaczonym czasie, system wyswietli komunikat

informujacy.

Przepraszamy

W chwili obecne] trwaja prace techniczne powodujace
niedostepnosc zasobu, Prosimy sprobowad pdZnie].

Zamknij
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6.3.6.2 Szczegoty dokumentu

W zaktadce Dokumenty

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

istnieje  mozliwos¢ wyswietlenia szczegdtowych

informacji

dotyczacych pobran dokumentéw przez danego Uzytkownika. UWAGA: Opcja jest dostepna
tylko dla dokumentow, ktére zostaty opublikowane w Portalu Informacyjnym przed
wprowadzeniem funkcji e-Doreczen. Dla dokumentéw wprowadzanych pdzniej do Portalu,

nie ma mozliwosci wyswietlania szczegétéw dokumentow.

Nazwa dokumentu: Doreczenie_bez_adresata

Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Doreczenie_kolumna_warunki_SAWPIZ78

Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Doreczenie_01
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Akta sprawy cywilne |

Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Akta sprawy cywilne
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu:

s semea
Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Akta
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Data sporzgdzenia: 04.10.2021
Data publikacji w Pl: 04.10.2021 13:24:40

Data sporzadzenia: 04.10.2021

Data publikacji w Pl: 04.10.2021 12:53:38

Data sporzadzenia: 04.10.2021
[ Data publikacjiw PI:04.10.2021 12:22:37

Data sporzadzenia: 09.07.2021
Data publikacji w PI: 09.07.2021 12:53:49
.

Data sporzadzenia: 09.07.2021
Data publikacjiw PI: 09.07.2021 12:53:49

Data sporzadzenia: 08.07.2021

mw= Data publikacjiw PI: 08.07.2021 11:34:03

»
Data odczytania: 03.11.2021 21:07:48

Data sporzadzenia: 16.03.2020
Data publikacji w PI: 03.09.2020 12:38:30

Pobierz (PDF)
Pobierz (PDF)

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Dokument bez tresci

Sygnatura: i &

Sz

Po przejsciu do szczegdtéw danego dokumentu, system wyswietla
wyswietlane dane (nagtowek):

e Sygnatura sprawy i nazwa sadu,
e Nazwa Dokumentu,

e Data sporzadzenia,

e Data Publikacji w PI.

ekran,

na ktérym sg
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Ponizej nagtéwka system prezentuje informacje o uzytkownikach, ktérzy pobrali lub odczytali

dany dokument:

1 ACa 26/21 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
N: 3
ez Data sporzadzenia: 06.07.2021  Data publikacji w PI:08.07.2021 11:34:03

Pierwsze odczytanie/pobraniefv’]

Uzytkownik 4 Data odczytania/pobrania

03.11.202121:07:48

Uprawnieni uzytkownicy widzg odczyty/pobrania wszystkich podmiotéw ze sprawy tgcznie
z filtrem Pierwsze odczytanie/pobranie. Widok ten umozliwia wszystkim podmiotom
posiadajgcym dostep do sprawy zapoznanie sie z informacjg, kto i kiedy odczytywat/pobierat
dany dokument.

?
Przy polu Data odczytania/pobrania wyswietla sie aktywna ikona . Po kliknieciu w ikone
pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

,Data  odczytania/pobrania” jest odnotowywana od dnia 10.12.2021. Jesli
odczytanie/pobranie dokumentu nastgpifo wczesniej, data ta nie bedzie widoczna, natomiast
jesli dojdzie do ponownego odczytania/pobrania dokumentu, w polu tym odnotuje sie data
i czas wykonania tej czynnosci.”

1 ACa 26/21 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Ranhe: Data sporzadzenia:08.072021  Data publikacji w P1:06.07.2021 11:34:03

Pierwsze odczytanie/pobranie::]
“Data odczytania/pobrania” jest
‘odnotowywana od dnia 10.12.2020.
Jesli odezytanie/pobranie dokumentu
“ Uzytkownik nastapito wezeéniej, data ta nie bedzie

widoczna, natomiast jesli dojdzie do

ponownego odczytania/pobrania

dokumentu w polu tym odnotuje sie

data i czas wykonania tej czynnosci.
O 1120 oz

Uprawnieni uzytkownicy majg mozliwos¢ ograniczenia widocznosci do pierwszego
odczytu/pobrania dokumentu poprzez zaznaczenie checkboxa Pierwsze
odczytanie/pobranie. Wyswietlane wtedy bedzie pierwsze doreczenie przez kazdg ze stron,
tj. jesli w ramach jednego konta gtéwnego dokument odczytato/pobrato kilka oséb (konto
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gtéwne lub subkonta (konta zalezne), to widok ten pokaze tylko jeden wiersz z pierwszym
odczytem/pobraniem w ramach konta gtéwnego.

1 ACa 26/21 Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Nazwa:
anwa Data sporzadzenia: 08.07.2021 Data publikacji w PI:08.07.2021 11:34:03

Pierwsze odczytanie/pobranied/]

“ UZytke ik
zytkowni 4 Dataodczytania/pobrania

03.11.202121:07:48

6.3.7 Zaktadka POWIAZANIA

W zaktadce Powiazania, w przypadku sadu Il instancji program wyswietla powigzanie ze
sprawg rozpoznawang w sgdzie | instancji, w ktérej strona dokonata zaskarzenia orzeczenia.

Seczesolysprany Povdazanta E Protolet

Rodzaj powiazania: Orzeczenie wykonywane jest w sprawie

Sygnatura:

Sad: Sad Rejonowy Wroctaw $rédmiescie we Wroctawiu
Sedzia: -

Datawptywu: 30.06.2015

Dataorzeczenia: 12.02.2019

Rozstrzygniecie: inmeritum

Rodzaj powiazania: Przekazanaz prokuratury

Sygnatura:

Sad: Prokuratura Rejonowa dla Wroctawia-Stare Miasto we Wroctawiu
Sedzia:

Datawphywu:

Dataorzeczenia:
Rozstrzygniecie:

Rodzaj powiazania: Dotaczono

Sygnatura:

Sad: Sad Rejonowy Wroctaw $rodmiescie we Wroctawiu
Sedzia: -

Data wptywu: 29.11.2019

Data orzeczenia:
Rozstrzygniecie:

System umozliwia przejscie do sprawy powigzanej. PrzejScie do sprawy jest zalezne od
posiadania wtasciwej roli przypisanego nr PESEL/identyfikatora jednostki (kryteria ogdlne, jak
przy dostepie sprawy, zmienia sie tylko kontekst wywotania). Dotyczy to tylko Uzytkownika
zwyktego, Petnomocnika zawodowego oraz Konta instytucjonalnego. Natomiast wzgledem
wtasciciela (konta zaleznego) przejscie do sprawy jest zalezne od posiadania dostepu do
sprawy przez konto gtéwne i przypisaniu dostepu do tej sprawy wtascicielowi subkonta (konta
zaleznego).
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Jezeli uzytkownik kliknie w sygnature sprawy, do ktérej ma dostep, to system wyswietli

szczegoty sprawy. Natomiast jezeli uzytkownik nie posiada dostepu do ktérejs z spraw, po

kliknieciu w sygnature wyswietli sie pusta lista spraw.

Rodzaj powigzania: Sprawa, w ktérej wniesiono apelacje/zazalenie z | instancji
Sygnatura: K 367[%

Sad: Sad Okregor Wroctawiu
Sedzia: n "

Data wptywu: 17.11.2015

Data orzeczenia: 13.01.2020

Rozstrzygniecie: in meritum

Rodzaj powiazania: Powiazana z

Sygnatura: 11 AKz

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Sedzia: i

Data wptywu: 28.01.2020

Data orzeczenia: 27.02.2020

Rozstrzygniecie: utrzymanie w mocy

6.3.8 Zaktadka E-PROTOKOL

W zaktadce E-Protokét program wyswietla wszystkie dostepne w sprawie zapisy audio

z rozprawy (e-protokot) wraz z adnotacjami. Klikajgc w przycisk Odtwdrz audio uzytkownik

moze uruchomié odtwarzanie zapisu audio przebiegu rozprawy - analogicznie jak zostato to
opisane w zaktadce Posiedzenia (rozdziat 6.3.3 Zaktadka POSIEDZENIA).

UWAGA!

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty

jego sporzadzenia.

SiGeON SRy Eprotoret

Szukaj wnagraniach

Sala: 108
Sedzia przewodniczacy: Sedzial
Wynik: Zakoriczona

Nagranie posiedzenia zdnia 11.04.2017 Pobierz audio (zip) Odtwérz audio
rozprawa

Pobierz RC Player ~

Program umozliwia uzytkownikowi pobranie odtwarzacza ReCourt Player stuzgcego do

odtwarzania plikéw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-protokotu). W takim przypadku
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uzytkownik powinien klikngé przycisk Pobierz RC Player, wybrac¢ system operacyjny, a po
pobraniu na dysk komputera zainstalowac¢ zgodnie z procedurg instalatora.

Szukaj w nagraniach

Nagranie posiedzeniaz dnia 11.04.2017 ——— P —

Sala: 108

Pobierz RC Player ~
Sedzia przewodniczacy: Sedzia

Wynik: Zakoriczona Recourt Player dlaWindows
Recourt Player dlaOSX

Recourt Player dla Linux32

Recourt Player dla Linux64

Portal umozliwia uzytkownikowi pobranie plikéw audio na dysk komputera osobistego wraz
adnotacjami publicznymi zawartymi w skréconym protokole. W takim przypadku uzytkownik
winien klikngé przycisk Pobierz audio (Zip). Jezeli uzytkownik ma zainstalowany odtwarzacz
ReCourt Player (krok opisany wyzej) w systemie operacyjnym swojego komputera, bedzie
mogt bezposrednio odtwarzaé nagranie rozprawy na swoim komputerze.

Jezeli dla posiedzenia zostato wykonane rozpoznawanie mowy na tekst, to uzytkownik moze
pobra¢ wygenerowany plik klikajgc w przycisk Pobierz plik rozpoznawania mowy (xml).

W sytuacji, gdy podczas proby pobrania nagrania zaséb dyskowy nie odpowiada
W wyznaczonym czasie, to system wyswietli odpowiedni komunikat informujacy:

Przepraszamy

W chwili obecne] trwaja prace techniczne powodujace
niedostepnosc zasobu, Prosimy sprobowad pdZnie].

Zamknij

6.4 Automatyczne powiadomienia o zmianach dokonanych w sprawach

Serwis Portal Informacyjny wzbogacony jest o funkcjonalno$é¢ automatycznej dystrybucji
powiadomied mailowych na adres wskazany przez uzytkownika podczas rejestracji konta
w chwili, gdy sprawa zostata zaktualizowana — sgd dokonat czynnosci, wydat dokument,
wyznaczyt termin rozprawy itp. Maile z powiadomieniami do uzytkownikdw zawierajg
informacje o szczegétach sprawy (sygnatura, link prowadzgcy do danej sprawy, ktérej dotyczy
powiadomienie mailowe).

Tre$¢ powiadomienia mailowego:
W dniu {data} w sprawie {sygnatura} zarejestrowano nowgq czynnosc.

Sprawa jest dostepna pod adresem: {adres url odsytajgcy do sprawy}
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Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.
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7 Modut Biuro Podawcze

Do modutu Biuro Podawcze dostep majg wytgcznie uzytkownicy typu komornik oraz subkonta
(konta zaleznego) komornika.

Modut umozliwia wniesienie przez komornika sgdowego pisma elektronicznego do sadu.

Mé| profil > wyloguj

‘Status odbioru: Nieodebrane X

» Moje dorgczenia

> Sprawy

& Tytutpisma # Status adbioru
s Sad « Datai czas przediazenia 2 Typpisma
& & Nadawica % Datai czas odebrania + Sygnatura

[4] caymnosei ‘ X
Tytut plsma: 108 Status odbioru: Nieodebrane

= Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data i czas przediotenia: 12.01.2022 11:44:14 Typ pisma:
» Dokumenty Nadawea:
B ey Tytut plsma; Status odbioru: Nieodebrane m
Sad: Sad Apelacyjy we Wroctawiu Data  czas przediozenia: 12.01.2022 11:28:45 Typ pisma: e
Powiadomienia Nadawea:
| Tytut pisma: Ty &a Status adbioru: Nieodebrane
alendar
‘ Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data czas przediozenia: 12.01.2022 11:27:54 Typ pisma:
Nadawca: ? Sygnatura:
wik
Tytut pisma: Status odbioru: Nieodebrane
P,
.| RaportyzSLPS Sad: Sad Rejonowy w Legnicy Data i czas przediofenia: 12.01.2022 10:11:21 Typ pisma: &
Nadawea: %
Pomoc
Tytut pisma: 1 Status odbioru: Nieodebrane
Sad: Sad Okregowy w Opolu Datai czas przediotenia: 12.01.2022 10:02:58 Typ pisma:
Nadawca:

Domyslnie na liscie wyswietlane sg nieodebrane pisma, do ktérych ma dostep zalogowany
uzytkownik.

7.1 Filtrowanie oraz sortowanie pism

Wyszukiwanie pism mozna sprecyzowac poprzez zmiane kryteriow wyszukiwania, klikajac
w przycisk Zmien kryteria. Pisma mozna wyszukiwac po: sgdzie, sygnaturze, typie pisma,
tytule pisma, nadawcy, dacie przedfozenia oraz statusie odbioru pisma.

Sad* Typ pisma
Sygnatura Nadawcai wimieniu

Data i czas przedtozenia od* Data i czas przedtozenia do Tytut pisma

DD.MM.RRRR gg:mm:ss B DD.MM.RRRR gg:mm:ss B

Status odbioru
@ Nieodebrane O Odebrane O Wszystkie

Dla Konta gtéwnego uzytkownika instytucjonalnego oraz subkonta (konta zaleznego) z
dostepem do pism zarejestrowanych przez innych uzytkownikéw, jest widoczny dodatkowy
checkbox ,,Pisma wtasne”.
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Datai czas przedtozenia od* Datai czas przedtozenia do Tytut pisma

DD.MM.RRRR gg:mm:ss E DD.MM.RRRR gg:mm:ss H

Status odbioru

©Nieadebrane O Ccebrane. O Waysiie

Klikniecie przycisku Usun filtr, ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

Konkretny filtr mozna usungé réwniez przez klikniecie ,,x” przy ustawionym filtrze.

Status odbioru: Nieodebrane X Data i czas przediozenia od*: 01.01.202200:00:00 X 53d": Sad Apelacyinywe Wroctawiu X m
Zarejestruj pismo

4 Tytut pisma
4 Sad

4 Nadawca

$ Status odbioru

- Datai czas przediozenia 4 Typpisma
2 Datai czas odebrania 4 Sygnatura

Tytut pisma: s Status odbioru: Nieodebrane
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data i czas przedtozenia: 12.01.2022 11:44:14 Typ pisma: {
Nadawca:

Wyswietlong liste pism mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na gorze listy. Strzatka
w dot oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco. Domyslnie
sortowanie jest wykonywane po wartosci z pola ,,Data i czas przedtozenia”.

4 Tytutpisma # Status odbioru

4 Sad “ Dataiczas przediozenia 4 Typpisma

4 Nadawca 4 Dataiczasodebrania 4 Sygnatura
Tytut pisma: Status odbioru: Nieodebrane
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Datai czas przedtozenia: 10.01.2022 13:01:39 Typ pisma:
Nadawca: Sygnatura:
Tytut pisma: ) Status odbioru: Nieodebrane
S3d: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Datai czas przedtozenia: 10.01.2022 13:09:44 Typ pisma: »
Nadawca: Sygnatura:

7.2 Rejestracja pisma

Program umozliwia uprawnionemu uzytkownikowi rejestracje nowego pisma. Aby rozpoczgé
proces rejestracji pisma nalezy:

1. Klikng¢ w przycisk Zarejestruj pismo.
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Status odbioru: Wszystkie X

Zarejestruj pismo DO

Cene

4 Tytutpisma
4 sad

¢ Nadawca

Status odbioru
~ Dataiczas przediozenia

RIS

Typ pisma
4 Dataiczas odebrania 4 Sygnatura

Tytut pisma: Status odbioru: Odebrane
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data i czas przedtozenia: 27.01.2021 10:43:26 Typ pisma: Akta komornicze
Nadawca: il

Data i czas odebrania: 03.02.2021 14:27:05 Sygnatura:

2. W wyswietlonym formularzu nalezy uzupetnic¢ wszystkie dostepne pola.

Wstecz

Zarejestruj pismo

Sygnatura
Sad Wydziat Repertorium Numer Rok
Sad v Wydziat v Repertorium ~| | Numer Rok ~ braksygnatury
Typ pisma Tytut pisma
Typ pisma v Tytutpisma
Zataczniki:

a. W przypadku, gdy rejestrowane pismo nie posiada sygnatury, nalezy zaznaczy¢

checkbox brak sygnatury. Pola zwigzane z sygnaturg stang sie wtedy nieaktywne.

Zarejestruj pismo

Sygnatura
Sad Wydziat Repertorium Numer Rok

sad . N o| | Repertorium . Rok « [braksyznatury
Typpisma Tytut pisma

Typ pisma ~ | Tytutpisma
Zataczniki:

Nazwa pliku: Przyktadowy dokument.docx suma kontrolna: 24d20b06f380efa093265ac776a9bc25

Zarejestruj

3. Rejestrowane pismo musi posiada¢ przynajmniej jeden zatgcznik. Aby dodaé zatgcznik

nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj zatacznik.
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AWstecz

Zarejestruj pismo

Sad
Sad
Typ pisma

Typpisma

Zataczniki:

v

Wydziat

Wydziat

Repertorium
v Repertorium
Tytut pisma

v| | Tytutpisma

Numer

Numer

Rok v [ |braksygnatury

4. Nastepnie, nalezy wybra¢ dany plik z dysku lokalnego i klikng¢ przycisk Otworz.

W sekcji Zataczniki pojawi sie wybrany plik wraz z informacjg o wielkosci zatgczonego

pliku.

Zarejestruj pismo

Sygnatura

Sad Wydziat Repertorium
Sad ~ Wydziat ~ Repertorium
Typpisma Tytut pisma
Typ pisma v Tytut pisma
Zataczniki:
Przyktadowy dokument.docx 1263 KB

Numer

Numer

braksygnatury

a. Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodawania kilku zatacznikéw jednoczesnie. W tym

celu nalezy klikngé¢ w przycisk Dodaj zatgczniki, nastepnie wybrac kilka plikow

i klikng¢ Otworz. Wyswietli sie wtedy lista dodanych plikdw.

Zarejestruj pismo

Sygnatura
Sad Wydziat Repertorium Numer Rok
I Sad Apelacyjny we Wroctawiu v I | Wydziat Cywilny - I ACa 12 I 2020 v | |braksysnatury
Typpisma Tytut pisma
I Zarzuty v Pismo testowe
Zataczniki:
ciastko jpg 96.86 KB )
Zatacz | Anuluj
Przyktads dokument.ds 12.63KB
testowy.txt 111KB

Zatacz wszystkie
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5. Wybrany plik nie jest jeszcze zatwierdzony. Aby zataczy¢ dodany plik do pisma, nalezy

klikng¢ w Zatacz. Klikniecie w Anuluj usunie dodany plik z listy zatgcznikow.

Zarejestruj pismo .
Sygnatura

Sad Wydziat Repertorium Numer Rok

Sad v Wydziat v Repertorium ~| | Numer Rok v brak sygnatury
Typpisma Tytut pisma

Typpisma v | Tytutpisma

Zataczniki:

Przyktadowy dokument.d 12.63KB
rayia orument.doox Zatacz Anuluj
/ Anuluj Zarejestruj

a. W przypadku, gdy zostato dodanych jednoczesnie kilka zatgcznikéw, uzytkownik
ma mozliwos¢ zatgczenia wszystkich plikdw jednocze$nie. W tym celu nalezy

klikngé w przycisk Zatacz wszystkie.

Zarejestruj pismo ”
Sygnatura
Sad Whydziat Repertorium Nurmier Rok
Sad - Whdziat - Repertorium ~  Mumer Rok v brak sygnatury
Typ plsma Tytuf plsma
Typ pisma ~ Tytut pisma
Zataczniki:

Teskt1.pdf 180.42 KB .
Test2 pdf 18010 KB .

Zatgcz Anuluj
Zatgcz wsrystkie
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6. System wylicza sume kontrolng dla danego pisma. Uzytkownik ma mozliwos¢

dodawania kilku zatacznikdéw podczas rejestracji nowego pisma. Kolejny plik mozna

dodac klikajgc ponownie w przycisk Dodaj zatacznik.

Zarejestruj pismo

Sygnatura
Sad Wydziat Repertorium Numer Rok
Sad v Wydziat v Repertorium ~ | Numer Rok v brak sygnatury
Typpisma Tytut pisma
Typ pisma w| | Tytut pisma
Zataczniki:
Nazwa pliku: Przyktadowy dokument.docx suma kontrolna: add20b06f380efa093265ac776a9bc25

Zarejestruj

a. Dodany plik mozna usuna¢ z listy zatacznikow klikajac w przycisk Usun przy

wybranym pliku.

Zarejestruj pismo

Sygnatura
Sad Wydziat Repertorium Numer Rok
Sad v Wydziat ~  Repertorium v Numer Rok
Typpisma Tytut pisma
Typ pisma v | Tytutpisma
Zataczniki:
Nazwa pliku: Przyktadowy dokument.docx suma kontrolna: a4d20b0éf380efa093265ac776a9bc25

v braksygnatury

/

7. W celu rejestracji nowego pisma nalezy klikngé w przycisk Zarejestruj. Nowe pismo

zostaje zarejestrowane w systemie ze statusem ,Nieodebrane”.
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a. Jeslido pisma nie zostat dodany zaden zatgcznik, to system wyswietli odpowiedni

komunikat i nie pozwoli na rejestracje pisma.

Nie dodano zadnego pliku

Wstecz

Zarejestruj pismo

Sygnatura

Sad Wydziat Repertorium Nurmer Rok

I Sad Apelacyjny we Wroctawiu v I | Wydziat Cywilny v I ACa v 12 2020 v brak sygnatury

Typ pisma Tytut pisma

I Zarzuty ~  Pismo testowe

Zataczniki:

8. Uzytkownik zostaje przekierowany do szczegétéw pisma oraz otrzymuje
powiadomienie o zarejestrowanym piSmie wraz z zatgcznikiem ,Urzedowe

Poswiadczenie Przedtozenia”.

UWAGA!

W przypadku, gdy dane pismo zostanie odebrane i zmieni status na ,Odebrane”, uzytkownik

otrzymuje powiadomienie o odebraniu pisma.
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W celu wyswietlenia szczegétéw danego pisma, nalezy klikngé w przycisk Szczegoty.

Start

Status odbioru: Nieodebrane X

» Moje doreczenia

b Sprawy

$ Tytut pisma
4 sad

4 Nadawca

Tytut pisma:

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Nadawca:

Tytut pisma: =

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Nadawca:

Tytut pisma: 1

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Nadawca: }
Stownik

Tytut pisma:

Raporty z SLPS

Sad: Sad Rejonowy w Legnicy
Nadawea:

Pomoc

Tytut pisma:

Sad: Sad Okregowy w Opolu
Nadawea:

- Dataiczas przediotenia

$ Dataiczas odebrania

Datai czas przediozenia: 12.01.2022 11:44:14

Datai czas przediozenia: 12.01.2022 11:28:45

Datai czas przediozenia: 12.01.2022 11:27:54

Datai czas przediozenia: 12.01.2022 10:11:21

Datai czas przediozenia: 12.01.2022 10:02:58

4 Status odbioru
$ Typpisma
$ Sygnatura

Status odbioru: Nieodebrane

Typ pisma: | /

Status odbioru: Nieodebrane

$

Typ pisma:

Status odbioru: Nieodebrane

Typ pisma: ¥
Sygnatura:

Status odbioru: Nieodebrane

@ Szczegdly

Typ pisma:

Status odbioru: Nieodebrane

Typ pisma:

W szczegdtach pisma wyswietlane sg wszystkie dane, ktére zostaty wprowadzone podczas

rejestracji pisma wraz z zatgcznikami:

e Dokumentami w wersji PDF, ktore zostaty dotgczone podczas rejestracji nowego pisma,

e Dokument w wersji XML ze wszystkimi szczegdétami danego pisma,

e Dokument Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia Pisma w wersji PDF,

e Dokumentem Urzedowego Poswiadczenia Odbioru w wersji PDF (tylko dla pism ze

statusem ,,Odebrane”).

M Wstecz

Szczegoty pisma

Identyfikator pisma:
Data przediozenia: 27 stycznia 2021 10:43:26
Data odbioru: 03 lutego 2021 14:27:05

Sad: Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Typ pisma: Akta komornicze

Zataczniki

Nazwa pliku: ¢

Nazwa pliku: xanl

Urzedowe poswiadczenie odbioru

Nazwa pliku: = _UPPpdf

Nazwa pliku: ¥ _UPOpdf

Status odbioru: Odebrane
Nadawca:
Login nadawcy: F2 50

Sygnatura:
Tytut pisma:

Lpdf

Urzedowe poswiadczenie przedtozenia

suma kontrolna: 2942bfabb3d05332bé6eb128e0842cFf

suma kontrolna: 3374b9dd32dd8c8529b759dc2bas8308

suma kontrolna: 28c496349aa62013e17cdb79980950bd

suma kontrolna: 431416459989 1dedz08cd8a?0ca5 10
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Uzytkownik ma mozliwo$¢ pobrania jednego pliku poprzez klikniecie w dany link zatacznika
lub pobrania wszystkich zatacznikéw klikajgc w przycisk Pobierz. System otwiera w nowym
oknie dany plik, gdzie nastepnie uzytkownik moze go zapisa¢ wybierajgc odpowiedni przycisk
akcji.

HWstecz

Szczegdty pisma ~

Identyfikator pisma: Status odbioru: Odebrane
Data przedfoZenia: 27 stycznia 2021 10:43:26 Nadawca:
Data odbioru: 03 lutego 2021 14:27:05 Login nadawcy: 270075575

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Sygnatura:
Typ pisma: Akta komornicze Tytut pisma:

Zataczniki .

Nazwa pliku: ¢ 2 pdf suma kontrolna: 2942bfabb3d05332b662b12820842¢ff

Nazwa pliku: xarnl \ suma kontrolna: 2374b9dd32dd68¢8529b759dc2b 28308

Urzedowe poswiadczenie przedtozenia

Nazwa pliku: - _UPPpdf suma kontrolna: 28c496349a36201317cdb79980950bd

N

Urzedowe poswiadczenie odbioru

Nazwa pliku: ¥ _UPOpdf suma kontrolna: 421f4164599c891deda0Bcd8ag0ca510

ca—
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8 Modut Posiedzenia

Program wyswietla liste wszelkich spraw skierowanych na posiedzenie z uwzglednieniem
sygnatury, daty posiedzenia, sali rozpraw, trybu, danych sedziego przewodniczacego,
przedmiotu sprawy oraz stron postepowania. Klikniecie w dowolng sygnature spowoduje

przekierowanie do szczegdétowych danych wybranej sprawy.

= t; oim | 100% v | Standardowy <~ (07} Apelaawrochwska ~ [y ) mejpronl [ Wylogui
0o s
98 start
|‘ »  Moje doreczenia
o~ 2 Sygnatura s T + 53 ¢ sala - Data ¢ Referent 2 Przedmiot sprawy & Rozstroygniscie
[ Snrawy
(% BiuroPodaweze 1C 1414716 Tryb: rozprawa
53d Rejonowy w Glogowie Referent: SSR
Data: 23,04.2020 09:00 Strony postepowania: ia: s
4 Posledzenta Sala: 101 Przedmiot sprawy: o zaplate zachawku
Wartos¢ przedmiotu sporu: 4166600
= sc
11K 46/20 Tryb: rozprawa
[E Dokumenty 53d Rejonowy w Glogawle Referent: SSR bwen
Data: 07.04.2020 11:00 Strony postepowania: =
B wiiosd Sala: 112 ¥ s
Whioski Przedmiot sprawy: akt oskarzenia
., Poy
1C640/19 Tryb: rozprawa
7] watendarz Sad Rejonowy w Glogawie Referent: SSR
Data: 07.04.2020 08:30 Strony postgpowania: |
I] stownik Sala: 222 Przedmiot sprawy: - o zaptate
- Wartos¢ przedmiotu sporu: 37783.00
Raporty 2 SLPS
1RC 212/20 Tryb: rozprawa
Pomoc 53d Okrggowy w Legnicy Referent: Sedzia
- Data: 31.03.2020 09:40 Strony postepowania: (g
Sala: 108 Przedmiot sprawy: o rozwd

Jezeli dla danej rozprawy pole Strony postepowania zawiera dtugg liste podmiotéw, to
zostanie wyswietlony fragment ograniczajgcy tres¢ do 1000 znakdw, a na koncu listy widoczny
bedzie przycisk Wiecej, po jego nacisnieciu rozwinie sie tres¢ wyswietlajgc kolejne podmioty.

% Sygnatura $ Tryb $ Sad % Sala « Data % Referent % Przedmiot sprawy

VIII GUp 49/09 Tryb: rozprawa
Sad Rejonowy dla Wroctawia-  Referent: SSR Jarostaw Horobiowski

Posiedzenia

UL LU G R LSOV VYL Y Y

Fabrycznej we Wroctawiu Strony postepowania:
Czynnosci Data: 10.02.2017 09:15 Dozsmpdasdailbacl

Sala: 6 e yucien 1+ Ty vriings Dau Ga pguvy w

Y et T i+ Gy FE g G e SILLHTTUL, ORET U T GHLa 1 NELLLITR

Dokumenty - . G e e P S,
TIu1 WOLLEUY 1 24 UL DRal PUVILEY VWL VY U0 @YV L, MBI A Dy § UL 17 1U31a1, ]

Whioski

Powiadomienia

Kalendarz

Stownik Przedmiot sprawy: po ogtoszeniu upadtosci (oprécz ,of”)

Jesli nadal nie bedzie wyswietlona petna lista podmiotow, to wyswietlg sie przyciski:

- Wiecej — po jego wybraniu zostang wyswietlone kolejne podmioty,

77



Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

VIl GUp 49/09 Tryb: rozprawa

& Posiedzenia
= Sad Rejonowy dla Wroctawia-  Referent: SSR Jarostaw Horobiowski

Fabrycznejwe Wroctawiu Strony postepowania: v v v o
Czynnosci Data: 10.02.2017 09:15 A

Sala: 6
® Dokumenty
> Whioski
Powiadomienia
Kalendarz

Stownik

Raporty z SLPS

Przedmiot sprawy: po ogtoszeniu upadtosci (oprocz ,of ")

8.1 Filtrowanie i sortowanie posiedzen

Domyslinie na liscie wyswietlane sg posiedzenia odbywajgce sie biezgcego dnia, do ktérych ma
dostep zalogowany uzytkownik. Wyszukiwanie posiedzen mozna sprecyzowaé poprzez zmiane
kryteriéw wyszukiwania, klikajagc w przycisk Zmien kryteria. Posiedzenia mozna wyszukiwac
po: sygnaturze, podmiocie w sprawie, trybie, przedmiocie sprawy, sadzie, dacie oraz

Sygnatura Podmiot w sprawie
Tryb Przedmiot sprawy
dowolny ~
Sad Dataod
dowolny v 03.02.2022 E
Referent Datado
DD.MM.RRRR H

Klikniecie przycisku Usun filtr, ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.
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Konkretny filtr mozna usungé réwniez przez klikniecie ,,x” przy ustawionym filtrze.

e L — F

4 Sygnatura & Tryb 4 Sad 4 Sala - Data 4 Referent 4 Przedmiot sprawy 4 Rozstrzygniecie

Tryb: rozprawa

Sad Rejonowy w Glogowie Referent: SSR |
Data: 23.04.2020 09:00 Strony postepowania:
Sala: 101 Przedmiot sprawy: o zaptate zachowku

Wartos¢ przedmiotu sporu: 41666.00

Wyswietlong liste posiedzen mozna sortowaé po kryteriach znajdujacych sie na gorze listy.
Strzatka w dot oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.
Domyslnie sortowanie odbywa sie po wartosciach z pola ,,Data”.

4 Sygnatura 4 Tryb 4 Sad 4 Sala + Data 4 Referent 4 Przedmiot sprawy 4 Rozstrzygniecie

Tryb: rozprawa
Sad Rejonowy w Gtogowie Referent: SSR |
Data: 23.04.2020 09:00 Strony postepowania:
Sala: 101 Przedmiot sprawy: o zaptate zachowku
Wartos¢ przedmiotu sporu: 41666.00

Tryb: rozprawa

Sad Rejonowy w Gtogowie Referent: SSR i
Data: 07.04.2020 11:00 Strony postepowania: Fim
Sala: 112 =

Przedmiot sprawy: akt oskarzenia

8.2 Odtworzenie przebiegu rozprawy

W module Posiedzenia uzytkownik ma dostep do zapisu audio lub audio-video rozprawy (e-
protokét).

UWAGA!

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty
jego sporzadzenia.

V Kp Tl Tryb: posiedzenie jawne

Sad Rejonowy dia Wroctawia- Referent: Sedzia

$rédmiescia we Wroctawiu Strony postepowania:

Data: 23.10.2019 14:00

Sala:238 Przedmiot sprawy: zazalenie obroficy na postanowienie z dnia 5.07.2019 r.o zatrzymaniu

przymusowym doprowadzeniu

Wynik: Zakoriczona

XP [ Tryb: rozprawa o
. ] . Pobierz (zip) Odtwérz
Sad Rejonowy dla Wroctawia- Referent: Sedzia
. A i

$rodmiescia we Wroctawiu Strony postepowania: I

Data: 23.10.2019 13:30

Sala: 19POW
Przedmiot sprawy: o wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych
Wynik: Qdroczona

11K Tryb: rozprawa

Sad Rejonowy w Olesnicy Referent: &

Data: 23.10.2019 10:00 Strony postepowania:

Sala: 20

. u i
Przedmiot sprawy: art. 207 § 1kkiart. 157 § 1kk wzwiazku zart. 11§ 2kk, art. 177 § 2 kk

Wynik: Odroczona
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Poprzez klikniecie w przycisk Odtwérz wyswietla sie lista z adnotacjami wykonanymi w trakcie
posiedzenia wraz z czasem na nagraniu. Po kliknieciu w przycisk odtwarzania uruchamia sie
odtwarzacz zapisu audio rozprawy. Przy prawidtowo podtgczonych gtosnikach w komputerze
osobistym uzytkownika moze on odstuchac nagrania zarejestrowanego podczas rozprawy.

Nagranie mozna przewijac.

Pobierz audio (zip) Pobierz RC Player ~

Lp. Czas Adnotacja Prot.

Q  Szukaj

1 00:00:00 Uruchomiono rejestracje dnia2019-06-19 0 godz 09:31:02

2 00:00:13 Powod stawit sig osobiscie wraz z petnomocnikiem radca prawnym - petnomocnictwo substytucyjne wraz z dowedem uiszczenia optaty
sktada do akt. Za pozwana nikt sie nie stawit, mimo prawidiowego zawiadomienia petnomocnika.

00:01:10 Za zg0d3 obecnych odstapiono od referatu z przebiegu dotychczasowego postepowania. Sedzia sprawozdawca przedstawita zaskarzony wyrok oraz apelacje pozwanej.

00:03:17 Petnomocnik powoda podtrzymuje stanowiske wyrazone w odpowiedzi na apelacje. Wnosi o oddalenie apelacji.

3
4
5 00:08:08 Przewodniczacy zamknat rozprawe i poinformowat, ze wyrok zostanie ogtoszany 28 czerwca 2019 roku, godzina 14:15, sala 10.
6 00:08:34 Zatrzymano rejestracie (pauza) dnia 2019-06-1% o godz 09:39:37
7

00:08:34 Zatrzymano rejestracje dnia 2019-06-19 0 godz 09:39:39

Portal umozliwia uzytkownikowi pobranie plikéw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-
protokotu) pobranych na dysk komputera osobistego wraz adnotacjami publicznymi
zawartymi w skréconym protokole. W takim przypadku uzytkownik winien klikngé przycisk
Pobierz audio (Zip). Jezeli uzytkownik ma zainstalowany odtwarzacz ReCourt Player
w systemie operacyjnym swojego komputera, bedzie mdgt bezposrednio odtwarzaé nagranie
rozprawy na swoim komputerze.

Jezeli uzytkownik nie posiada zainstalowanego odtwarzacza ReCourt Player, to system
umozliwia uzytkownikowi pobranie odtwarzacza. W takim przypadku uzytkownik powinien
klikng¢ przycisk Pobierz RC Player, wybra¢ system operacyjny, a po pobraniu na dysk
komputera zainstalowac¢ zgodnie z procedurg instalatora.

Pobierz audio (zip) Pobierz RC Player ~

Recourt Player dla Windows

Recourt Player dla OSX
Recourt Player dla Linux32

Recourt Player dla Linux64

Jezeli dla posiedzenia zostato wykonane rozpoznawanie mowy na tekst, to uzytkownik moze
pobrac¢ wygenerowany plik klikajgc w przycisk Pobierz plik rozpoznawania mowy (xml).
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W sytuacji, gdy podczas proby pobrania nagrania zaséb dyskowy nie odpowiada
W wyznaczonym czasie, to system wyswietli odpowiedni komunikat informujacy:

Przepraszamy

W chwili obecne] trwaja prace techniczne powodujace
niedostepnosc zasobu. Prosimy sprobowad pdZnie].

Zamknij

8.3 Ztozenie wniosku o udostepnienie protokofu elektronicznego audio-
wideo

Précz mozliwosci pobrania lub odstuchania e-protokotéw uzytkownik moze z poziomu modutu
Posiedzenia ztozy¢ wniosek np. o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo lub
o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ w Zt6z
whniosek i wybrac rodzaj wniosku. W zalezno$ci od typu konta zalogowanego uzytkownika oraz
rodzaju posiedzenia, mogg byc¢ dostepne rézne rodzaje wnioskéw do wyboru.

7167 wniosek ~ “
= . o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo Qdtworz

o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst

Fego wykonalnosci

Po wskazaniu rodzaju wniosku, uzytkownik zostanie automatycznie przekierowany do
formularza sktadania wniosku. Dane formularza zostang czeSciowo uzupetnione
automatycznie.

Dalsza czesc¢ sktadania wniosku odbywa sie analogicznie jak w rozdziale 11.2 Ztozenie wniosku.
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9 Modut Czynnosci

Portal wyswietla liste czynnosci podjetych przez sad wraz z opisem i nadawca. Klikniecie
w dowolng sygnature spowoduje przekierowanie do szczegétowych danych wybranej sprawy.
Program posiada opcje pozwalajacg ukry¢ wszystkie lub wybrane opisy spraw, co sprawia, ze
widok staje sie bardziej kompaktowy.

Aby wyswietli¢ petny widok czynnosci nalezy klikngé w przycisk Rozwin wszystko albo
w przycisk Wiecej, by rozwing¢ widok dla konkretnej sprawy.

SO start

Usufi filtr Zmief kryteria

) Sprawy
8 4 Sygnatura # Opis + Data $ Nadawea # Odblorca s Uwagi $ Dokument
% Biuro Podawcze
1ACa 14722 Opis: Postanowienie w sprawie
Sad Apelacy]ny we Wroctawiu Nadawca: Sekretarlat

Data: 22.09.2022
v

1ACa14/22 Opis: Wyznaczenie sgdziego

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadawca: Przewodniczacy wydziatu
Data: 06.09.2022

:
1ACa14/22 Opis: Wptyw pisma procesowego
S3d Apelacyjny we Wroclawiu Nadawca: Sekretariat
Data: 06.09.2022

Wigcej -
1ACa 14/22 Opis: Postanawienie Il instancji
Sad Apelacyjny we Wrockawiu Nadawca: Sekretariat
Data: 08.09.2022

Wigcej ~

Natomiast, aby wyswietli¢ skrécony widok czynnosci nalezy klikng¢ w przycisk Zwin wszystko
albo w symbol strzatki, by zwingé widok dla konkretnej sprawy.

Usunfiltr | Zmien kryteria

= & Sygnatura 2 Opis + Data 4 Nadawea £ Odbiorca & Uwagl & Dokument
) Biuro Podawcze
X Posledzenta 1ACa 14/22 Opis: Postanowienie wsprawie

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadawca: Sekretariat

Data: 22.09.2022

Wigce]

Referent: - brake
Strony postgpow
G

9% Dakumenty

S Wnioski

T\ Powiadomienia

| Kalendarz 1ACa14/22 Opis: Wyznaczenie sedziego
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadawea: Przewodniczacy wydziatu

Data: 08.09.2022
Wiece]

fI.] Raportyzsies Uwag: Scd
Referent: -

Strony postepow
Gotabek, A
Mikus
Przedmiot sprawy: 7.
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Portal Informacyjny wyswietla liste czynnosci bez ograniczenia czasowego i max. 50 pozycji na
stronie. Lista czynnosci jest stronicowana.

1ACa14/22 Opis: Wptyw wniosku w trakcie postepowania
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadawca: Nikola Toksyczna
Data: 29.03.2022
Wiecej v
1ACa 14/22 Opis: Wydanie pisma sadowego

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadaweca: Sekretariat
Data: 29.03.2022
Wiecej

Liczbawynikéw: 1-22z22

9.1 Filtrowanie oraz sortowanie czynnosci

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie czynnosci. Wyszukiwanie czynnosci mozna
sprecyzowac poprzez zmiane kryteriow wyszukiwania, klikajagc w przycisk Zmien kryteria.
Czynnos$ci mozna wyszukiwacé po: sygnaturze, dacie, opisie, nadawcy oraz dokumencie.

Sygnatura Dataod

| 03.01.2022 n
Opis Datado

| 03.02.2022 n
Nadawca
Dokument

Klikniecie przycisku Usun filtr, ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

Konkretny filtr mozna usungc¢ réwniez przez klikniecie ,,x” przy ustawionym filtrze.

F

Wiece] v

Opis: Pismo X Data od: 03.01.2022 Datado: 03.02.2022

Rozwifi wszystko

& Sygnatura & Opis » Data & Nadawca & Odbiorca $ Uwagi & Dokument

1ACa66/21 Opis: Pismo
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadawca: Sekretariat
Data: 18.01.2022

Wyswietlong liste pism mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na gorze listy. Strzatka
w doét oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco. Domyslnie
czynnosci sg posortowane malejgco po wartosci z pola ,,Data”.
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% Sygnatura 4 Opis + Data 4 Nadawca 4 Odbiorca 4 Uwagi 4 Dokument
I1ACaé6/21 Opis: Pismo
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadawca: Sekretariat
Data: 18.01.2022
Wiecej v
1ACaé6/21 Opis: Pismo
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Nadawca: Sekretariat
Data: 18.01.2022
Wigcej v
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10 Modut Dokumenty

Program wyswietla liste dokumentéw z wyrdinieniem nowych i nieodczytanych przez
zalogowanego Uzytkownika. System prezentuje domysinie liste zdokumentami z ostatnich 30
dni (wg. Daty publikacji w Pl). Z listy Dokumentéw uzytkownik moze przejs¢ bezposrednio do
szczegotow sprawy, klikajgc w sygnature sprawy.

Apelacjawrackawska ¥ [F-— e (1) Mejprofil > Wylogul

viny | 100% v | Standardowy ~

00 start
Pokat: Wazystide X

=

% Nazwa dokumentu $ Sygnatura % sad $ Datasporzadzenia .« Data publikacji w P & Dataodczytania
Ep  swowey
[ = Mazwa dokumentu: Kzw - postanowienie Data sporzadzenia: 13.09.2017
“ Pobierz (DOC) Pabierz jako PDF
Sad Okregowy w Legnicy
. tura: IV Kzw 456/17 .
L Posiedzenia Sygnatura: IV Kow Data publikacji w PI
Data odezytania
¥ gl
Nazwa dokumentu: Kzw - protokst Data sporzadzenia: 13.09.2017
Pobierz (DOC) Pabierz jako PDF
’.'_:/ Dokumenty 53d Okrego ¥
Sygnatura: IV Kzw 456/17
Ve Data publikacjiw Pl n
©Y wnioskd )
Data odezytania

Powiadomienia Nazwa dokumentu: protoks! rozprawy Data sporzadzenia: 11.04.2018

Sad Rejonowy w Glogawie

= . : 1N5 823/17
[ watendarz Sygnatura: | Ns 823/1 meh,‘kaq,wp.

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

. Data adczytania
[I] stownic

Data sporzadzenia: 17.12.2018

Data publikacji w P

Data odczytania:

Nazwa dokumentu: pratokst rozprawy
Sad Rejonowy w Glogawie

Pobierz (DOC) Pabierz jako POF

Raporty z SLPS
Sygnatura: | Ns 823/17

Pomoc

Prezentacja listy jest zgodna z uprawnieniami dostepu uzytkownika do spraw:

e Zalogowany uzytkownik widzi dokumenty uzytkownikéw swojego konta gtéwnego
i jego kont zaleznych (subkont).

e Konto zalezne (subkonto) widzi tylko swoje dokumenty.

e Konto zalezne administracyjne (subkonto administracyjne) widzi dokumenty konta
gtownego i dokumenty kont zaleznych konta gtdwnego (subkont).

Na liscie Dokumentéw nieprzeczytane dokumenty (niepobrane) przez uprawnionego
uzytkownika oznaczone sg w sposéb odrdzniajgcy je od dokumentéw odebranych - czerwony
kolor kafelka oraz czerwona ramka wokoét przyciskéw do pobrania dokumentu.

Data sporzadzenia: 12.01.2022
Data publikacjiw PI: 12.01.2022 09:24:15

Nazwa dokumentu: Doreczenie_do testulNC1168316_V2
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Pobierz (PDF)

Sygnatura: | ACa 65/21
Data odczytania:

Data sporzadzenia: 12.01.2022
Data publikacjiw PI: 12.01.2022 09:24:16

Nazwa dokumentu: Doreczenie_dotestulNC1168316_v3
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Sygnatura: | ACa 65/21

\ Data odczytania:

Nazwa dokumentu: Doreczenie_kocowski0l Data sporzadzenia: 06.10.2021
Data publikacji w PI: 06.10.2021 09:14:57

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Sygnatura: | ACa 58/21
Data odczytania:

Data sporzadzenia: 04.10.2021
Data publikagji w PI: 04.10.2021 12:53:38

Nazwa dokumentu: Doreczenie_kolumna_warunki_SAWPI978
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Pobierz (PDF)

gnatura: | ACa 58/21
Data odczytania:
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Lista dokumentéw moze zosta¢ pobrana w formacie CSV. W tym celu nalezy wybrac opcje
Eksportuj CSV.

—

4 Nezwa dokumentu \Sygnatura 4 sad 4 Datasporzadzenia + Datapublikacjiw Pl 4 Dataodczytania

Nazwa dokumentu: Data sporzadzenia: 05.02.2019 )
Pobierz (MSG)

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

,
Sygnatura: "
yenatura: Data publikacjiw Pl

Data odczytania: 17.08.2021 08:11:43

System generuje zestawienie rekorddéw z listy w formie pliku csv i umozliwia zapis pliku lokalnie
na dysku. W pliku znajdujg sie wszystkie rekordy znajdujgce sie na liscie, niezalezne od tego,
czy sg na jedne stronie, czy wielu stronach.

Lista dokumentéw mozna zosta¢ réwniez wydrukowana poprzez wybranie opcji Drukuj.

——

4 Nazg dokumentu 4 Sygnatura 4 sSad 4 Datasporzadzenia ~ Data publikacjiw Pl + Dataodczytania

Nazwa dokumentu: Data sporzadzenia: 05.02.2019 .
Pobierz (MSG)

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

,
Sygnatura: "
yenatura: Data publikacjiw Pl

Data odczytania: 17.08.2021 08:11:43

System prezentuje liste w trybie do wydruku. Po kliknieciu w Drukuj system drukuje liste. Na
wydruku znajdujg sie wszystkie rekordy znajdujace sie na liscie, niezalezne od tego, czy sg na
jednej stronie, czy wielu stronach.
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10.1 Filtrowanie oraz sortowanie dokumentow

Domyslnie na liscie wyswietlane sg dokumenty, do ktérych ma dostep zalogowany uzytkownik.
Wyszukiwanie dokumentéw mozna sprecyzowac poprzez zmiane kryteridw wyszukiwania
klikajac w przycisk Zmien kryteria. Dokumenty mozna wyszukiwa¢ po: sadzie, wydziale,
sygnaturze, nazwie dokumentu, dacie sporzgdzenia, dacie publikacji, dacie odczytania oraz
statusie odczytania.

Sad”

I Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura

Data sporzadzenia od

DD.MM.RRRR

Data publikacji w Pl od

DD.MM.RRRR gg:mm:ss

Data odczytania od

DD.MMRRRR gg:mm:ss

Data sporzadzenia do

B DD.MM.RRRR

Data publikacjiw Pl do

E DD.MM.RRRR gg:mm:ss

Data odczytania do

E DD.MM.RRRR gg:mm:ss

Wydziat"
Nazwa dokumentu

Pokaz

O o .

Klikniecie przycisku Usun filtr, ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

Konkretny filtr mozna usungé réwniez przez klikniecie ,,x” przy ustawionym filtrze.

Pokaz:Wszystkie X

4 Nazwa dokumentu 4 Sygnatura

Nazwa dokumentu: druk wasny
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Doreczenie mailowe
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Sad: Sad ApelacyinyweWroctawiu X Wydziak: | Wydziat Cywilny X Datasporzadzeniaod:01.01.2022 X  Datasporzadzenia do:04.02.2022 X

4 Sad ¢ Datasporzadzenia - Datapublikacjiw Pl 4 Dataodczytania

Data sporzadzenia: 18.01.2022
Data publikacji w PI: 18.01.2022 14:34:12

Data odczytania:

Data sporzadzenia: 18.01.2022
Data publikacji w PI: 18.01.2022 09:34:01

Data odczytania:

Pobierz(DOCX) [l Pobierzjako PDF

Pobierz(DOCX) [l Pobierzjako PDF

Wyswietlong liste dokumentéw mozna sortowacd po kryteriach znajdujgcych sie na goérze listy.
Strzatka w dét oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.
Domyslnie dokumenty sg posortowane malejgco po Dacie publikacji w PI.

| 4 Nazwa dokumentu 4 Sygnatura

4 sad ¢ Datasporzadzenia + Data publikacjiw PI 4 Dataodczytania |

Nazwa dokumentu: druk wiasny
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura: |

Nazwa dokumentu: Doreczenie mailowe
S3d Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura: | =

Data sporzadzenia: 16.01.2022
Data publikacji w PI: 16.01.2022 14:34:12

Data odczytania:

Data sporzadzenia: 18.01.2022
Data publikacji w PI: 18.01.202209:34:01

Data odczytania:

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Pobierz ({DOCX} Pobierz jako PDF
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?
W przypadku braku daty publikacji w PI, wyswietla sie aktywna ikona . Po najechaniu

kursorem na ikone, pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

»Dokument zostat opublikowany przed dniem 10.12.2020, to jest przed wdrozeniem
funkcjonalnosci odnotowujqgcej i zapamietujgcej date i czas publikacji dokumentu w Portalu
Informacyjnym. Z tego powodu ,,Data publikacji w PI” nie moze by¢ wyswietlona.”

Sad: Sad Apelacyiny we Wroctawiu X Pokaz: Wszystkie X

4 Nazwadokumentu + Sygnatura 4 sad

+ Datasporzadzenia “ Data publikacjiw Pl

Nazwa dokumentu: Protokdt rozprawy apelacyjnej SA (Kar
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Informacyinym. Z tego powodu ,Data

publikacjiw PI* nie moze by&

wysSwietlona.

Dokument zostat opublikowany przed MEESO RN YIS
dniem 10:12.2020, tojest przed
warozeniem funkjonalnosci
Sygnatura: odnotowujacej i zapamictujacej date i §
‘czas publikacii dokumentu w Portal

15

Nazwa dokumentu: Protokst rozprawy
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Data publikacjiw Pl

Data odczytania:

4 Dataodczytania

AT

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

10.2 Pobieranie dokumentow

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania dokumentéw w postaci pliku Zrédtowego lub pliku PDF.
W tym celu nalezy klikngé na odpowiedni przycisk Pobierz przy wybranym dokumencie.
W zaleznosci od wybranej opcji dokument zostanie pobrany w formacie zrédtowym, np. DOC

lub w formacie PDF.

Sad:Sad ApelacyinyweWroctawiu X Pokaz Wszystkie X

4 Nazwa dokumentu 4 Sygnatura 4 sad

Nazwa dokumentu: Protokdt rozprawy apelacyjnej SA (Karny)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Protokst rozprawy apelacyjnej SA (Karny)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Protokét rozprawy apelacyjnej SA (Karny)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Protokst rozprawy apelacyjnej SA (Karny)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura: i &

4 Datasporzadzenia ~ Data publikacjiw Pl

Data sporzadzenia: 25.05.2015

Data publikacji w Pl

Data odczytania: 04.02.2022 11:40:29
Data sporzadzenia: 29.09.2015

Data publikacjiw Pl

Data odezytania:

Data sporzadzenia: 18.11.2015

Data publikacjiw Pl

Data odczytania:

Data sporzadzenia: 24.11.2015

Data publikacjiw Pl

Data odczytania:

+ Dataodczytania

S

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

Pobierz (DOC} Pobierz jako PDF

Pobierz (DOC) [l Pobierzjako PDF

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF
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Czerwone obramowanie przyciskdbw Pobierz oznacza, ze dokument nie zostat jeszcze
pobrany/otwarty przez uzytkownika. Pobranie dokumentu jest rownoznaczne z odebraniem
dokumentu. Po pobraniu dokument jest oznaczony jako odebrany/przeczytany oraz ustawiana

jest ,Data odczytania”.

Sad: Sad Apelacyiny we Wroctawiu X

Pokaz: Wszystkie X

4+ Nazwa dokumentu 4 Sygnatura 4 Sad

Nazwa dokumentu: Protokst rozprawy apelacyinej SA (Karny)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Protokét rozprawy apelacyjnej SA (Karny)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Protokét rozprawy apelacyjnej SA (Karny)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

# Data sporzadzenia

s

 Data publikacjiw Pl 4 Data odczytania

Data sporzadzenia: 25.05.2015

Data publikacji w Pl

Data odczytania: 04.02.2022 11:40:29

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

Data sporzadzenia: 29.09.2015

Data publikacjiw Pl

Data odczytania:

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

Data sporzadzenia: 16.11.2015

Data publikacjiw Pl

Data odczytania:

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

Dokument wersji .PDF lub .DOC lub .RTF niezawierajgcy tresci (zatgcznika w postaci pliku) nie
jest uznany za odczytany/pobrany. W tym przypadku czerwone obramowanie przycisku bedzie

nadal widoczne.

Uwagal!

W sytuacji, gdy sad nie publikuje tresci dokumentu, zamiast przyciskéw umozliwiajgcych jego

?
pobranie, wyswietlony jest przycisk . oraz informacja, ze jest to dokument bez tresci. Po
najechaniu kursorem na ikonke wyswietlony zostaje komunikat informujacy:

Sqdy nie publikujg dokumentdw przychodzqgcych, ale umieszczajqg informacje o pojawieniu sie
takiego dokumentu w aktach sprawy. W niektdrych przypadkach wystania przez sqd np.
odpisow, dokument na liscie rowniez moze by¢ pozbawiony zatqcznika.

Nazwa dokumentu: Zgoda na widzenie
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura: |

Na: arzadzenie o

iu rozprawy gtownej
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Sygnatura: i+ =

Nazwa dokumentu: Zgoda na widzenie
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura: i

Data sporzadzenia: 05.08.2015

Pobierz (DOC) Pobierz jako PDF

Data publikacji w Pl

Data odczytania: R
przychodzacych, ale umieszczaia
informacie o pojawieniu sic takiego

Data sporzadzenia: 21.08.2014 dokumentuw aktach sprawy. W
niektérych przypadkach wystania

piséw, dokument na
Data publikacji w Pl n e byé pozbawiony
Data odczytania:

Data sporzadzenia: 02.10.2015

Data publikacji w Pl n

Data odczytania:

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF
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Natomiast w sytuacji, gdy podczas préby pobrania dokumentu zaséb dyskowy nie odpowiada
W wyznaczonym czasie, to system wyswietli komunikat informujacy.

Przepraszamy

W chwili obecne] trwaja prace techniczne powodujace
niedostepnosc zasobu. Prosimy sprobowad pdZnie].

Zamknij

10.3 Szczegdty dokumentu

W module Dokumenty istnieje mozliwo$é wyswietlenia szczegétowych informacji dotyczacych
pobran dokumentéw przez danego Uzytkownika. UWAGA: Opcja jest dostepna tylko dla
dokumentodw, ktdre zostaty opublikowane w Portalu Informacyjnym przed wprowadzeniem

funkcji e-Doreczen. Dla dokumentéw wprowadzanych pdzniej do Portalu nie ma mozliwosci

wyswietlania szczegdétéw dokumentow.

Nazwa dokumentu: Doreczenie_bez_adresata

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Doreczenie_kolumna_warunki_SAWPI978

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Doreczenie_01
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Akta sprawy cywilne {

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Akta sprawy cywilne
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu:

-
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura:

Nazwa dokumentu: Akta
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Sygnatura: i+ &

Data sporzgdzenia: 04.10.2021
Data publikacji w P1:04.10.2021 13:24:40

Data sporzadzenia: 04.10.2021

Data publikacji w Pl:04.10.2021 12:53:38

Data sporzadzenia: 04.10.2021
[ Data publikacjiw PI: 04.10.2021 12:24:37

Data sporzadzenia: 09.07.2021
Data publikacji w PI: 09.07.2021 12:53:49
.

Data sporzadzenia: 09.07.2021
Data publikacji w PI: 09.07.2021 12:53:49

Data sporzadzenia: 08.07.2021
mw== Data publikacjiw Pl: 08.07.2021 11:34:03

»

Data odczytania: 03.11.2021 21:07:48

Data sporzadzenia: 16.03.2020
Data publikacji w PI: 03.09.2020 12:38:30

Pobierz (PDF)
Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF

Dokument bez tresci
S

Po przejsciu do szczegdtéw danego dokumentu, system wyswietla

wyswietlane dane (nagtéwek):

e Sygnatura sprawy i nazwa sadu,
e Nazwa Dokumentu,

e Data sporzadzenia,

e Data Publikacji w PI.

ekran, na ktdrym sa
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Ponizej nagtéwka system prezentuje informacje o uzytkownikach, ktérzy pobrali lub odczytali

dany dokument:

s e Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Nazwa: Dorgczenie odpisu postanowienia/zarzadzenia SA Data sporzadzenia: 22.05.2015 Data publikacji w PI:

Pierwsze odczytanie/pobranie]_]

+ Uzytkownik
zytkowni 4 Data odczytania/pobrania

28.09.2021 14:48:43

Uprawnieni uzytkownicy widzg odczyty/pobrania wszystkich podmiotéw ze sprawy tgcznie
z filtrem Pierwsze odczytanie/pobranie. Widok ten umozliwia wszystkim podmiotom
posiadajgcym dostep do sprawy zapoznanie sie z informacjg, kto i kiedy odczytywat/pobierat
dany dokument.

?
Przy polu Data odczytania/pobrania wyswietla sie aktywna ikona . Po kliknieciu w ikone,
pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

,Data  odczytania/pobrania” jest odnotowywana od dnia 10.12.2021. Jesli
odczytanie/pobranie dokumentu nastgpifo wczesniej, data ta nie bedzie widoczna, natomiast
jesli dojdzie do ponownego odczytania/pobrania dokumentu, w polu tym odnotuje sie data
i czas wykonania tej czynnosci.”

11 AKz 193/15 Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Nazwa: Doreczenie odpisu postanowienia/zarzadzenia SA Data sporzadzenia: 22.05.2015 Data publikacji w PI:

Pierwsze odczytanie/pobranie |
“Data odczytania/pobrania”jest
‘odnotowywana od dnia 10.12.2020.
Jesli odczytanie/pobranie dokumentu
+ Uzytkownik nastapito wczeéniej, data ta nie bedzie

‘widoczna, natomiast jesli dojdzie do

ponownego odczytania/pobrania

dokumentu w polu tym odnotuje sic

datai czas wykonania tej czynnosci.
OUF 2021 T ron

Krzysztof Jan Kocowski

Uprawnieni uzytkownicy majg mozliwos¢ ograniczenia widoczno$¢ do pierwszego
odczytu/pobrania dokumentu poprzez zaznaczenie checkboxa Pierwsze
odczytanie/pobranie. Wyswietlane wtedy bedzie pierwsze doreczenie przez kazdg ze stron,
tj. jesli w ramach jednego konta gtéwnego dokument odczytato/pobrato kilka oséb (konto
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gtéwne lub konta zalezne, tzw. subkonta), to widok ten pokaze tylko jeden wiersz z pierwszym
odczytem/pobraniem w ramach konta gtéwnego.

11 AKz 193/15 Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Nazwa: Doreczenie odpisu postanowienia/zarzadzenia SA Datasporzadzenia: 22.05.2015  Data publikacjiw Pl:

Pierwsze odczytanie/pobranie:/]

~ Uzytkownik /

4 Data odczytania/pobrania n

Krzysztof Jan Kocowski 28.09.2021 14:48:43

UWAGA!

Wyswietlenie szczegétdw nieodczytanego dokumentu nie skutkuje oznaczeniem dokumentu
jako odczytanego. Dokument zostaje oznaczony jako odczytany dopiero po pierwszym
pobraniu dokumentu.
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11 Modut Wnioski

W module Whnioski wyswietlana jest lista wszystkich wnioskéw ztozonych przez zalogowanego
uzytkownika wraz z datg oraz statusem wniosku.

Q) Apetadawroctawska ~ 1) Majprofil I Wyloguj

3 start
m Znie et

Whioski

rmacyiny | 100% - | Standardowy * (g

o —
‘ 4 Sad & Wydziat & Sygnatura ¢ Usytkownik « Dataziazenia ¢ Datarozpatrzenia & Datareklamacji & Status -
Odéwie?

Identyfikator: Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Reklamowany - zaakceptowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wractawiu Data ziozenia: 14.10.2021, 16:00
_ Wydziat: | Wydziat Cywilny Data rozpatrzenia: 14.10.2021
2" Dokumenty Sygnatura: il s Data reklamacji: 16.10.2021
Reprezentowany: ba-= = &
> Wnloski Wigce] .
\, Powiadomienia
Identyfikator: ¥ Rodza) wniosku: Wilosek o udzlelenle dostepu do sprawy Status: Reklamowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wroclawiu Data zhofenia: 01.10.2021, 12:17
¥]  Kelendarz Wydziat: | Wydziat Cywilny Data rozpatrzenia: 14.10.2021
Sygnatura: Datareklamacji: 16.10.2021
Reprezentowany: =« =
Stownik
Wigce ~
Raportyz SLPS
Identyfikator: Rodza] wniosku: Wiosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Zaakceptowany
L Sad: Sad Rejonowy w Swidnicy Data zloenia: 28.09.2021,09:.07
Wiydziat: | Wydzial Karny Data rozpatrzenia: 14.10.2021
Sygnatura: i &
Reprezentowany:

Klikniecie w przycisk Usun przy wybranym wniosku w statusie Zarejestrowany, spowoduje
zmiane jego statusu na Usuniety. Taki wniosek nie bedzie rozpatrywany.

Identyfikator: ¥ Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Zaakceptowany
Sad: Sad Rejonowy w Swidnicy Data ztozenia: 28.09.2021,09:07

Wydziat: Il Wydziat Karny Data rozpatrzenia: 14.10.2021

Sygnatura: .

Reprezentowany: ‘=

Wigcej -
Identyfikator: \= & Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Zarejestrowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data ztozenia: 28.09.2021, 09:00

Wydziat: 11l Wydziat Pracy i Ubezpieczeri Spotecznych m

Sygnatura: i =
Reprezentowany:

Wigcej v
Identyfikator: &8, Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Zarejestrowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data ztozenia: 28.09.2021, 08:51

Wydziat: | Wydziat Karny m

Sygnatura: |
Reprezentowany:

Wigcej ~

UWAGA!

W Portalu Informacyjnym wnioski o dostep do sprawy sg automatycznie reklamowane (status
na liscie wnioskow zostaje zmieniony na Reklamowany). Dzieje sie tak w sytuacji, gdy wniosek
zostat zaakceptowany przez Pracownika sekretariatu, ale dane wnioskujgcego nie zostaty
wprowadzone i potwierdzone w systemie repertoryjno-biurowym sgdu.
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Whioski o statusie Reklamowany sg ponownie weryfikowane przez Pracownika sekretariatu
i moga przejs¢ w status: Reklamowany — zaakceptowany lub Reklamowany — odrzucony
w zaleznosci czy po ponownym rozpatrzeniu zostaty zaakceptowane czy odrzucone.

11.1 Filtrowanie oraz sortowanie wnioskow

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie wnioski, do ktérych ma dostep zalogowany
uzytkownik. Wyszukiwanie wnioskdw mozna sprecyzowaé poprzez zmiane kryteridw
wyszukiwania klikajgc w przycisk Zmien kryteria. Wnioski mozna wyszukiwaé po: sadzie,
wydziale, sygnaturze, statusie, typie wniosku, dacie ztozenie, dacie rozpatrzenia, dacie
reklamacji oraz dacie rozpatrzenia reklamaciji.

Sad Wydziat
. .
Sygnatura Status Typ wniosku
v v
Data zlozenia Data rozpatrzenia Data reklamacji Data rozpatrzenia reklamacji
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n
[

Klikniecie przycisku Usun filtr, ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

Konkretny filtr mozna usungc¢ réwniez przez klikniecie ,,x” przy ustawionym filtrze.

B ———— /m

& sad & Wydziat & Sysnatura & Uzytkownik « Dataztozenia & Datarozpatrzenia & Datareklamacji & Status -
Odéwiez
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Wyswietlong liste wnioskdw mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na gorze listy.

Strzatka w dot oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.

Domyslnie wnioski sg posortowane malejgco po Dacie ztozenia
| ¢ sad 4 Wydziat 4 Sygnatura 2 Uzytkownik - Data ztozenia 4 Datarozpatrzenia 4 Data reklamacji & Status
Identyfikator: ® Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Reklamowany - zaakceptowany
Sad: Sad Apelacylny we Wroctawlu Data ztozenia: 14.10.2021, 16:00
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data rozpatrzenia: 14.10.2021
Sygnatura: Data reklamacji: 16.10.2021
Reprezentowany: |
Wiecej
Identyfikator: Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Reklamowany - zaakceptowany
Sad: Sad Rejonowy w Dzierzoniowie Data ztozenia: 29.08.2019,09:15
Wydziat: [l Wydziat Karny Data rozpatrzenia: 12.09.2019
Sygnatura: Data reklamacii: 06.09.2019
Reprezentowany: J

11

.2 Ztozenie wniosku

System umozliwia uzytkownikowi ztozenie nastepujgcych typédw wnioskéw:

Whiosku o udzielenie dostepu do sprawy,

Whiosku o dostep do nagran w czytelni sadu,

Whniosku o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo,
Whiosku o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst,
Whiosek o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.
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Aby ztozy¢ nowy wniosek, nalezy:

1. Klikng¢ w przycisk Zt6z wniosek.

Moje doreczenia

Sprawy

Biuro Podawcze

Posiedzenia

Czynnoscl

Dokumenty

Whioski

Powiadomienia

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Whioski

¢ Sad $ Wydzial

$ Sygnatura

& Uzytkownik

Identyfikator: =

Sad: $3d Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: | Wydziat Cywilny
Sygnatura:

Reprezentowany: b«

Wigcej

Identyfikator: V&
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: | Wydziat Cywilny

+ Dataziozenia $ Datarozpatrzenia

Rodzaj wniosku: Whiosek o udzielenie dostepu do sprawy
Data zlozenia: 14,10.2021, 16:00

Data rozpatrzenia: 14.10.2021

Data reklamacjl: 16.10.2021

Rodzaj wniosku: Wiosek o udzielenie dostepu do sprawy
Data zlozenia: 01.10.2021, 12:17
Data rozpatrzenia: 14,10.2021

¢ Data reklamacji

i

Odswiez

o -

Status: Reklamowany - zaakceptowany

Status: Reklamowany

Sygnatura: Datareklamacji: 16.10.2021
Reprezentowany: -
J Stownik
Wiecej
Raporty z SLPS
s, . .
2. Wybraé typ wniosku z dostepnej listy.
1 2. 3. 4.
Wybér typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie ztoZzenia wniosku

Wybér typu wniosku

Whiosek o udzielenie dostepu do sprawy

Whiosek o dostep do nagrari w czytelni sadu

Whiosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo

Whiosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst

Whiosek o nadanie uprawnieri biegtego w Portalu Informacyjnym

whiosku

3. W wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie dostepne pola. Widok

formularza rézni sie w zaleznosci od wybranego typu wniosku.
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a. Formularz wniosku o udzielenie dostepu do sprawy:
Welosele Whiosek oudieleie dastepuco spraiy
Sad:
Wyt
Repertorium:
Numer sprawy Rok
— .
Rolawspravie
Lo [ o

i. Jesli wniosek skfada uzytkownik o roli Petnomocnik (w tym uzytkownik

konta zaleznego, tzw. subkonta) to we wniosku jest dostepne dodatkowe

pole tekstowe ,Reprezentowany”, w ktérym nalezy podaé imie i nazwisko

lub nazwe strony postepowania, ktdrg reprezentuje zalogowany uzytkownik.

Rolaw sprawie

Reprezentowany (Nalezy podac imig i nazwisko lub nazwe strony postepowania, ktéra Pan/Pani reprezentuje)

Lo | o

ii. W roli petnomocnika w sprawie mogg wystepowac¢ réwniez osoby nie

bedace petnomocnikami zawodowymi (np. rodzic wystepujgcy w roli

petnomocnika swojego dziecka).

Takich petnomocnikéw nazywamy

petnomocnikami do sprawy. W Portalu majg oni zaktadane konta

Uzytkownika Zwyktego.
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b. Formularz wniosku o dostep do nagran w czytelni sgdu:

Whiosek: Wniosek o dostep do nagrafi w czytelni sadu

Whiosek dotyczy udostepnienia nagrar audio-wideo w czytelni akt w siedzibie sadu.
‘Warunki ztozenia wniosku:

1. Uzytkownik musi mie¢ dostep do sprawy.

2. Posi ie musiato zostac zarejestrowane przy uzyciu protokotu elektronicznego.
Sposéb wypetnienia formularza wniosku:

1. Prosze wskaza€ sad, wydziat, repertorium, numer sprawy, rok, date posiedzenia oraz role w sprawie.

2.W polu ,Data posiedzenia” nalezy wskaza dzien, w ktérym odbyto sie posiedzenie zarejestrowane elektronicznie.

3.W polu ,Wnioskowany termin od” nalezy wskazac dzien i godzine, kiedy chcemy uzyskacé wglad do nagrania w czytelni.

4, W polu ,Wnioskowany termin od” nalezy wskazac orientacyjnie godzing zakonczenia przegladania materiatu w czytelni w tym samym dniu.

Whriosek zostanie rozpatrzony pozytywnie lub negatywnie w zaleznosci od dostgpnosci nagrania oraz miejsca w czytelni akt.

Sad ‘Whioskowany termin od

hd DD.MM.RRRR GG:MM H
Wydziat Whioskowany termin do

v DD.MM.RRRR GG:MM E
Repertorium Przedmiot D E-protokét

udostepnienia:

Numer sprawy Rok

-
Data posiedzenia Rolaw sprawie

DD.MM.RRRR E

LT m

i. Uzytkownik, aby zarezerwowac dostep do nagran i akt w czytelni sgdu, musi
obowigzkowo wskaza¢ w polach ,Wnioskowany termin od: (DD.MM.RRRR
GG:MM)” ,Wnioskowany termin do: (DD.MM.RRRR GG:MM)” wolny termin,

o ktérego rezerwacje wnioskuje w czytelni wybranego sgdu.

c. Formularz wniosku o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo:

Whiosek: Whniosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo

Whiosek dotyczy ienia nagrania audio-wideo z posiedzenia sadl Portalu Informacyjnym.
Warunki ztozenia wniosku:

1.Uzytkownik musi mie¢ dostep do sprawy.
2. Posiedzenie musiato zostac zarejestrowane przy uzyciu protokotu elektronicznego.
3.W Portalu przy wnioskowanym posiedzeniu musi byé obecne nagranie audio z tego posiedzenia.

Sposéb wypetnienia formularza wniosku:

1.Prosze wskaza¢ sad, wydziat, repertorium, numer sprawy, rok, date posiedzenia, ktére zostate zarejestrowane przy uzyciu protoketu elektronicznego.

Whiosek zostanie rozpatrzony pozytywnie lub negatywnie na podstawie informacji od sedziego pr i o mozliwosci ia obrazu. Po pozytywnym r i wniosku, iie pojawi sig na Portalu w dniu nastepnym i bedzie
dostgpne przez 14 dni.

Sad:

v
Wydziat:
Repertorium:

v
Numer sprawy Rok

Data posiedzenia [data nagrania]

DD.MM.RRRR E

Godzina posiedzenia [godzina nagranial:
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d. Formularz wniosku o wykonanie automatycznego rozpoznawania mowy na
tekst:

Whiosek: Wriosek o wykenanie automatycznego rozpoznania mewy na tekst

Whiosek dotyczy zlecenia wykenania automatycznego rozpoznania mowy na tekst z nagrania posiedzenia sporzadzonego przy wykorzy: protokotu elektr i
Warunki ztozenia wniosku:

1. Uzytkownik musi mie¢ dostep do sprawy.
2. Posiedzenie musiato zostac zarejestrowane przy uzyciu protokotu elektronicznego.
3.W Portalu przy wnioskowanym posiedzeniu musi by¢ obecne nagranie audio z tego posiedzenia.

Sposob wypetnienia formularza wniosku:

1. Proszg wskazaé sad, wydziat, repertorium, numer sprawy, rok daty ia, ktére ma zostaé rozp

Przy wykorzystaniu automatycznego rozpeznania mowy na tekst nie ma gwarancji jakosci wygenerowanego tekstu. Jego jakos¢ jest zalezna od warunkéw w jakich wykonane zostato nagranie (akustyka sali rozpraw, szumy zewnetrzne | dzwieki,
niewyraZna mowa, naktadajace sie gtosy, itp.). Wynik zlecenia w postaci pliku tekstowego mozliwy bedzie do pobrania wraz z nagraniem z posiedzenia w zaktadce e-protokét w danej sprawie.

Sad

v
Wydziat

v
Repertorium

M
Numer sprawy Rok

“

Data posiedzenia

DD.MM.RRRR B

Godzina posiedzenia godzina nagranial

Typ do transkrypejiz
® E-protokst

m

e. Formularz wniosku o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.:

»

Wilasek: Wiiosek o nadsnie uprawnied biegiego w Portaly Infomacyjiym

skany dokumentu petwierdzajacegs wpls na fiste |

lieglych sadowyck

h przy Jedngm 2 sadéw okregovnpeh. Zakiez:

i. Uzytkownik, aby zarejestrowaé wniosek o nadanie uprawnien biegtego,
musi wpisa¢ uzasadnienie (min. 25 znakéw. max 250 znakéw),
wskazujgc w nim choé jeden sgd okregowy, w ktdrym wpisany jest na
liste biegtych oraz doda¢ zatacznik w formacie pliku pdf lub pliku ze
zdjeciem dokumentu potwierdzajgcym wpis na liste biegtych sgdowych.
System przyjmuje maksymalnie 3 zatgczniki.

ii. System uniemozliwia ztozenie wniosku w przypadku, gdy dany uzytkownik

ma juz w Portalu Informacyjnym nadane uprawnienia biegtego.
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iii. Wnioskowa¢ o nadanie uprawnienia biegtego w Portalu informacyjnym
moga jedynie uzytkownicy o profilach typu: Uzytkownik zwykty,

Petnomocnik i Komornik.

4. Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w przycisk Dalej.
a. W przypadku, gdy uzytkownik poda sygnature sprawy, do ktérej nie ma dostepu,
system nie zatwierdzi formularza i wyswietli odpowiedni komunikat. Przypadek
ten dotyczy wszystkich wnioskdéw, opréocz wniosku o przyznanie dostepu do

sprawy i wniosku o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.

Brak dostepu do sprawy (sygnatura: | ACa 12/20)

Whiosek: Wniosek o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowione]

Whiosek dotyczy prosby skierowanej do sadu o uczestnictwo w posiedzeniu w spos6b zdalny z innego sadu przy wykorzystaniu wideokonferencji.

5. System prezentuje podsumowanie zfozonego wniosku do weryfikacji przez

uzytkownika.

1 2. 3. 4.
Wybér typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie ztozenia wniosku
whniosku

Podsumowanie i ztozenie wniosku

Sygnatura:

Sad: S3d Apelacyjny we Wroctawiu

Wydziat: Sad Apelacyjny we Wroctawiu, | Wydziat Cywilny
Uwagi:

Rolaw sprawie: petnomacnik wsprawie

6. Jezelidane wprowadzone we wniosku sg poprawne, nalezy zakoriczyc¢ proces sktadania
whiosku klikajac w przycisk Zt6z wniosek.

7. Program wysyta wniosek do sgdu w celu jego rozpatrzenia. O wyniku rozpatrzenia
wniosku przez pracownika sgdu uzytkownik zostanie poinformowany pocztg

elektroniczna.
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1 2. 3. 4.
Wybér typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie zfozenia wniosku
whniosku

Potwierdzenie ztozenia wniosku

Whiosek o dostep do sprawy zostat dodany i czeka narozpatrzenie przez wiasciwy wydziat

Przejdz dolisty wnioskéw

Informacje dodatkowe dot. sktadanych wnioskow
UWAGA 1 W przypadku, gdy w systemie nie odnaleziono nagrania odpowiadajgcemu
ztozonemu wnioskowi o rozpoznanie mowy na tekst lub o udostepnienie protokotu

elektronicznego audio-wideo, pojawia sie komunikat:

1 2. 3 4
Wybr typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ziozenie Potwierdzenie zfozenia wniosku
whiosku

Potwierdzenie ztozenia wniosku

Whiosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo zostat odrzucony

Wystapit btad podczas przetwarzania wniosku. Wsystemie nic odnaleziono nagrania odpowiadajacemu ztozonemu wnioskowi.

Przeidz do listy wnioskéw

System rejestruje wniosek z statusem Odrzucony. Uzytkownik dostaje wiadomos¢

mailowg z informacja, ze sktadany wniosek zostat odrzucony.

UWAGA 2 W przypadku Subkonta zwyktego uzytkownika instytucjonalnego wniosek
o dostep do sprawy zostaje automatycznie zaakceptowany. Aby wniosek zostat automatycznie

zaakceptowany muszg zostaé spetnione warunki:

e Konto uzytkownika instytucjonalnego, pod ktérego nalezy wnioskujgcy, musi
mie¢ w zaktadce Ustawienia konta zaznaczong opcje (checkbox)
»Automatyczna akceptacja wniosku o dostep do sprawy dla subkont”,
e Instytucjonalne konto gtéwne musi posiadac¢ dostep do sprawy, do ktdrej
whnioskuje konto zalezne (subkonto).
UWAGA 3 Jezeli uzytkownikowi udato podpisa¢ wniosek profilem zaufanym, to system

rejestruje nowy wniosek ze statusem ,Zarejestrowany”. W przeciwnym przypadku, gdy
wniosek nie zostat podpisany podpisem ePUAP, to system rejestruje nowy wniosek ze
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statusem ,Niepodpisany”. Uzytkownik na liscie wnioskdbw ma mozliwos¢ ponownego

. . . . . ”
podpisania whniosku ze statusem »Niepodpisany”.
Woiosk
% Sad & Wydziat % Sygnatura & Uzytkownik « Dataztozenia 4 Datarozpatrzenia 4 Datareklamacji & Status -
Odséwiez
Identyfikator: Rodzaj wniosku: Wniosek o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej  Status: Ni isany
Sad: Sad Rejonowy w Ziotoryl Data zhozenia: 08.02.2022, 11:55
Wydziat: VI Zamiejscowy Wydziat Cywilny z siedziba w Jaworze
Sygnatura: /

Uzytkownik wybiera opcje Podpisz wniosek profilem zaufanym, a nastepnie system
przekierowuje na strone https://int.pz.gov.pl/. Jesli wniosek zostat poprawnie podpisany, to
zmieni status na ,Zarejestrowany”, natomiast, gdy nie zostat poprawnie podpisany, to nadal
bedzie posiadat status , Niepodpisany”. Wniosek zostaje odrzucony po 14 dniach od ztozenia

ze wzgledu na brak podpisu ePUAP.

UWAGA 4 Wniosek moze zosta¢ odrzucony z uwagi na niewystarczajacg jakosé rozpoznania
mowy. Wynik rozpoznania jest zalezny od warunkdéw, w jakich wykonane zostato nagranie
(akustyka sali rozpraw, szumy zewnetrzne i dzwieki, niewyrazna mowa, naktadajace sie gtosy,

itp.).

11.3 Szczegdty wniosku

W celu wyswietlenia szczegdtdw ztozonego wniosku, nalezy klikngé w przycisk Szczegoty.

4 Sad 4 Wydziat 4 Sygnatura + Uzytkownik + Datazlozenia 4 Datarozpatrzenia 4 Data reklamadji 4 Status
Odswiez
Identyfikator: Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Reklamowany - zaakceptowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data ztozenia: 14.10.2021, 16:00
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data rozpatrzenia: 14.10.2021
Sygnatura: i s Data reklamacji: 16.10.2021
Reprezentowany:

Wiecej v
Identyfikator: \ Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy Status: Reklamowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data ztozenia: 01.10.2021, 12:17
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data rozpatrzenia: 14.10.2021
Sygnatura: Data reklamacji: 16.10.2021
Reprezentowany:

Wiece] v

W szczegdtach wniosku wyswietlane sg dane wprowadzane podczas rejestracji wniosku, dane
uzytkownika wnioskujgcego oraz dane sprawy, ktorej dotyczy wniosek.
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Dane wniosku

Identyfikator

Dataviptyveu wniosku 14102021, 16:00
Rola podanaprzez wnioskujacezo Inna

Uwagi

Typwniosku Whioseko udzielenie dostepu do sprawy
Status Reklamowany - zaskceptowany

Reprezentowany

Komentarz rozpatrujacego

Datarozpatrzeniawniosku 14102021, 16:00
Datareklamacji 16102021, 16:04

Dane uzytkownika wnioskujacego

Imie Adresy
Drugie imie

Nazwisko

Login Status
PESEL

Data urodzenia
Mieisce urodzenia
Imicojca

Dane sprawy

Sad Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Sygnatura

Datawplywu

Przedmiot

Tytut teczki

Referent

Aktywne

Whniosek mozna wydrukowac uzywajac przycisku Drukuj wniosek.

W Wstecz

Dane wniosku

Identyfikator

Data wphywu wniosku 14.10.2021, 16:00
Rola podana przez wnioskujaceso Inna

Uwasi

Typwniosku Whiosek o udzielenie dostepu do sprawy
Status Reklamowany - zaakceptowany
Reprezentowany

Komentarz rozpatrujacego

Data rozpatrzenia wniosku 14.10.2021, 16:00

Data reklamacji 16.10.2021,16:04

B Drukujwniosek

W przypadku wniosku zaakceptowanego, uzytkownik ma dostep do wszystkich metadanych

sprawy. Jesli wniosek jest nierozpatrzony lub odrzucony — uzytkownik widzi tylko atrybuty

,53d” i ,Sygnatura”. Dla zaakceptowanych wnioskow uzytkownik ma mozliwosé przejscia

bezposrednio do szczegdtéw sprawy, klikajgc w przycisk Przejdz do szczegétow sprawy.

HWstecz

Dane wniosku

Identyfikator
Data wphywu wniosku 28.09.2021,09:07

Rola podana przez wnioskujacego Peinomocnik

Uwagi

Typwniosku Whiosek o udzielenie dostepu do sprawy
Status Zaakeeptowany

Reprezentowany

Komentarz rozpatrujacego

Data rozpatrzenia wniosku 14102021, 16:10

Przejdz do szczegdtdw sprawy

B Drukuj wniosek
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Portal Informacyjny umozliwia uzytkownikowi przegladanie powiadomien wysyftanych przez

system, np. o statusie ztozonego wniosku.

Nieprzeczytane przez uzytkownika powiadomienia s3 w systemie podswietlone na z6tto. Aby

je odznaczy¢ nalezy klikng¢ w Oznacz jako przeczytane w pojedyncze powiadomienie.

Mojé dorecenia + Data ¢ Typ powiadomienia $ Sygnatura $ Tres¢ powiadomienia

Sprawy Sygnatura: Sad Apelacyjny we Wroctawiu i Uzysk o

Oznacz jako przeczytane

Biuro Podawcze

Posiedzenia

Czynnosci

Dokumenty

Whioski

Powiadomienia

Kalendarz

Stownik

Data: 29 gru 2021, 16:44:13

Sygnatura: il & i i Sad Apelacyjny we Wroctawlu
Data: 19 lis 2021, 02:00:02

Sygnatura: « = Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 18 is 2021, 23:30:02

Sygnatura: == Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 17 lis 2021, 02:00:08

Sygnatura: - » Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 17 lis 2021, 02:00:08

Sygnatura: -« » Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 17 lis 2021, 02:00:06

Sygnatura: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 16 lis 2021, 23:30:04

Treéé: Przyznano dostep do sprawy

Typ powiadomienia: Nieodebranle doreczenia w terminle
Treé&: W dniu 19.11.2021 uptynat termin odbioru dorgczenia

Oznacz jako przeczytane

Typ powiadomienia: Nieodebrane doreczenie e | peceiybie
Tresé: Przypomnienie. Doreczenie ¥ s %0 opublikowane na Portalu Informacyjnym w dniu 04.11.2021

wymaga odbioru.

Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie
Tresé: W dniu 17.11.2021 uplynat termin odbloru dorgczenia Vil

Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie
Tresé: W dniu 17.11.2021 uplynat termin odbloru dorgczenia '

Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie
Tresé: W dniu 17.11.2021 uptynat termin odbioru doreczenia »

Oznacz Jako przeczytane
Oznacz jako przeczytane
Oznaczjako przeczytane

Typ powiadomienia: Nieodebrane doreczenie o Jakia pea )
Treé¢: Przypomnienie. Doreczenie i wen # opublikowane na Portalu Informacyjnym w dniu 02.11.2021

wymaga odbioru.

Raporty zSLPS

wymaga odbloru.

Sygnatura: -« Sad Apelacyjny we Wroctawiu  Typ powiadomienia: Nieodebrane doreczenie
Data: 16 lis 2021, 23:30:04 Tresé: Przypomnienie. Doreczenie Sl I SIENEI & & opublikowane na Portalu Informacyjnym w dniu 02.11.2021

Mozna tez oznaczy¢ wszystkie powiadomienia jako przeczytane wybierajgc przycisk Oznacz

wszystkie jako przeczytane.

+ Data %+ Typpowiadomienia % Sygnatura & Tresc powiadomienia

Sygnatura: . .C. 73/2C 5ad Apelacyjny we Wroctawiu  Typ powiadomienia: Ztozenie whniosku
Data: 11 paz 2023,09:20:10 Tresé: Whiosek zostat zarejestrowany w systemie

Sygnatura: :."Cu 72/2C Sad Apelacyjny we Wroctawiu  Typ powiadomienia: Uzyskanie dostepu do sprawy
Data: 6 paz 2023, 12:54:53 Treéé: Przyznano dostep do sprawy

Sygnatura: Sad Apelacyiny we Wroctawiu  Typ powiadomienia: Akceptacja wniosku

Data: 6 paZ 2023, 12:49:54

Tres¢: Twoj wniosek zostat zaakceptowany

ad Apelacyjny we Wroctawiu  Typ powiadomienia: Ztozenie wniosku
Tresé: Wniosek zostat zarejestrowany w systemie

Sygnatura::
Data: 6 paZ 2023, 12:48:37

Sad Rejonowy dla Wroctawia-  Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie
Tresé: W dniu 09.09.2021 uptynat termin odbioru doreczenia .

Sygnatu
Fabrycznej we Wroctawiu
Data: 5 paz 2023, 13:49:41

Sygnatura: Sad Rejonowy dla Wroctawia-  Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie

Tresé: W dniu 25.08.2021 uptynat termin odbioru doreczenia v\ ,'S,"

Fabrycznej we Wroctawiu
Data: 5 paz 2023, 13:18:04

Sad Rejonowy dla Wroctawia-  Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie
Tresé: W dniu 25.08.2021 uptynat termin odbioru doreczenia Vi T,

Sygnatura:
Fabrycznej we Wroctawiu
Data: 5 paz 2023, 13:15:47

Oznacz jako przeczytane
Oznaczjako przeczytane

Oznacz jako przeczytane
Oznacz jako przeczytane
Oznacz jako przeczytane

Po wybraniu tego przycisku System usunie przycisk Oznacz jako przeczytane przy wszystkich

powiadomieniach i kolor z6tty.
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Sygnatura: ! Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Data: 11 paz 2023,09:20:10

Sygnatura: Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Data: 6 paz 2023, 12:54:53

Sygnatura:! 22 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 6 paz 2023, 12:49:54

Sygnatura: | d Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 6 paz 2023, 12:48:37

Sygnatura: Sad Rejonowy dla Wroctawia-
Fabrycznej we Wroctawiu
Data: 5 pa# 2023, 13:49:41

Sygnatura: 23 Sad Rejonowy dla Wroctawia-
Fabrycznej we Wroctawiu
Data: 5 paz 2023, 13:18:04

Sygnatura:: '27 Sad Rejonowy dla Wroctawia-
Fabrycznej we Wroctawiu
Data: 5 paz 2023, 12:15:47

+ Data ¢ Typ powiadomienia ¢ Sygnatura ¢ Tres¢powiadomienia

Typ powiadomienia: Ziozenie wniosku
Tresé: Wniosek zostat zarejestrowany w systemie

Typ powiadomienia: Uzyskanie dostepu do sprawy
Tresé: Przyznano dostep do sprawy

Typ powiadomienia: Akceptacja wniosku
Tresé: Twoj wniosek zostat zaakceptowany

Typ powiadomienia: Ztozenie wniosku
Tredé: Whniosek zostat zarejestrowany w systemie

Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie
Tresé: W dniu 09.09.2021 uptynat termin odbioru doreczenia

Typ powiadomienia: Nieodebranie doreczenia w terminie
Treéé: W dniu 25.08.2021 uptynat termin odbioru doreczenia '

Typ i ienia: Ni ie dor niaw terminie

Tredé: W dniu 25.08.2021 uptynat termin odbioru doreczenia

‘Oznacz wszystkie jako przeczytane

Do modutu Powiadomied mozna rowniez przejsc¢ klikajgc w ikone znajdujaca sie po lewej

stronie od nazwy zalogowanego uzytkownika. Liczba wyswietlajgca sie w tym miejscu oznacza

ilos¢ nieprzeczytanych powiadomien.

Maj profil

H_} > Wyloguj

i s Dokument

Usufi filtr

Zmien kryteria

105



Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Ministerstwo Unia Europejska

. . 7 . Europejski Fundusz
SpraW|ed||WOSCI Rozwoju Regionalnego

13 Modut Kalendarz

Portal Informacyjny umozliwia uzytkownikowi dostep do wydarzen w ramach kalendarza
centralnego obejmujgcego wszystkie apelacje.

13.1 Wyswietl kalendarz

W Portalu Informacyjnym uzytkownik ma dostep do modutu ‘Kalendarz’, w ktérym jest
mozliwo$¢ zarzadzania wiasnymi wydarzeniami lub wydarzeniami z kalendarza konta
nadrzednego. W kalendarzu odnotowujg sie automatycznie terminy posiedzei w sprawach,
do ktérych dostep posiada uzytkownik konta. Widok kalendarza udostepniony jest rowniez
pracownikom sgdow i moze by¢ brany pod uwage podczas wyznaczania kolejnych termindw
w sprawach.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze nie ma na dzi$ przepiséw obligujgcych sgd do wyznaczania
terminéw posiedzen z uwzglednieniem wpiséw w kalendarzu uzytkownika. Jest to
funkcjonalnosé pilotazowa uzyskana przy okazji prac nad centralizacja portali.

Na kalendarzu zaznaczony jest biezgcy dzien. Wyrdznione kolorystycznie sg rowniez te dni,
ktore zawierajg wydarzenia, kolor, jaki widnieje na kalendarzu, odpowiada temu, jaki to typ
wydarzenia. W danym dniu moze wystepowac kilka wydarzen, a ich ilos¢ jest prezentowana
na ikonie danego dnia w prawym goérnym rogu. Wybierajgc dany dzien uzytkownikowi
wyswietla sie harmonogram wydarzen w tym dniu w postaci tabeli o atrybutach ‘Godzina’,
‘Nazwa’, ‘Opis’, * Sad’, ‘“Typ’. Wydarzenia danego dnia mozna sortowa¢ po kazdym z tych
atrybutéw. Uzytkownik w widoku kalendarza widzi wydarzenia dodane witasnorecznie, jak i te
odnotowane automatycznie dotyczgce posiedzen. Na koricu kazdego wiersza w tabeli, ktory

. T |

odpowiada jednemu wydarzeniu, znajdujg sie ikony akcji: ‘Edytuj’ , ‘Usun” %, ‘Eksportuj’

L ‘Wyswietl Historie’ 2

16 listopada 2023
< LISTOPAD 2023 >

Pokaz usunigte larzenia
Pon Wt Sr Caw Pi So Ni EE

1 P 5 4 5 Godzina Nazwa Opis S2d e

e _e o

6 7 8 9 10 1 12 1511202300:00-  jgqt test - Inne
16112023 23:59
13 14a 15 o w 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26 07:30 1ACa 85/23 = Sad Apelacyjny we Posiedzenie &
‘Wroctawiu

[CAN
e

27 28 29 30

Wybierz dzies, by wyswietlic jego harmonogram,
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13.2 Dodaj wydarzenie do kalendarza

Uzytkownik moze dodawaé wtasne wydarzenia. W tym celu wybiera w przycisk 'Dodaj
wydarzenie'. Zostanie otwarte nowe okno, w ktérym nalezy wypetni¢ pola 'Nazwa', 'Opis’,
'Sad’, 'Typ' oraz czas trwania wydarzenia. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem
'Zapisz'.

Dodaj wydarzenie x

Nazwa

Opis

Typ

w

Trwa caly dzied
Drata rozpoczecia

1 01122023 00:00 n

Diata zakoficzenia

Wtasne wydarzenia mozna swobodnie edytowac i usuwac.

13.3 Edytuj wydarzenie w kalendarzu
Uzytkownik moze wprowadza¢ zmiany we wtasnym wydarzeniu. W tym celu przy danym

wydarzeniu wybiera ikone ‘Edytuj’ # Zostanie otwarte nowe okno, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ ewentualne zmiany w polach 'Nazwa', 'Opis', 'Sad', 'Typ' oraz czas trwania
wydarzenia. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem 'Zapisz'.
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Edycja wydarzenia x

Nazwa

I Spotkanie

Opis

Omoéwienie zagadnien.

Sad
Sad Apelacyjny w Lublinie LY.
Typ
Inne v
[J Trwa caty dzieni
Data rozpoczecia

| 01.12.202309:00 E

Data zakoniczenia

| 01.12.2023 10:00 E

Wydarzenia w kalendarzu edytowane s bez podziatu na apelacje. Kalendarz jest
scentralizowany.

13.4 Usun wydarzenie w kalendarzu

Uzytkownik moze usung¢ wtasne wydarzenie. W tym celu przy danym wydarzeniu wybiera

ikone ‘Usun’ L . Pojawi sie komunikat potwierdzajgcy akcje usuniecia wydarzenia : Czy chcesz
usung¢ wydarzenie?. Usuniete wydarzenie jest wyszarzone i uzytkownik moze je zobaczy¢
wsrdd wydarzen danego dnia, jesli zaznaczy opcje ‘Pokaz usuniete wydarzenia’.
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)
] Start

16 listopada 2023

5 ormer < LISTOPAD 2023 >
&4 =5 Pokaz i
Pon Wt S caw Pi so Ni M b
i) Sprawy 1 2 3 4 5 Godzina Nazwa Opis. Sad Tve
2] 2] 2] ;
6 7 8 9 10 11 12 et st )
13 12 1@ 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26 07:30 1ACa 85/23 - Sad Apelacy]ny we Posledzenie &
Wroctawiu

27 28 29 30

> Wnioski
Wybierz dzleri, by wyswietli¢ jego harmonogram.

/], Powiadomienia

| Kalendarz Inne  © Posiedzenie
1] stownik

.| RaportyzSLPS

(i) Pomoc

13.5 Eksportuj kalendarz

Uzytkownik moze wykonac eksport wydarzenia w kalendarzu. W tym celu tym celu przy danym
wydarzeniu wybiera ikone ‘Eksportuj’ <.

13.6 Wyswietl historie wydarzenia

Uzytkownik moze wyswietli¢ historie zmian dla wydarzenia w kalendarzu. W tym celu przy

danym wydarzeniu wybiera ikone ‘Wyswietl Historie’ 2 Zostaje zaprezentowana historia
zmian dla wydarzenia w postaci listy. Rodzaje zmian, jakie sg prezentowane, to dodanie,
aktualizacja lub usuniecie wydarzenia.

Start

16 listopada 2023
< LISTOPAD 2023 >
Poka? usuni jarzenia
Pon wt $r Caw Pi So Ni E—
1 2 3 4 5 ‘Godzina Nazwa Opis Sad Typ
& 68 7e se 9 10 11 12 5.11.20: test !
© 6112
13 149 19 17 18 19
|  Cazynnosci
20 21 2 23 24 25 26 Historia x
kumenty
27 28 20 30 Dodanie 06.11.2023 12:16:12 Jan Nowak (00430134678)
Whioski Usunigeie 12012024 08:00:02 Jan Nowak (00430134678)
Wybierz dzief, by wyéwietlié jego harmanogram.
07:30 | ACa 85/23 - Sad Apelacyjny we Posledzenie 3
Inne Posiedzenie Wroctawiu

.| RaportyzSLPS

) Pomoc
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14 Modut Stownik

Modut Stownik stuzy uzytkownikom do wyszukiwania trudnych termindw prawniczych
i zapoznawania sie z ich definicja.

Wyszukal.. Q
Termin prawnic: 7y
~ Posiedzenia
" System Cyfrowej Rejestracji Rozpraw ! niczne ¢ progra a " v
Czynnosci
Centralne Archiwum Protokotu
> Whioski Elektronicznego v
Centraina Infrastruktura
Powiadomienia Wideokonferencyjna i
Kalendarz e-uzasadnienie zasadnienie wyroku utrwalone za izenia (CJR) rejestrujacego diwigk lub obraz | diwigk. E-uzasadnienie jest cze pratoko z v
Stownik Dokument elektroniczny anowizcy odrebna catos 3. jako zbidr danych uporzadk w okreslon 26 wewnet . )in tycznym noéniku da .
) MGéj profil System Cyfrowej Rejestracii Rozpraw 11 zq techniczne c progra 21 c o 3 2 " v
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15 Modut Raporty z SLPS

Portal informacyjny umozliwia wyszukanie i wyswietlenie raportu z Systemu Losowego
Przydziatu Spraw (SLPS). Zadaniem SLPS jest przydzielanie sedziom w sposéb losowy spraw
jako referentom, zgodnie z podziatem czynnosci, ale oddzielnie dla kazdego repozytorium,
wykazu lub innego urzadzenia ewidencyjnego.

= &k Portalinformacyin % - o o | [ = . oy (T
= G Portainformaciey | 100% | Standardowy L) Apeladawroctawska . Test Testowy123 Mg profil

Wyszukiwarka raportéw z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

dorgczenia (dostepne s3 raparty dla spraw losowanych cd dnia 22.10.2021 £)
b Sprawy sad:*
Siuro Podaweze
Wydziat - Repertorium: - Numer:* Rok:*
& b ia
Sygnatura: _____/_
g«
™~
=™, Dokumenty e
% Wnioski

,  Powiadomienia
J'l Kalendarz
1] stownik
Raporty z SLPS

) Pomoc

Aby wyszukac raport nalezy podaé sad, wydziat oraz sygnature sprawy. Nalezy rowniez
zaznaczy¢ pole , Nie jestem robotem”. Po wypetnieniu formularza i kliknieciu w Pobierz system
wyswietla liste raportdw z podanej sprawy. Uzytkownik moze wyswietli¢ szczegdty wybranego
raportu klikajgc jego nazwe.

Wyszukiwarka raportéw z Systemu Losowego Przydziatu Spraw
(dostepne s3 raporty dla spraw losowanych od dnia 22.10.2021 )

Sad:*

| sad Apelacyiny we Wroctawiu X -
Wydziat: * Repertorium: * Numer:* Rok: *
|1 wyaziat cywitny X - Jacz X - B | 2022 -

Sygnatura: | ACz 1/22

™

reGAPTCHA

Nie jestem robotem

e

Raport z losowania: /

2022-01-03_50000076_[0]_|_ACz_1_22.pdf

Wyjasnienie tresci raportu petnego z przydziatu spraw przez SLPS

System otwiera szczegoty raportu w nowe] zaktadce przegladarki lub w aplikacji do obstugi
plikbw PDF. Peten raport z SLPS zawiera szczegdtowe informacje o przebiegu i wyniku
losowania referenta w danej sprawie. Nie zawiera natomiast informacji o pozostatych
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cztonkach skfadu, tj. sedziach pomocniczych w sktadzie trzyosobowym lub przydzielonych do
spraw tawnikach. Raporty sg dostepne dla spraw losowanych od dnia 22.10.2021r.

System Losowego Przydzialu Spraw

SA we Wroclawiu
I Wydziat Cywilny
Raport z losowego przydziatu sprawy I ACz 22

Kategoria: w toku Symbol: w toku Koszt sprawy: 1,18

Data losowania: 03.01.2022 Id losowania: = =

Wynik losowania: Wylosowana

Referent: Lurinnl IEEEam

Sprawe moina bylo przydzieli¢ nastepujacym sedziom / referendarzom:

Pozycja Imie i nazwisko Obciazenie przed
losowaniem
3 I s nw 0,00
2 | L B | 0,11
! ¥ 0.13
1 | | | 0,17
3 “pop B o poany 0,21
6 L = 0.26
7 | B 0,28
8 | | 0,37
9 PR R e 0,43
10 o T 0,46
§] T Tl 0.48
12 - E 0,49
13 e = 0,52
14 T e 0.83
15 e e H NN 0,97
16 u ] 0,99
17 e — 1.09
IR 1 LB | 5 | I | I ]120
19 n = 1.26

Losowanie wykonano sposrod kandydatow o naymniejszym obciazeniu, ktorym losowo przypisano nr
pozZyc)l.
Generator liczb losowych wygenerowal dla sprawy liczbe

W przypadku, gdy uzytkownik podat btedng sygnature lub sprawa nie byta jeszcze losowana,
system wyswietli odpowiedni komunikat i nie wygeneruje raportu.

Wyszukiwarka raportéw z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

(dostepne s3 raporty dla spraw losowanych od dnia 22.10.2021r.)

« Braksprawy o podanej sygnaturze we wskazanym sadzie lub sprawa o podanej sygnaturze nie byta jeszcze losowana lub sprawa o podanej sygnaturze byta losowana w okresie, za kt6ry nie s3 udostepniane raporty z

losowania.
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Uzytkownik niezalogowany réwniez ma mozliwo$¢ pobrania raportdw z losowania z systemu
SLPS. Na stronie logowania, klikniecie w przycisk Raporty z Systemu Losowego Przydziatu
Spraw (znajdujacy sie pod polami logowania) lub w Raporty z SLPS (znajdujacy sie po lewej
stronie okna) przeniesie uzytkownika bezposrednio do wyszukiwarki raportéw SLPS.

100% v |

Nazwa ubytkownika
rwologir
Haslo

Zaloguj przez Login.gov.pl

Zaloguj przez mObywatel

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig

Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

) gzt P e el |

____ - o

Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw mozna réwniez wygenerowa¢ na osobnej

stronie https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/wyszukiwarka-raportow-z-systemu-

losowego-przydzialu-spraw.
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sad

Wydziat Repertorium Numer

Rok

Sygnatura

™

reCAPTCHA

Prywatnadt - Warunk

Nie jestem robotem

Pobierz

16 Modut Moj Profil

W celu wyswietlenia oraz edycji profilu uzytkownika nalezy klikng¢ w modut Ma@j profil,

znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu ekranu.

| 100% - | Standardowy * (7] Apslacjawroclawska ~ - - S1) M) profil
| Moje doreczenta Najnowsze sprawy - Najblizsze posiedzenia -
sad Sygnatura Praedmiot sprawy S Sygnatura Data Sala
| prawy
SA we Wroctawiu L Pomec sadowa.
[z Biu weze S vre Wrockawiu ozsptate
SAwe Wroctawiu 1150
Posi
SAwe Wroctawiu - Orozwsd
Caynnakcl SA v Wrackwiu Gospodarcze - Skarga
[ N—— SR dla Wroctawia-Srédmieécia we Wroctawiu Sprawy karne -
7y Dokumen

Zawartos¢ modutu moze sie rézni¢ w zaleznosci od typu konta zalogowanego uzytkownika.
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16.1 Zaktadka ,,Moje dane”

Program wyswietla podstawowe dane uzytkownika, ktére zostaty wprowadzone podczas
rejestracji i ktore zostaty zatwierdzone przez pracownika Biura Obstugi Interesanta. Dane s3
podzielone na cztery zaktadki:

e Dane uzytkownika
e Dane kontaktowe

e Adresy uzytkownika
e Zmiana hasta

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta
Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Login: 05211977965

Alternatywny login: Kwiatek_123

Pesel: 05211977965

Status konta: Aktywne

Typ uzytkownika: Petnomaocnik

Imie: Patrycja

Drugie imie:

Nazwisko: Wrébel

Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
Imie ojca: Adam

Numer legitymacji: KRO9

UWAGA!

Jezeli zmianie ulegty dane uzytkownika, ktérych nie mozna samodzielnie zmieni¢ w Portalu,
nalezy udac sie do Punku Informacyjnego/Obstugi Interesantéw jednego z sadéw objetych
dziataniem Portalu Informacyjnego z aktualnym dokumentem tozsamosci w celu aktualizacji
danych.

16.1.1 Uprawnienie biegtego.

Jezeli dany uzytkownik ma uprawnienie biegtego, system prezentuje w trybie do odczytu
zaznaczony checkbox ,Biegty”.
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Moje Dane

Dane uzytkownika

Login:
Alternatywny login:

Pesel:

Status konta:

Typ uzytkownika:
Biegly

Imie:

Drugie imie:
Nazwisko:

Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
Imie ojca:

Numer legitymacji:

Subkonta

Ustawienia konta

Dane kontaktowe

05211977965
Kwiatek_123

05211977965
Aktywne

Petnomocnik

Patrycja

Wrébel

Adam
KRO9

Adresy uzytkownika

Zmiana hasta

16.1.2 Usuwanie konta

Uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia wtasnego konta z Portalu Informacyjnego. W tym celu
nalezy wybrac¢ opcje Usun konto.

Moje Dane

Dane uzytkownika

Login:
Alternatywny login:

Pesel:

Status konta:

Typ uzytkownika:
Imie:

Drugie imig:
Nazwisko:

Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
Imie ojca:

Numer legitymacji:

Subkonta

Ustawienia konta

Dane kontaktowe

05211977965
Kwiatek_123

05211977965
Aktywne
Petnomocnik

Patrycja

Wrébel

Adam
KRO%

e —————————

Adresy uzytkownika

Zmiana hasta
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Nastepnie nalezy wybraé Tak, aby potwierdzi¢ usuniecie konta.

Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane

zostang utracone.

Po usunieciu konta, uzytkownik zostaje automatycznie wylogowany z Portalu Informacyjnego.

Usuniety uzytkownik moze zatozy¢ nowe konto, poprzez ponowng rejestracje w Portalu
Informacyjnym.

UWAGA!

Usuniecie konta gtéwnego usunie rowniez wszystkie konta zalezne (subkonta).

16.1.3 Dodanie alternatywnego loginu

W polu Alternatywny login uzytkownik moze wprowadzi¢ identyfikator, ktérym bedzie mégt
sie logowac do Pl zamiast numeru PESEL. Po wprowadzeniu alternatywnego loginu, logowanie
za pomocg numeru PESEL nadal bedzie mozliwe.

Uzytkownik, ktéry podczas rejestracji konta nie podat Alternatywnego loginu, moze go doda¢
w module Méj profil w zaktadce Moje Dane.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Drarse uhytkenamika Drarse kontakiowe Airesy ubytkowmila
Login: DE211977965
Alternatywrmy bogin:
Pesek 05211977965
Status kontx: bty
Typudythowniica: P lrmios
Drugie bmig:
Marwiske
Diata urodreris:
Miejsce urodrenis:
Irmie ojca: Adam
Numer legitymacji: KRO?
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Alternatywny login moze zawierac:

- min. dtugosc to 5 znakéw,

- max. dtugosé 75 znakéw,

- dopuszczalne znaki specjalne to . [kropka], @ [at], - [mysInik], _ [podkresInik].
Alternatywny login nie moze zawieraé spacji i polskich liter oraz innych znakdéw
specjalnych.

Po wprowadzeniu alternatywnego loginu i poprawnym zapisaniu zmian, System wyswietli
komunikat.

Alternatywny login zostal zapisany.

Login: Q5211977965
Alternatywny login: Kwiatek_123

Fapisr

Od tej pory uzytkownik ma mozliwos¢ logowania sie do Pl za pomocg dotychczasowego loginu
lub alternatywnego loginu.

16.1.4 Edycja alternatywnego loginu

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji alternatywnego loginu. Aby to zrobi¢ nalezy wejs¢ w modut
Moj profil w zaktadke Moje dane i w polu Alternatywny login wprowadzi¢ nowg tres¢, a
nastepnie wybra¢ przycisk Zapisz lub Anuluj, jesli zmiany wprowadzaé jednak nie chce.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta
Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika
Login: 05211977965
Alternatywny login: Kwiatek_123f]

Po wybraniu przycisku Zapisz i poprawnym zapisaniu, System wyswietli komunikat.
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Alternatywny login zostat zapisany.

Login: 05211977965

Alternatywny login: Kwiatek_123fr

Uzytkownik bedzie mdgt logowac sie za pomocg zmienionego alternatywnego loginu lub, jak
dotychczas, za pomoca loginu.

16.1.5 Zmiana danych kontaktowych

Uzytkownik na swoim profilu moze dokonac¢ zmiany danych kontaktowych, tj. numeru
telefonu, adresu poczty elektronicznej oraz numeru fax.

W calu zmiany danych nalezy przejs¢ do zaktadki Dane kontaktowe i wprowadzi¢ dane do
wybranego pola. Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

Z poziomu tej zaktadki uzytkownik moze réowniez wtaczyé/wytaczy¢ opcje Powiadamiaj e-
mailem o zmianach w sprawach. Opcja jest wtgczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy usytkownika Zmizna hasta

Telefon: 500500500
Email: katarzyna kowalska@com.pl|
Fax: 500500500

Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

16.1.6 Edycja adreséw uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania do swojego profilu kolejnych adreséw, ktérymi
postuguje sie przy kontakcie z sadem. Jest to dostepne z poziomu zaktadki Adresy
uzytkownika. Aby dodac kolejny adres nalezy klikngé¢ w przycisk Dodaj nowy adres.
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Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

+ Dodaj Nowy Adres  <if—

Edytuj
Test Kancelaria -

Adres kancelarii

UET Edytuj
Adres kancelarii

Usuri [T
Adres kancelarii

Zostanie wyswietlony formularz dodawania adresu. Pola obowigzkowe do wypetnienia sg
zaznaczone *. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Ulica® Kod pocztowy*
Nrdomu* Miejscowosc™
Nr mieszkania Typ

Adres kancelarii -
Nazwa kancelarii Kraj*

Polska -

Dodatkowe adresy nalezy dodaé¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik — petnomocnik uzywa wielu
adreséw korespondencyjnych do kontaktu z sgdem.

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wprowadzonych adreséw. W tym celu nalezy klikngé
w przycisk Edytuj obok wybranego adresu. Zostanie otwarty formularz wypetniony
wprowadzonymi wczesniej danymi. Po edycji wyswietlonych informacji, zmiany nalezy zapisaé

przyciskiem Zapisz.

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

+ Dodaj Nowy Adres

Adres zamieszkania

Usuri
Adres kancelarii

M Edytuj
Adres kancelarii
M Edytuj

Adres kancelarii
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Wprowadzone adresy mozna usungc klikajgc w przycisk Usuni. . Wprowadzone adresy mozna
usunac klikajac w przycisk Usui. Adresu zamieszkania nie mozna usung¢ — jest obligatoryjny,
mozna go jedynie edytowad.

Moje Dane Ustawienia konta
Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta
+ Dodaj Nowy Adres
Edytuj
suri uj

Adres kancelarii /

Adres kancelarii
Adres kancelarii
Adres korespondencyjny

16.1.7 Zmiana hasta

Uzytkownik na swoim profilu moze dokona¢ zmiany hasta dostepu do Portalu Informacyjnego.
Jest to mozliwe z poziomu zaktadki Zmiana hasta. Aby zmienic hasto nalezy wprowadzic stare
hasto oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikng¢ przycisk Zmien.

Moje Dane Ustawienia konta
Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta
Stare hasto
Stare hasto
Nowe hasto
Nowe hasto
Sita hasta:
PotwierdZ nowe hasto
PotwierdZ nowe hasto

Przy hastach niespetniajgcych zatozenia Polityki bezpieczeristwa, miernik wyswietla sie na
czerwono. Przy bardziej prawidtowych na zétto, a przy spetniajgcych zatozenia Polityki
bezpieczenstwa na zielono.
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16.1.8 Wydziaty

W zaktadce Wydzialy prezentowana jest lista wydziatéw saddéw, do ktérych ma dostep
zalogowany uzytkownik. Zaktadka jest widoczna tylko dla kont typu Sedzia.

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta Wydziaty

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
‘Wydziat: Wydziat | Cywilny

Sad: Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat |1l Pracy i Ubezpieczen Spotecznych

Sad: Sad Okregowy w Legnicy
Wydziat: Wydziat 11l Karny

Sad: Sad Okregowy we Wroctawiu
Wydziat: 11| Wydziat Karny
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16.2 Zaktadka , Ustawienia konta”

W zaktadce Ustawienia konta uzytkownik moze ustawié¢ wtasne preferencje powiadomien,
ustawienia wyswietlania kontrastu i wielkosci czcionki oraz sposdéb odzyskiwania hasta.
Wszystkie zmiany nalezy zatwierdzi¢ klikajgc w Zapisz.

Ustawienia powiadomien

Zmiana statusu wniosku: E-mail
Do sprawy dotaczono nowy plik: E-mail
Zmiany w sprawach: E-mail
Zmiany w czynnosciach: E-mail
Zmiany w posiedzeniach: E-mail
Zdarzenia systemowe: E-mail

Ustawienia wyswietlania

Czcionka:
100% -
Kontrast:
Standardowy -
Ustawienia odzyskiwania
Odzyskiwanie hasta @ E-mail O SMS
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UWAGA!

Edycja ustawien powiadomien zostata domysinie ustawiona przez administratora systemu na
pozycje: E-mail

Mozliwe jest tylko odznaczenie opcji ,,E-mail”. Zmiana na SMS jest niedostepna.

Ustawienia powiadomien
Zmiana statusu wniosku: E-mail
Do sprawy dotaczono nowy plik: E-mail
Zmiany wsprawach: E-mail
Zmiany w czynnosciach: E-mail
Zmiany w posiedzeniach: E-mail
Zdarzenia systemowe: E-mail

Aby otrzymywaé powiadomienia dotyczace zmian uzytkownik powinien mie¢ uzupetniony
adres email oraz zaznaczony dany atrybut na liscie (Ustawienia powiadomien).

Powiadomienia dotyczg nastepujacych zdarzen:
Zmiana statusu wniosku:

Ztozenie wniosku - status zarejestrowany - uzytkownik otrzymuje powiadomienie o ztozeniu
whniosku.

Akceptacja / odrzucenie wniosku - uzytkownik otrzymuje powiadomienie o akceptacji lub
odrzuceniu wniosku.

Przypomnienie o podpisaniu wniosku (o rozprawe odmiejscowiong) - uzytkownik otrzymuje
powiadomienie / ponaglenie w przypadku, kiedy nie dokoriczyt procesu podpisywania
wniosku Profilem Zaufanym - przypomnienie nastepuje po 2 godzinach.

Odrzucenie wniosku (o rozprawe odmiejscowiong) - uzytkownik otrzymuje powiadomienie
o odrzuceniu wniosku, w przypadku gdy nie zostat podpisany przez Profil Zaufany - odrzucenie
nastepuje po 14 dniach.

Ponowna wysytka wniosku - (w przypadku chwilowego braku dziatania ustugi CRCS) -
uzytkownik Pl dostaje powiadomienie o akceptacji badZz odrzuceniu wniosku.

Do sprawy dotaczono nowy plik:

Dodanie nowego dokumentu - generuje powiadomienie mailowe o dodaniu do sprawy
nowego dokumentu.
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Zmiany w sprawach:

Zmiana lub dodanie - rozstrzygniecia sprawy, id_Sedziego - wygeneruje maila z nowga zmiang
W sprawie.

Zmiany w czynnosciach:

Dodanie nowej czynnosci - wygeneruje powiadomienie mailowe o dodaniu do sprawy nowej
czynnosci.

Zmiany w posiedzeniach:

Zmiana lub dodanie: sali, daty od — wygeneruje maila z nowg zmiang w posiedzeniach.
Zdarzenia systemowe: ponizsze akcje wygenerujg powiadomienie mailowe.
Reset Hasta Uzytkownik Niezweryfikowany,

Zmiana Hasta,

Reset Hasta,

Blokowanie Konta,

Usuniecie Konta,

Usuniecie Subkonta (konta zaleznego),

Zgtoszenie Btedu,

Potwierdzenie Zgtoszenia Bfedu.

Podczas rejestracji konta: ponizsze akcje wygenerujg powiadomienie mailowe.
Utworzenie nowego subkonta (konta zaleznego),

Utworzenie nowego konta,

Rejestracja nowego uzytkownika,

Aktywowanie konta,

Potwierdzenie konta,

Rejestracja konta komornika.
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Z poziomu zakfadki ustawien konta uzytkownik moze zmieni¢ czcionke oraz kontrast lub

zmieni¢ wyglad ze Standardowego na Klasyczny. W tym celu nalezy w obszarze Ustawienia
wyswietlania wybrac kontrast i zatwierdzi¢ opcja Zapisz.

Ustawienia wyswietlania
Czcionka:
100% v
Kontrast:
Standardowy
{
Klasyczny
Ustawienia odzyskiwania _—
Odzyskiwanie hasta
Kontrast 2
Kontrast 3

Dla Konta gtéwnego uzytkownika instytucjonalnego oraz Subkonta administracyjnego
uzytkownika instytucjonalnego wyswietla sie dodatkowa sekcja Ustawienia doreczen.
W ramach tej sekcji mozna wtaczy¢ dwie opcje:

e Automatyczna akceptacja wniosku o dostep do sprawy dla subkont (kont zaleznych)
- umozliwia subkontom konta instytucjonalnego natychmiastowy dostep do
posiadanych przez konto gtdwne spraw.

o Doreczenia przez Kancelarie — ogranicza mozliwos¢ odbioru doreczanych pism
wytgcznie przez subkonta kancelaryjne. Subkonta zwykte tracg dostep do
niedoreczonych pism.

Ustawienia odzyskiwania

Odzyskiwanie hasta ® E-mail () SMS

Ustawienia doreczen

Automatyczna akceptacja wniosku o dostep do

sprawy dla subkontze
Doreczenia przez Kancelarie: 9
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16.3 Subkonta (konta zalezne)

Portal Informacyjny daje mozliwos$¢ jednoczesnego posiadania wielu kont zaleznych (subkont).
Jest to mozliwe, gdy konto gtéwne zostato zarejestrowane w systemie jako pierwsze, przed
kontem zaleznym. Jesli uzytkownik chciatby zatozy¢ dla siebie wtasne konto w Portalu
Informacyjnym, lecz w systemie posiada juz subkonto (konto zalezne), subkonto to musi zosta¢
czasowo usuniete (na czas rejestracji konta wifasnego). Aby to byto mozliwe, najpierw
uprawiony uzytkownik musi usung¢ subkonto. Nastepnie administrator musi dodatkowo
potwierdzi¢ usuniecie subkonta z systemu.

Typy kont, ktére majg mozliwosé tworzenia subkont zwyktych:

e Petnomocnik
e Komornik
e Podmiot publiczny

Dodatkowo, konto podmiotu publicznego oprdcz subkonta zwyktego moze réwniez zatozyc
subkonto administracyjne oraz subkonto kancelaryjne.

Lista subkont przypisanych do konta gtdwnego jest dostepna w zaktadce Subkonta. Konta
zalezne maja na celu udostepnienie informacji o sprawie lub wielu spraw z zasobdéw spraw
dostepnych innej osobie, np. aplikantowi.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta
Dodaj subkonto zwykie f| Dodajsubkonto administracyjne [§ Dodajsubkonto kancelaryjne
Imig: (subkonto administracyjne) caytei T
Nazwisko: Status: Aktywne
Login: Data rejestracji: 20 kwietnia 2020
Imie: (subkonto kancelaryjne) Eayta) IR
Nazwisko: Status: Aktywne
Login: ul il K Data rejestracji: 19 sierpnia 2021
Imle: (sublonto zwykte) Edytuj JOETM Zarzadzaj dostepem
Nazwisko: Status: Aktywne
Login: Data rejestracji: 21 kwietnia 2020
Imie: (subkonto zwykfe) Edytuj MSEIGM Zarzadzajdostepem
Nazwisko: Status: Aktywne
Login: Data rejestracji: 23 czerwca 2021

Login subkonta zwyktego sktada sie z loginu konta gtéwnego + kolejnego wolnego numeru
porzgdkowego, np. konto gtéwne ma login ZUS123, to subkonto ma login ZUS123 001.
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Subkonto administracyjne ma na koncu loginu dodatkows litere ,,A”, a subkonto kancelaryjne

— litere ,,K”.
Imie: (subkonto administracyjne)
MNazwisko: * Status: Aktywne

Login: L )_001_A Data rejestracji: 20 kwietnia 2020

Imieg: = (subkonto kancelaryjne)
L] Status: Aktywne

MNazwisko: i
Login: L] _001_K Data rejestracji: 19 sierpnia 2021

Imie: . (subkonto zwykte)
Nazwisko: I''c Status: Aktywne
Login: = =002 Data rejestracji: 21 kwietnia 2020

16.3.1 Tworzenie nowego subkonta zwyktego
Aby doda¢ nowe subkonto, nalezy:
1. Wejs¢ do modutu Méj profil — zaktadka Subkonta.

2. Klikngé w przycisk Dodaj subkonto zwykte.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dodaj subkento zwykie

Brak wynikéw

3. Nastepnie nalezy klikngé w przycisk Dodaj nowg osobe.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta
Dodaj nowa osobe
Nie znaleziono subkont.
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4. Otwarty zostanie nowy formularz, w ktéorym nalezy uzupetni¢ dane personalne

subkonta oraz opcjonalnie dodac adresy.

Dane personalne Adresy (opcjonalne)

Imig Uzytkownik nie ma zdefiniowanych zadnych adreséw.
Nazwisko + Dodaj nowy adres
PESEL

Email

Powtérz email

a. W przypadku negatywnej weryfikacji konta Petnomocnika w ROBUS system

wyswietli odpowiedni komunikat i nie zezwoli na utworzenie subkonta.

Utworzenie nowego subkonta jest niemozliwe. Twoje uprawnienie do przegladania spraw w roli petnomocnika zawodowego Zostato zablokowane. W danych przekazanych przez Krajows lzbg Radcow

Prawnych/Naczelna Rade Adwokacka nie odnaleziono aktywnego petnomocnika o podanym numerze PESEL. Prosimy o weryfikacje danych we whasciwej Izbie/Radzie .

5. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajac w Dalej.
6. System wysyta na podany adres mailowy link do utworzenia nowego hasta podczas

zaktadania subkonta.

pt. 12.04.2024 16:04
Portal Informacyjny Sadow Powszechnych
Nowe konto w serwisie

Da

ﬂ Usunelismy dodatkowe podzialy wiersza w tej wiadomosci.

Pana/Pani konto zostato zatozone i mozna sig na nie zalogowac uzywajac Ioginu:_
Aby ustawic nowe hasto prosze klikngc w ponizszy odnosnik lub skopiowac go do paska adresu przeglagdarki:

https://portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/reset finish?key=c7ebfa2d79d24725523

Powyisza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

7. Po kliknieciu w otrzymany link uzytkownik zostaje automatycznie przekierowany do
ekranu ustawiania nowego hasta.
8. Konto jest aktywne i uzytkownik moze sie zalogowac do Portalu Informacyjnego. Konto

zalezne nie wymaga petnej rejestracji na Biurze Obstugi Interesanta Sadu.
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UWAGA!

System ustawia domyslnie dla subkonta widocznos¢ pism w Biurze Podawczym
zarejestrowanych przez wiasciciela konta gtéwnego oraz pism zarejestrowanych przez
wtascicieli innych subkont nalezgcych do konta gtéwnego.

16.3.2 Tworzenie nowego subkonta administracyjnego

Subkonto administracyjne moze zosta¢ utworzone tylko dla konta gtéwnego podmiotu
publicznego. Zakres danych subkonta administracyjnego jest identyczny jak dla subkonta
zwyktego. Subkonto administracyjne moze:

e zarzadzad innymi subkontami dla konta instytucjonalnego -
dodawanie/usuwanie/edycja,
e zarzadzaé dostepem do spraw.

Subkonto administracyjne posiada w korcu loginu znacznik ,,_A”, np. Kodjednostki_004_A. Na
liscie kont subkonta administracyjne majg w nawiasie dopisek (subkonto administracyjne).

Aby doda¢ nowe subkonto, nalezy:
1. Wejs¢ do modutu Méj profil — zaktadka Subkonta.

2. Klikngé w przycisk Dodaj subkonto administracyjne.

Subkonta Ustawienia konta

Dodaj subkonto zwykte [l Dodaj subkonto administracyjne [l Dodajsubkonto kancelaryjne
Imie: \ (subkonto administracyjne) Edy) O
Nazwisko: Status: Aktywne

Login: 1001A Data rejestracji: 20 kwietnia 2020

3. Nastepnie, nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj nowg osobe.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dodaj nowa osobe:
Nie znaleziono subkont.
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4. Otwarty zostanie nowy formularz, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane personalne

subkonta oraz opcjonalnie dodac adresy.

Dane personalne Adresy (opcjonalne)

Imig Uzytkownik nie ma zdefiniowanych zadnych adreséw.
Nazwisko + Dodaj nowy adres

PESEL

Email

Powtérz email

5. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajac w Dalej.
6. System wysyta na podany adres mailowy link do utworzenia nowego hasta podczas

zaktadania subkonta.

pt. 12.04.2024 16:04
Portal Informacyjny Sadow Powszechnych
Nowe konto w serwisie

Da

ﬁ Usunglismy dodatkowe podziaty wiersza w tej wiadomosci,

Pana/Pani konto zostato zatozone i mozna sie na nie zalogowac uzywajac Ioginu:_
Aby ustawic nowe hasto prosze klikngc w ponizszy odnosnik lub skopiowac go do paska adresu przegladarki:

https://portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/reset/finish?key=c7ebfa2d79d24725923

Powyisza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie ocdpowiadac.

7. Po kliknieciu w otrzymany link, uzytkownik zostaje automatycznie przekierowany do
ekranu ustawiania nowego hasta.
8. Konto jest aktywne i uzytkownik moze sie zalogowac do Portalu Informacyjnego. Konto

zalezne nie wymaga petnej rejestracji na Biurze Obstugi Interesanta Sadu.

UWAGA!

System ustawia domyslinie dla subkonta widoczno$¢ pism w Biurze Podawczym
zarejestrowanych przez witasciciela konta giéwnego oraz pism zarejestrowanych przez
wiascicieli innych subkont nalezgcych do konta gtéwnego.
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16.3.3 Tworzenie nowego subkonta kancelaryjnego

Subkonto kancelaryjne moze zostaé utworzone tylko dla konta gtéwnego podmiotu
publicznego. Zakres danych subkonta kancelaryjnego jest identyczny jak dla subkonta
zwyktego. Subkonto kancelaryjne:

e Moze odbieraé nieodebrane doreczenia przypisane do konta gtéwnego,
e Nie moze zarzgdzaé dostepem do spraw innych subkont konta gtéwnego.

Subkonto kancelaryjne posiada w koncu loginu znacznik ,_K” np. Kodjednostki_004_K. Na
liscie kont subkonta kancelaryjne majg w nawiasie dopisek (subkonto kancelaryjne).

Aby doda¢ nowe subkonto, nalezy:
1. Wejs¢ do modutu MGj profil — zaktadka Subkonta.

2. Klikng¢ w przycisk Dodaj subkonto kancelaryjne.

Subkonta Ustawienia konta

Dodaj subkento zwykie [l Dodajsubkonto administracyjne [l Dodajsubkonto kancelaryjne
Imie: (suhkumozx\isnacyjne) L
Nazwisko: Status: Aktywne

Login: 1,001 A Data rejestracji: 20 kwietnia 2020

3. Nastepnie, nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj nowga osobe.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dodaj nowa osobg
Nie znaleziono subkont.

4. Otwarty zostanie nowy formularz, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane personalne

subkonta oraz opcjonalnie dodac adresy.

132



Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

. Ministerstwo Unia Europejska [RECEEN

. . 7 e Europejski Fundusz 5 %
SpraWIed I IWOSCI Rozwoju Regionalnego ol

Dane personalne Adresy (opcjonalne)

Imig Uzytkownik nie ma zdefiniowanych zadnych adreséw.
Nazwisko + Dodaj nowy adres
PESEL

Email

Powtérz email

5. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajgc w Dalej.
6. System wysyta na podany adres mailowy link do utworzenia nowego hasta podczas

zaktadania subkonta.

pt. 12.04.2024 16:04
Portal Informacyjny Sadow Powszechnych
Nowe konto w serwisie

Da

ﬁ Usunglismy dodatkowe podziaty wiersza w tej wiadomosci,

Pana/Pani konto zostato zatozone i mozna sie na nie zalogowa¢ uzywajac Ioginu:_
Aby ustawié nowe hasto prosze klikngé w ponizszy odnosnik lub skopiowac go do paska adresu przegladarki:

https://portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/reset/finish?key=c7ebfa2d79d24725523

Powyisza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie ocdpowiadac.

7. Po kliknieciu w otrzymany link, uzytkownik zostaje automatycznie przekierowany do
ekranu ustawiania nowego hasta.
8. Konto jest aktywne i uzytkownik moze sie zalogowac¢ do Portalu Informacyjnego. Konto

zalezne nie wymaga petnej rejestracji na Biurze Obstugi Interesanta Sadu.

UWAGA!

System ustawia domysinie dla subkonta widoczno$¢ pism w Biurze Podawczym
zarejestrowanych przez witasciciela konta gtéwnego oraz pism zarejestrowanych przez
wiascicieli innych subkont nalezgcych do konta gtdéwnego.
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16.3.4 Zarzadzanie dostepem dla subkont

Konto gtéwne moze przydziela¢ swoim subkontom zwyktym dostep do poszczegdlnych spraw
— zgodnie z upowaznieniami. Przydziela¢ dostep do spraw moze rdéwniez subkonto
administracyjne.

Aby zarzgdza¢ dostepem do spraw nalezy uzy¢ przycisku Zarzadzaj dostepem przy wybranym
Subkoncie petnomocnika, subkoncie komornika lub subkoncie zwyktym uzytkownika, jakim
jest podmiot publiczny.

Subkonta Ustawienia konta

Dodaj subkontozwykie [l Dodajsubkontoadministracyine f§ Dodaj subkonte kancelaryine

Imig: asdas (subkonto zwykie) caytuj JOMRRN Zareadzaj dostepem
Nazwisko: dasd Status: Aktywne

Login: ZUSLUB00100_001 Datarejestracji: 17 marca 2021

Imie: asdasdsasd (subkonto administracyjne) Edytuj [T

Nazwisko: asdasd Status: Aktywne

Login: ZUSLUB00100_001_A Datarejestracji: 17 marca 2021

System wyswietla liste spraw, do ktérych ma dostep konto gtdwne. Dostep do wybranej spawy
mozna nadac klikajgc w opcje Przyznaj dostep.

S

4 sygnatura 4 sad & datawptywu & datazakoriczenia & przyznany dostep

= Przyznaj dostep
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Przyznany dostep: Nie
Datawphywu: 11.12.2014
Data zakoficzenia: 23.06.2015
ZAKOKCZONA

- Przyznaj dostep
Sad Okregowy we Wroctawiu Przyznany dostep: Nie

Data wphywu: 18.02.2015
Data zakoficzenia: 17.11.2015
ZAKONCZONA

.
Przyznaj dostep
Sad Okregowy we Wroctawiu Przyznany dostep: Nie

Data wptywu: 21.11.2012
Data zakoficzenia: 05.07.2013
ZAKONCZONA

1L Przyznaj dostep
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Przyznany dostep: Nie

Data wptywu: 19.07.2016
Data zakoficzenia: 20.12.2016
ZAKONCZONA
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Dostep do sprawy mozna odebrac za pomoca opcji Odbierz dostep.

i

& sygnatura $ sad 4 datawptywu 4 datazakoriczenia & przyznany dostep

“ e Odbierz dostep
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Przyznany dostep: Tak
Datawplywu: 11.12.2014
Data zakoriczenia: 23.06.2015
ZAKONCZONA

= Przyznaj dostep
Sad Okregowy we Wroctawiu Przyznany dostep: Nie

Datawptywu: 18.02.2015
Data zakoriczenia: 17.11.2015
ZAKONCZONA

i Przyznaj dostep
Sad Okregowy we Wroctawiu Przyznany dostep: Nie

Datawptywu: 21.11.2012
Datazakoficzenia: 05.07.2013
ZAKONCZONA

O zmianie w dostepie do sprawy uzytkownik podrzedny (konto zalezne, subkonto) dostaje
powiadomienia na podany adres mailowy.

UWAGA!

Akcja Zarzadzaj dostepem nie jest dostepna na kontach Subkonto administracyjne oraz
Subkonto kancelaryjne. Oba typy subkont majg zawsze dostep do wszystkich spraw konta
nadrzednego.

16.3.5 Modyfikacja danych subkont

Konto gtéwne oraz subkonto administracyjne mogg modyfikowaé dane subkont przypisanych
do konta gtdwnego. Aby zmienié¢ dane aktywnego subkonta nalezy klikngé w przycisk Edytuj.

Subkonta Ustawienia konta

Dodaj subkonto zwykie

Imie: (subkonto zwykie) Edytuj [OETUM Zarzadzaj dostepem
Nazwisko: Status: Aktywne
Login: & . 008 Data rejestracji: 17 stycznia 2022 /
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Wyswietlony zostanie formularz wypetniony danymi wprowadzonymi podczas rejestracji
subkonta. Po zmodyfikowaniu wartosci w wybranych polach, nalezy zatwierdzi¢ zmiany
przyciskiem Zapisz.

Dane uzytkownika Dane kontaktowe

Telefon
Login: 61092731892_001
Pesel: 61120840974_1
Status konta: Aktywne
Uzytkownik nadrzedny: Kom Onrnik
Typ uzytkownika: Uzytkownik zalezny Email*
Jicy testowy@mail.com

Jan
Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

Drugie imie
Zapisz
Nazwisko™

Kowalski Adresy

Data urodzenia

DD.MM.RRRR H

Miejsce urodzenia

UZytkownik nie ma zdefiniowanych zadnych adreséw.

. Dodaj nowy adres
Imig ojca

Jan

Opcje dodatkowe

Zapisz

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wiasciciela konta gtéwnego (Pl > Biuro
Podawcze)

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wiascicieli innych subkont nalezacych do
konta gtéwnego (Pl > Biuro Podawcze)

Sekcja Opcje dodatkowe pozwala na nadanie dostepu subkontu do pism zarejestrowanych
przez wiasciciela konta giéwnego oraz wiascicieli innych subkont nalezgcych do konta
gtownego. Domyslnie obie opcje sg wigczone.

Opcje dodatkowe

Wysdwietlaj pisma zarejestrowane przez wiasciciela konta gtéwnego (Pl = Biuro
Podawcze)

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wiascicieli innych subkont nalezacych do
konta gtdwnego (Pl = Biuro Podawcze)

16.3.6 Usuniecie subkonta

Konto gtéwne oraz subkonto administracyjne mogg usuwaé subkonta przypisane do konta
gtéwnego. Aby usung¢ aktywne subkonto nalezy klikng¢ w przycisk Usun.
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su b konta

Dodaj subkonto zwykte
Imie: (subkonto zwykie) Edytuj [OEUM Zarzadzajdostepem
Nazwisko: Status: Aktywne

Login: /& . 008 Data rejestracji: 17 stycznia 2022 /

Zostanie wyswietlone okno z prosbg o potwierdzenie checi usuniecia subkonta. Decyzje nalezy

zatwierdzi¢ klikajgc w Tak.

Potwierdzenie x

Czy jestes pewien, ze chcesz usunacd tego uzytkownika?

[~ ] e |

Po usunieciu, subkonto nie jest juz widoczne w zaktadce Subkonta konta gtéwnego. Usuniete
konta sg widoczne jedynie z poziomu Portalu Administratora.

16.4 Automatyczne powiadomienie mailowe o zmianach dokonanych w
danych uzytkownika
Serwis Portal Informacyjny wzbogacony jest o dodatkowa funkcjonalnos¢ automatycznej

dystrybucji powiadomien mailowych na adres wskazany przez uzytkownika podczas rejestracji
konta w chwili, gdy dane uzytkownika zostaty zmienione.

Tre$¢ powiadomienia mailowego:

W dniu {data} o {godzina} dane Pana/Pani konta zostaly zmodyfikowane w zakresie: {pole
danych}.

Powyzsza informacja zostata  wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig
nie odpowiadac.
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17 Zgtaszanie nieprawidtowosci dziatania Portalu
Informacyjnego

Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny $wiadczone jest przez Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych.

W celu zgtoszenia zauwazonych problemoéw zwigzanych z funkcjonowaniem portalu (np. braku
sprawy lub braku dokumentéw oraz innych) nalezy skorzysta¢ z dostepnego, po zalogowaniu
sie do portalu, formularza Zgtoszenie btedu dostepnego w stopce (na samym dole kazdej
strony).

Mapa strony | Regulamin | Zarzadzenia | RODQ | Polityka cookies | Aktualizacje | Wykaz sadéw | FAQ || Zgtoszenie btedu

Wystanie zgtoszenia mozliwe jest rowniez bezposrednio z poziomu zaktadki Pomoc po

kliknieciu w link Zgtoszenie btedu znajdujacego sie w tekscie.

W sytuacji, gdy uzytkownik znajduje sie w zaktadce Pomoc, ale nie jest jeszcze zalogowany,
klikniecie w tekscie w link Zgtoszenie btedu wymusi zalogowanie, a nastepnie wyswietlenie
formatki zgtoszeniowej.

Szanowni Paristwo,

eh problemiw zwigzanych 2 funkejanowanlem portal (s braku 2 inmych) prosi an po zalogowaniu sie de portalu, formularzs iu dostepnego w stopce (na

samym dole kazdej stro

W przypadku braku mozliwosc] skorzystania z formularza zstoszeniowega [np. brak mo2liwadc za! i partalu} prosimy o k e zalt G 2 Jak wskazany Dom'ﬁi%erﬂsi\ lub dostepny w sodzinach 7:30 do
15:30 nr telefonu.

Tel. 71 748 96 00 (grupa systemow nr 3)
E-mail: portal.informacyjny@ms.gov.pl

Instrukcje

Raporty 25LPS
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W sytuacji, gdy uzytkownik jest zalogowany i kliknie link do formularza Zgtoszenie btedu
widoczny w tekécie Pomocy zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy zarejestrowanie
i wystanie btedu.

Zgtoszenie btedu X

Bedziemy wdzieczni za wszystkie sugestie mogace poprawic funkcjonowanie portalu.

Najczestsza przyczyna braku mozliwosci wskazania sygnatury sprawy jest brak decyzji Prezesa danego sadu o publikacji na Portalu Informacyjnym spraw z danego repertorium lub catego
wydziatu. Btedy zwiazane z brakiem na Portalu Informacyjnym repertorium lub wydziatu nalezy zgtaszac¢ wybierajac ponizej Typ zgtoszenia: Inny btad techniczny i wpisujac recznie nazwe sadu
oraz sygnature sprawy w polu Krétki opis btedu.

Typ zgtoszenia® Sad*

I Brak sprawy, danych w sprawie lub dokumentu v Wybierz sad ~

Imigi nazwisko Login Adres e-mail Datai godzina zgloszenia

07.02.2022, 16:04

Krétki opis bledu®

4

Btedy zwigzane z brakiem sprawy, danych lub dokumentéw w sprawie w Portalu
Informacyjnym nalezy zgtasza¢ wybierajac Typ zgtoszenia = Brak sprawy, danych w sprawie
lub dokumentu oraz uzupetniajgc wszystkie pola oznaczone *.

Btedy zwigzane z brakiem na Portalu Informacyjnym repertorium lub wydziatu nalezy zgtaszac
wybierajgc Typ zgtoszenia = Inny btad techniczny i wpisujac recznie nazwe sgdu oraz sygnature
sprawy w polu Kroétki opis btedu.

Po poprawnym uzupetnieniu formularza nalezy klikng¢ Wyslij. System wyswietli komunikat
potwierdzajacy zgtoszenie btedu. Wartosci z wszystkich pél trafiajg w mailu do | linii wsparcia.

Potwierdzenie zgtoszenia btedu x

Zgtoszenie btedu zostato przekazane do rejestracji. Prosze

oczekiwac na wiadomosc mailowa zawierajaca nr zgtoszenia.

Tres¢ powiadomienia mailowego, jakie otrzymuje uzytkownik zgtaszajgcy btagd za pomoca

formularza dostepnego na Portalu Informacyjnym (Zgtoszenie btedu):

Dziekujemy za skorzystanie z formularza, zgtoszenie zostato przekazane do Centrum Wsparcia
skqd otrzyma Pan/Pani powiadomienie o rejestracji, zawierajgce nr zgtoszenia.
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18 Wykaz sadow objetych wdrozeniem Portalu Informacyjnego

W celu wyswietlenia listy sgdéw objetych wdrozeniem Portalu Informacyjnego nalezy klikngc
w Wykaz sgdéw dostepnego w stopce (na samym dole kazdej strony).

Mapa strony | Regulamin | Zarzadzenia | RODO | Polityka cookies | Aktualizacje | Wykaz saddw || FAQ | Zgtoszenie btedu

W wykazie sgdéw publikowana jest informacja w postaci symbolu o , gdy sad publikuje
nagrania E-protokotu.

Nagrania E-protokotu w postaci plikéw dzwiekowych dostepne sg po czterech dniach
roboczych od rozprawy i mozna je odnalez¢ przechodzgc do zaktadki E-protokét w konkretnej
sprawie.

* Portal Informacyjny Sadow Apelacji Bialostockiej
o O Sad Apelacyjny w Biatymstoku

= © Sad Okregowy w tomzy
« O Sad Rejonowy w tomzy
= 5ad Rejonowy w Zambrowie
« O 5ad Rejonowy w Wysakiem Mazowieckiem
« © Sad Rejonowy w Grajewie

« O 5ad Okregowy w Biatymstoku
- O Sad Rejonowy w Biatymstoku
« O Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim
- O Sad Rejonowy w Sokotce

« O Sad Okregowy w Suwatkach
- O Sad Rejonowy w Augustowie
= Sad Rejonowy w Etku
= Sad Rejonowy w Olecku
« O Sad Rejonowy w Suwatkach

-« O Sad Okregowy w Olsztynie
= 53d Rejonowy w Bartoszycach
- O Sad Rejonowy w Gizycku
« O Sad Rejonowy w Ketrzynie
= Sad Rejonowy w Mragowie
« O Sad Rejonowy w Olsztynie
- O Sad Rejonowy w Szczytnie
= S5ad Rejonowy w Piszu
= Sad Rejonowy w Biskupcu
= 53d Rejonowy w Lidzbarku Warminskim
= Sad Rejonowy w Nidzicy

« 0 Sad Okregowy w Ostrotece
« O 5ad Rejonowy w Ostrotece
« O Sad Rejonowy w Ostrowi Mazowieckig
»  S5ad Rejonowy w Przasnyszu
« © Sad Rejonowy w Wyszkowie
»  Sad Rejonowy w Puttusku
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19 Formularze wnioskow dotyczacych konta instytucjonalnego

Na zaktadce Pomoc dostepna jest sekcja Formularze. W ramach tej sekcji dla kazdego
uzytkownika (takze dla uzytkownika niezalogowanego) dostepne sg nastepujgce formularze:

e Whniosek o zatozenie Konta instytucjonalnego
e Whniosek o zmiane administratora Konta instytucjonalnego

Zamieszczone odnosniki umozliwiajg pobranie odpowiednich wnioskéw w formacie .docx.

Raporty zSLPS

j) Pomoc

Szanowni Pafistwo,

Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny Swiadczone jest przez Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych.

W celu zgtoszenia 2wiazanych 2 funkc jem portalu (np. prawy innych) prosimy o skorzystanie z doste iu si¢ do portalu, formularza Zgt

w stopce

W przypadku braku mozliwoéci skorzystania z formularza i (np. brak mozliwosci ia sig do portalu) prosimy o korzystanie 2 alf h kanatéw iowych takich jak any ponizej adres email lub
dostepny w godzinach 7:30 do 15:30 nr telefonu.

Tel. 71 748 96 00 (grupa systeméw nr 3)
E-mail: portal.informacyjny@ms.gov.pl

Instrukcje

Formularze
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